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1. Úvod 
 
Tento dokument slúži ako príručka pre používateľov informačného systému Registra adries. 
 

1.1. Použité výrazy a skratky 
 

skratka, výraz význam 

CSP Centrálna správa používateľov 

CSRA Centrálny systém registra adries 

DZ Dátum a čas zápisu 

DÚ Dátum účinnosti 

else inak, v opačnom prípade 

GUI Grafické používateľské rozhranie (angl. Graphical User Interface) 

id identifikátor 

IS RA Informačný systém Registra adries 

MO SR Ministerstvo obrany Slovenskej republiky 

MV SR Ministerstvo vnútra Slovenskej republiky 

NV Nariadenie vlády 

OkÚ, OÚ Okresný úrad 

OČ Orientačné číslo 

R Rozhodnutie 

RA Register adries 

RegOb Register obyvateľstva 

SČ Súpisné číslo 

SYSDATE systémový dátum 

TODAY aktuálny dátum 

VO Vojenský obvod 

VZN Všeobecne záväzné nariadenie 

ZP Začiatok platnosti 
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2. Pojmy v IS RA, ich význam a použitie 
 

2.1. Rola 
Rola je súbor práv, ktoré určujú, aké činnosti má používateľ povolené.   
 
 

2.2. Právo 
Právo je povolenie konkrétnej činnosti.  
V IS RA existujú dve skupiny práv: 

• Evidencia - umožňuje vytvárať, opravovať, meniť a rušiť záznamy v systéme. 

• Prezeranie - umožňuje vyhľadávať a prezerať záznamy v systéme. 
 
 

2.3. Pracovisko 
Pracovisko označuje úrad, na ktorom používateľ pracuje.  
Pracovníci Obecných úradov, ktorí používajú RA, majú priradený typ pracoviska: 

• Obec - činnosti v pôsobnosti obecných úradov. 
 
 

2.4. Povolené činnosti 
V systéme RA musí mať používateľ povolené činnosti, aby mohol so systémom pracovať. Podľa 
povolených činností sa používateľovi zobrazujú položky menu a tlačidlá.  
 
Príklady:  
Pracovník Obecného úradu má povolenú činnosť na ulice, preto môže pridávať, meniť a rušiť ulice v 
obci a v menu Ulica vidí všetky tlačidlá Pridať, , Zmena, Zrušiť, Hľadať, Reset, Detail. 
Pracovník Obecného úradu nemá povolenú činnosť na kraje, preto môže kraje len vyhľadávať a 
prezerať, pretože v menu Kraje vidí len tlačidlá Hľadať, Reset, Detail. 
 
 

2.5. Zobrazenie údajov 
V systéme RA sa zobrazujú údaje o adresách podľa toho, pod ktoré pracovisko používateľ patrí, 
čiže na ktorom úrade používateľ pracuje.  
Používateľ, ktorý pracuje na Obecnom úrade vidí na obrazovke iba údaje svojej vlastnej obce, ktoré 
sa týkajú častí obce, ulíc a adries (súpisné a orientačné čísla), ako aj byty, adresné body a PSČ 
evidované na adrese.  
Systém predvypĺňa kraj, okres a obec podľa pracoviska prihláseného používateľa v evidenciách 
Časť obce, Ulica, Súpisné číslo, Orientačné číslo, Výstupné zostavy - Adresy.   
Prezeranie všeobecných údajov krajov, okresov, okresných úradov a obcí a vyhľadávanie adries je 
možné v rámci celej SR bez ohľadu na príslušnosť k pracovisku. 
 
 

2.6. Povinné polia 
Povinné polia sú označené hviezdičkou *. 
 
 

2.7. Vyhľadávanie 
Základné obrazovky aplikácie obsahujú vyhľadávacie kritériá, ktoré používateľovi pomáhajú 
rýchlejšie nájsť hľadané údaje.  
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2.7.1. Vyhľadávanie podľa názvu 
Vyhľadať podľa názvu možno kraje, okresy, obce, časti obce a ulice. Na obrazovke Kraje, Okresy, 
Obce, Časti obce, Ulice sa vždy nachádza položka "Názov" a políčko, do ktorého je možné písať, a 
tiež tlačidlo "Hľadať". 
 

 

 
 
Do políčka "Názov" používateľ napíše text a stlačí "Hľadať". Systém vyhľadá záznamy, ktoré 
zodpovedajú textu.  
Vyhľadávanie nerozlišuje veľké a malé písmená, ani diakritiku (dĺžne, mäkčene, prehlásky).  
Používateľ nemusí zadávať celé názvy. Môže použiť znak hviezdičky *, ktorý zastúpi ostatné 
písmená.  
t* - všetky záznamy začínajúce na T (Trenčín, Turzovka, ...) 
*ová - všetky záznamy, ktorých názov končí na -ová (Štúrová, Bottová, ...) 
*x* - všetky záznamy, ktoré obsahujú x (Daxnerova, ...) 
 

2.7.2. Vyhľadávacie kritériá  
Vyhľadávať je možné podľa nadradených objektov (pre ulicu sú nadradené objekty kraj, okres, 
obec, časť obce), podľa názvu alebo časti názvu, podľa platnosti a pre číselné objekty podľa 
rozsahu.  
Pracovníci obcí budú najčastejšie pracovať s ulicami, orientačnými číslami, súpisnými číslami, 
adresnými bodmi a bytmi. Pre zjednodušenie práce sú položky Kraj, Okres a Obec predvyplnené 
podľa spravovanej obce.  
 

 
 

2.7.3. Zobrazenie súpisných čísle v intervale 
 

 
 
Na obrazovke Súpisné čísla je možné zadať vyhľadávanie súpisných čísel od - do, napríklad od 130 
- do 180. Zobrazia sa len súpisné čísla v rozmedzí 130 až 180. 
 

2.7.4. Zobrazenie orientačných čísel priradených súpisným číslam v intervale 
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Vyhľadávacie kritérium na vyhľadávanie podľa Súpisných čísel od - do.  
Na obrazovke Orientačné čísla je možné zadať vyhľadávanie orientačných čísel priradených pod 
súpisnými číslami od - do, napríklad od 800 - do "prázdne". Zobrazia sa orientačné čísla, ktoré sú 
evidované na domoch so súpisným číslom 800 a vyššie. 
 

2.7.5. Zobrazenie orientačných čísel v intervale 
 

 
 
Na obrazovke Orientačné čísla je možné zadať vyhľadávanie orientačných čísel od - do, napríklad 
od "prázdne" - do 13. Zobrazia sa orientačné čísla od najmenšieho po 13.  
Do vyhľadávacích políčok je možné zadať celý formát orientačného čísla, t.j. maximálne 5 číslic a 
jedno písmeno, napríklad od 1A do 13C. 
 

2.7.6. Vyhľadávanie objektov podľa platnosti 
Každá vyhľadávacia obrazovka obsahuje aj začiarkávacie políčka, pomocou ktorých možno 
obmedziť alebo rozšíriť vyhľadávanie  

• Zobraziť platné záznamy, 

• Zobraziť neplatné záznamy, 

• Zobraziť neúčinné záznamy. 
Ak nie je začiarknuté žiadne z políčok, systém zobrazí iba platné objekty. 
Ak je začiarknuté iba políčko "Zobraziť platné záznamy", zobrazia sa iba platné objekty.  
Ak je začiarknuté iba políčko "Zobraziť neplatné záznamy", zobrazia sa iba neplatné objekty.  
Ak je začiarknuté iba políčko "Zobraziť neúčinné záznamy", zobrazia sa iba neúčinné objekty. 
Ak sú začiarknuté políčka "Zobraziť platné záznamy" a "Zobraziť neplatné záznamy", zobrazia sa 
platné a neplatné objekty. 
Ak sú začiarknuté políčka "Zobraziť platné záznamy" a "Zobraziť neúčinné záznamy", zobrazia sa 
platné a neúčinné objekty.  
Ak sú začiarknuté políčka "Zobraziť neplatné záznamy" a "Zobraziť neúčinné záznamy", zobrazia sa 
neplatné a neúčinné objekty. 
Ak sú začiarknuté všetky políčka, zobrazia sa platné, neplatné aj neúčinné objekty. 
Pole "Platné k dátumu" slúži na zobrazenie objektov, ktoré boli platné k určitému dátumu. Ak je 
toto pole vyplnené, začiarkávacie políčka popísané vyššie nie sú aktívne – zobrazujú sa iba objekty, 
ktoré boli v daný dátum platné. 
Pre prezeranie historických záznamov o objekte je nutné zobraziť detail objektu. 
Napríklad: 

• Používateľ vyberie v menu položku Územné celky → Kraje. Na obrazovke "Kraje" v zozname 
krajov vyberie kraj (klikne na vybranom riadku na krúžok v prvom stĺpci) a klikne na tlačidlo 
"Detail" (alebo priamo klikne na názov kraja v zozname). 

• Zobrazí sa obrazovka "Detail záznamu v evidencii kraja – [názov kraja]" s dvoma tabuľkami: 
"Prehľad zmien v evidencii kraja" a "Detail záznamu v evidencii kraja".  

• Tabuľka "Prehľad zmien v evidencii kraja" obsahuje všetky záznamy o kraji – vrátane 
historických záznamov. 

• Používateľ môže vybrať ľubovoľný záznam z evidencie tohto kraja a zobraziť jeho údaje 
(kliknutím na želaný riadok v tabuľke "Prehľad zmien v evidencii kraja"). 

• Tabuľka "Detail záznamu v evidencii kraja" obsahuje údaje prislúchajúce vybranému 
záznamu o kraji.  
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2.8. Objekt 
Objekty v aplikácii IS RA sú kraje, okresy, obce, časti obcí, ulice, súpisné čísla, orientačné čísla, 
adresné body a byty.  

• Adresa je súbor údajov, ktoré určujú umiestnenie budovy a jej vchodov na území SR. Súbor 
údajov adresy obsahuje: 

▪ názov kraja, 
▪ názov okresu, 
▪ názov obce (štatúty obce: obec, mesto, mestská časť, vojenský obvod), 
▪ názov časti obce, ak sa obec člení na časti, 
▪ názov ulice alebo verejného priestranstva, ak sú v obci zavedené, 
▪ súpisné číslo, 
▪ orientačné číslo, ak je určené (musia byť zavedené ulice), 
▪ adresný bod, 
▪ byty, ak sú evidované. 

• Kraj je najvyššia administratívna a územnosprávna jednotka a jednotka štátnej správy na 
Slovensku.  

• Okres je druhá najmenšia administratívna jednotka Slovenska. Niekoľko okresov tvorí kraj. 

• Obec je základný územný samosprávny a správny celok na Slovensku.  

• Časť obce je nižšia územná jednotka obce, ktorá má spravidla vlastný názov a územie, 
môže byť osídlená alebo ju môže tvoriť len pôda. 

• Ulica je verejné priestranstvo s definovanými hranicami a názvom jedinečným v rámci obce.  

• Súpisné číslo je na Slovensku číslo povinne prideľované ako unikátne každej budove alebo 
stavbe v rámci obce alebo časti obce. 

• Orientačné číslo je na Slovensku číslo, ktoré môže obec prideliť budove ako unikátne v 
rámci ulice, ak je v obci zavedený uličný systém s názvami ulíc.  

• Adresný bod je priestorový údaj, ktorý v priestore označuje polohu budovy alebo vchodu. 
Adresný bod je súradnica, píše sa ako dve desatinné čísla. Prvé číslo je zemepisná dĺžka a 
druhé číslo je zemepisná šírka, napríklad 19,13334 / 48,57924.  

 
 

2.9. Záznam 
O každom objekte v systéme RA môže existovať viacero záznamov – napr. záznam o vzniku, 
o zmene, o oprave a podobne.  
Všetky záznamy o objekte sú viditeľné v detaile objektu (napr. Menu: Ulice -> Detail -> tabuľka 
Prehľad zmien v evidencii ulice). 
 
 

2.10. Dátum a čas zápisu 
Pre každý údaj zapísaný používateľom systém ukladá presný dátum a čas jeho zápisu (DZ). Dátum 
a čas zápisu nie je možné zmeniť. V aplikácii IS RA je dátum a čas zápisu zobrazený v detaile 
záznamu v položke "Vytvorené", kde je uvedené aj prihlasovacie meno používateľa, ktorý záznam 
zapísal. 
 
 

2.11. Dátum účinnosti 
Dátum účinnosti (DÚ) je určený zákonom, nariadením alebo dátumom úkonu určenia čísla. Dátum 
účinnosti zadáva používateľ.  
Dátum účinnosti môže byť: 

• v minulosti, 

• v prítomnosti, 

• v budúcnosti. 
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2.12. Začiatok platnosti 
Začiatok platnosti určuje platnosť záznamu. Začiatok platnosti (ZP) nezadáva používateľ, zapisuje 
ho systém automaticky. 
Záznam je platný, ak má evidovaný Začiatok platnosti a nemá evidovaný Koniec platnosti. Ak 
existujú viaceré záznamy toho istého objektu, platný môže byť vždy iba jeden záznam. Koniec 
platnosti jedného záznamu zaeviduje systém, ak na objekte vznikne ďalší záznam. 
Začiatok platnosti (ZP) záznamu vyplýva z Dátumu účinnosti (DÚ) zadaného používateľom a z 
dátumu a času zápisu (DZ). Ak používateľ zadá: 

• DÚ v prítomnosti (aktuálny dátum), okamžite po stlačení zápisového tlačidla sa záznam 
zapíše do systému a ZP záznamu sa nastaví na dátum a čas zápisu (DZ), 

• DÚ do minulosti : 
o VZNIK do minulosti (len pred 1.7.2015) - okamžite po stlačení zápisového tlačidla 

sa záznam zapíše do systému a ZP sa nastaví podľa DÚ do minulosti pred 1.7.2015 
o ZMENA do minulosti - okamžite po stlačení zápisového tlačidla sa záznam zapíše 

do systému a ZP sa nastaví na dátum a čas zápisu (DZ) 
o ZRUŠENIE do minulosti - okamžite po stlačení tlačidla potvrdzujúceho zrušenie sa 

záznam zapíše do systému a ZP sa nastaví po polnoci dátumu zápisu (DZ+1 čas 
00:00:00) 

• DÚ do budúcnosti, okamžite po stlačení zápisového tlačidla sa záznam zapíše do systému 
a ZP záznamu sa nastaví podľa DÚ v budúcnosti (DÚ čas 00:00:00). 

 
Podľa činnosti na objekte sa dátum a čas pre Začiatok platnosti (ZP) pre Ulice, Súpisné čísla, 
Orientačné čísla a Byty nastavuje nasledovne: 

• pri VZNIKU objektu je vytvorený záznam, ktorý má ZP zhodný s DÚ, a to aj keď je DÚ v 
minulosti (len pred 1.7.2015) - záznam je platný od ZP 

• pri ZMENE objektu je vytvorený záznam, ktorý má ZP zhodný s DÚ v prítomnosti alebo 
budúcnosti - záznam o zmene je platný od ZP, pôvodný záznam má zaevidovaný KP 

• pri OPRAVE je ZP záznamu nastavený na DZ (DÚ sa nezadáva) 

• pri ZÁNIKU objektu je vytvorený ďalší záznam, ktorý má ZP nastavený po polnoci 
aktuálneho dňa alebo od DÚ v budúcnosti (čas 00:00:00) a má vyplnený KP dátumom 
zhodným so ZP; pôvodný záznam je platný do 23:59:59.9999 aktuálneho dňa alebo DÚ v 
budúcnosti a má vyplnený KP  

 
 

2.13. Koniec platnosti 
Koniec platnosti záznamu zaeviduje systém, keď je na objekte zaevidovaný ďalší záznam. Ak má 
záznam vyplnený koniec platnosti, nie je platný, môže byť neplatný alebo historický. 
 
 

2.14. Stavy záznamov 
Podľa platnosti rozlišujeme stavy záznamov: 

• platný - je to v súčasnosti platný záznam o objekte (ZP je v minulosti alebo prítomnosti, KP 
nie je vyplnený) 

• neúčinný - objekt ešte nenadobudol účinnosť ani platnosť (ZP je v budúcnosti, KP nie je 
vyplnený) 

• neplatný - záznam bol zrušený, objekt zanikol (ZP je vyplnený, KP je vyplnený) 

• historický - záznam bol opravený, zmenený alebo stornovaný (ZP je v minulosti alebo nie je 
vyplnený, KP je v minulosti a je vyplnený). 

 
 

2.15. Vznik objektu 
Objekt vznikne pridaním.  
Súpisné číslo vznikne po stlačení tlačidla "Určenie súpisného čísla". 
Ulica vznikne po stlačení tlačidla "Pridať". 
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Orientačné číslo vznikne po stlačení tlačidla "Určenie orientačného čísla". 
Pri vzniku používateľ zadáva Dátum účinnosti. Systém podľa pravidiel zaeviduje Začiatok platnosti. 
V detaile objektu sa objaví záznam s typom Založenie záznamu v evidencii. 
 
 

2.16. Zmena objektu 
Zmenou objektu sa rozumie zmenenie údajov objektu na základe VZN alebo žiadosti občana, 
napríklad preradenie orientačného čísla na iné súpisné číslo.  
Súpisné číslo sa zmení po stlačení tlačidla "Zmena čísla". 
Ulica sa zmení po stlačení tlačidla "Zmena". 
Orientačné číslo sa zmení po stlačení tlačidla "Zmena čísla". 
Pri zmene používateľ zadáva Dátum účinnosti zmeny a systém podľa pravidiel určí Začiatok 
platnosti zmeny. Všetky dátumy zmeny musia byť neskôr ako dátumy vzniku. V detaile objektu sa 
objaví záznam s typom Zmena záznamu v evidencii. 
 
 

2.17. Zánik objektu 
K zániku objektu dochádza na základe VZN o zrušení alebo žiadosti občana o zrušenie. Objekt 
môže zaniknúť taktiež rozdelením, zlúčením alebo stornovaním záznamu o vzniku. 
Zaniknúť môže iba objekt, ktorý nemá evidované podradené objekty a nemá evidovanú zmenu 
alebo opravu v budúcnosti. Ak sú na objekte evidované podradené objekty, systém nedovolí zrušiť 
takýto objekt. Používateľ musí pred zrušením nadradeného objektu zrušiť alebo preradiť jeho 
podradené objekty, až potom bude možné nadradený objekt zrušiť. 
Súpisnému číslu môžu byť podradené Orientačné čísla a Byty. 
Ulici môžu byť podradené Orientačné čísla a Byty. 
Orientačnému číslu môžu byť podradené Byty.  
Pri zániku používateľ zadáva Dátum účinnosti zrušenia a systém podľa pravidiel určí Začiatok 
platnosti a Koniec platnosti zániku.  
Zánik objektu nastane ku dňu, ktorý je uvedený ako Dátum účinnosti zániku. Objekt, ktorý má byť 
zrušený, je platný až do polnoci dňa predchádzajúceho Dátumu účinnosti zániku. Objekt sa stane 
neplatným prvou sekundou dňa definovaného ako Dátum účinnosti zániku. 
Zánik neúčinného objektu spôsobí, že objekt je okamžite vymazaný zo systému.  
V detaile objektu sa objaví záznam s typom Zrušenie záznamu v evidencii, v stave objektu sa objaví 
stav "Neplatný". 
 
 

2.18. Oprava záznamu 
Opraviť je možné iba posledný platný záznam.  
Oprava záznamu upravuje údaje, ktoré chybne alebo nepresne zadal používateľ. Opravou môže 
používateľ urobiť úpravy na zázname, aby záznam presne zodpovedal skutočnému stavu (napr. 
oprava preklepu v názve, v čísle, atď.). Opravou nie je možné upraviť Dátum účinnosti, Začiatok 
platnosti, Koniec platnosti a nie je možné ani preradenie objektu voči nadradeným objektom (napr. 
nie je možné preradiť orientačné číslo na iné súpisné číslo).  
Oprava nadobúda platnosť okamžite po stlačení zápisového tlačidla.  
V detaile objektu sa objaví záznam s typom Oprava záznamu v evidencii. 
 
 

2.19. Storno záznamu 
Storno slúži na odstránenie posledného záznamu, ktorý nie je možné opraviť.  
Stornovať je možné iba posledný záznam evidovaný k objektu. Ak existuje iba jediný záznam 
objektu, aj ten sa považuje za posledný a je možné ho stornovať.  
Tlačidlo "Stornovať" sa nachádza v spodnej časti obrazovky "Detail" objektu. 
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Po stlačení tlačidla "Stornovať" sa objaví "Potvrdenie  operácie" s textom: " Stornovanú verziu 
vybraného záznamu nebude možné obnoviť, Naozaj chcete stornovať poslednú verziu vybraného 
záznamu?" 
 

 

 
 

Po kliknutí na "Áno" sa vykoná kontrola podmienok a následne sa záznam vystornuje.  
Po kliknutí na "Nie" sa akcia preruší, nič sa nevykoná a záznam zostáva nedotknutý. 
 
Storno sa vykoná v momente potvrdenia storna, čiže okamžite po stlačení tlačidla "Áno". 
Systém vytvorí nový záznam o operácii storno a označí ho žltou farbou. Podľa typu storna môžu po 
vystornovaní vzniknúť na objekte aj ďalšie záznamy.    
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Platnosť storna závisí od typu stornovaného záznamu. Popis jednotlivých typov storna je uvedený 
nižšie. 
 

2.19.1. Storno VZNIKU alebo MIGRÁCIE  
Záznam o vzniku alebo migrovaný záznam je prvý záznam o objekte. Výsledkom stornovania 
prvého záznamu o objekte je zánik objektu.  
 

2.19.1.1. Storno VZNIKU alebo MIGRÁCIE - záznam v stave "Platný" 
1. Prvému záznamu sa ukončí platnosť v momente potvrdenia storna, nastaví sa mu Koniec 

platnosti zhodný s Dátumom a časom zápisu (KP = DZ), stav tohto záznamu sa nastaví na 
"Historický". 

2. Vytvorí sa druhý záznam typu Storno v evidencii so Začiatkom platnosti zhodným s Dátumom 
a časom zápisu storna a Koncom platnosti do polnoci aktuálneho dňa (ZP = DZ, KP = DZ čas 
23:59:59.9999), stav záznamu sa nastaví na "Platný". Záznam bude platný do polnoci 
aktuálneho dňa, od prvej sekundy nasledujúceho dňa bude stav záznamu "Historický". 

3. Vytvorí sa tretí záznam typu Rozhodnutie o zrušení so Začiatkom platnosti v prvej sekunde 
nasledujúceho dňa a Koncom platnosti do polnoci nasledujúceho dňa (ZP = DZ+1 čas 
00:00:00, KP = DZ+1 čas 23:59:59.9999), stav záznamu sa nastaví na "Neúčinný". Záznam o 
zániku bude mať od prvej sekundy nasledujúceho dňa zapísaný stav "Neplatný". 

 
Príklad detailu orientačného čísla, na ktorom bol stornovaný vznik - stav v deň storna: 

  
 
Príklad detailu orientačného čísla, na ktorom bol stornovaný vznik - stav v deň nasledujúci po 
storne: 

 
 
 

2.19.1.2. Storno VZNIKU alebo MIGRÁCIE - záznam v stave "Neúčinný" 
1. Storno neúčinného záznamu VZNIKU alebo MIGRÁCIE má za následok okamžité odstránenie 

objektu zo systému. Ak sa stornuje vznik objektu, ktorý mal platiť v budúcnosti, tak záznam o 
takomto budúcom objekte je odstránený z Registra adries.  

 

2.19.2. Storno OPRAVY alebo ZMENY 
Storno Opravy a Zmeny sú principiálne rovnaké operácie.  
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Výsledkom stornovania Opravy je zneplatnenie záznamu typu Oprava v evidencii a vytvorenie 
záznamu s údajmi z predchádzajúceho záznamu.  
Výsledkom stornovania Zmeny je zneplatnenie záznamu typu Rozhodnutie o zmene a vytvorenie 
záznamu s údajmi z predchádzajúceho záznamu. 

1. Poslednému záznamu sa ukončí platnosť v momente potvrdenia storna, nastaví sa mu Koniec 
platnosti zhodný s Dátumom a časom zápisu (KP = DZ), stav tohto záznamu sa nastaví na 
"Historický". 

2. Vytvorí sa nový záznam typu Storno v evidencii so Začiatkom platnosti zhodným s Dátumom 
a časom zápisu storna, stav záznamu sa nastaví na "Platný".  

 
Príklad detailu orientačného čísla, na ktorom bola stornovaná oprava: 

 
 

2.19.3. Storno ZÁNIKU alebo ZRUŠENIA 
Stornom Zániku alebo Zrušenia sa z neplatného záznamu stane platný.  
Výsledkom stornovania Zániku alebo Zrušenia je zneplatnenie záznamu typu Rozhodnutie o zrušení 
a vytvorenie záznamu s údajmi z predchádzajúceho záznamu v stave "Platný".  
 
Príklad detailu orientačného čísla, na ktorom bolo stornované zrušenie: 

 
 
 

2.20. Historická poznámka 
Historická poznámka umožňuje zapisovať a editovať historicky významné údaje pre ulice, súpisné 
čísla a orientačné čísla. Každý záznam objektu môže mať vlastnú historickú poznámku. 
 
Príklad: 
Správa historickej poznámky ulice 

1. V zozname ulíc kliknúť na názov zvolenej ulice "Názov" 
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2. Zobrazí sa obrazovka, ktorá obsahuje  

a. tabuľku  "Prehľad zmien v evidencii ulice" so všetkými záznamami o ulici platnými 
v minulosti, 

b. údaje o ulici, prislúchajúce vybranému záznamu, 
c. textové pole "Historická poznámka", 
d. tlačidlo „Stornovať“, "Orientačné čísla", „Geografická os ulice“  a tlačidlo "Návrat". 

 
3. V detaile vybranej ulice v tabuľke "Prehľad zmien v evidencii ulice" kliknúť na príslušný 

záznam, ktorého sa bude Historická poznámka týkať. 
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4. Zobrazia sa údaje prislúchajúce vybranému záznamu o obci a pole Historickej poznámky, 
ktorá bude prislúchať tomuto záznamu. 

5. Kliknúť na tlačidlo "Zmeniť/Upraviť" (ikona ceruzky napravo od textového poľa Historickej 
poznámky). 
 

 
 

6. Textové pole Historickej poznámky je teraz editovateľné, objavili sa tlačidlá "Uložiť" (ikona 
diskety) a "Zrušiť" (prečiarknutý kruh). 
 

 
 

7. Kliknúť do textového poľa Historickej poznámky a zapísať jej text. 
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8. Zapísaný text je v editovateľnom poli Historickej poznámky. 
9. Kliknúť na tlačidlo "Uložiť" (ikona diskety). 
10.  Zapísaný text je v poli historickej poznámky, zmizli tlačidlá "Uložiť" a "Zrušiť", znovu sa 

objavilo tlačidlo "Zmeniť/Upraviť". 
 

 
 

11.  Historickú poznámku je možné zmeniť: kliknúť na tlačidlo "Zmeniť/Upraviť", prepísať text 
v editovateľnom poli  a kliknúť na tlačidlo "Uložiť". 

12.  Text editovateľnom poli Historickej poznámky je zmenený. 
13.  Historickú poznámku je možné vymazať: kliknúť na tlačidlo "Zmeniť/Upraviť", vymazať text 

v editovateľnom poli a kliknúť na tlačidlo "Uložiť". 
14.  V editovateľnom poli Historickej poznámky sa nenachádza žiaden text. 

 
 

2.21. Schéma 
Schéma je systém navrhnutý pre zjednodušenie náročných procesov zlúčenia a rozdelenia obcí, 
častí obce a ulíc. Aby používateľ nemusel zadávať na jedenkrát veľké množstvo údajov, je celý 
proces zlúčenia alebo rozdelenia rozmenený na niekoľko krokov. 
Schéma je dočasné uloženie údajov zlúčenia alebo rozdelenia (prípadne prečíslovania OČ na ulici, 
alebo zavedenia uličného systému v obci). Zadané hodnoty do schémy si systém zapamätá, a 
používateľ môže znova nahrať uloženú schému a údaje opäť editovať. Po zápise údajov do registra 
RA sa uložená schéma vymaže. 
Ak nastala zmena v údajoch, ktoré boli uložené v schéme (napr. sa zmenil názov rozdeľovanej 
ulice), táto schéma bude označená za neplatnú a nebude sa dať nahrať ani sa s ňou nebude dať 
ďalej pracovať.  
 

2.22. Identifikátor adresy 
Identifikátor adresy je jednoznačný identifikátor adresy generovaný systémom RA pri vytváraní 
súpisného čísla v obci bez ulíc alebo pri vytváraní orientačného čísla na ulici.  
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3. Základné činnosti 
 
Táto časť popisuje základné činnosti ako prihlásenie do systému, odhlásenie a položky menu. 
 
 

3.1. Prihlásenie používateľa 
 

 
 
Popis obrazovky:  
Na prihlasovacej obrazovke sa nachádza 

• hlavička aplikácie s logom, 

• povinné textové pole "Konto", 

• povinné textové pole "Heslo", 

• tlačidlo "Prihlásiť". 
 
Popis procesu:  
Používateľ požiadal o pridelenie prístupu do systému RA a prístup mu bol pridelený. Používateľ 
obdržal svoje prihlasovacie meno a heslo.  
Do políčka "Konto" sa zadáva prihlasovacie meno. Do políčka "Heslo" sa zadáva heslo.  
Ak používateľ nezadá správne meno a/alebo heslo, aplikácia zobrazí chybovú správu s informáciu, 
že heslo alebo konto nie sú správne zadané. 
 

 
 
Po prihlásení sa zobrazí úvodná stránka aplikácie IS RA.  
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Popis obrazovky:  
Na každej obrazovke sa nachádza 

• hlavička aplikácie s logom, 

• priezvisko a meno prihláseného užívateľa, 

• tlačidlo "Odhlásiť", 

• rozbaľovacie menu, 

• pracovná plocha, 

• pätička aplikácie s číslom verzie 
 
 

3.2. Rozbaľovacie menu s položkami 
 

 
 
Rozbaľovacie menu pracovníka obce obsahuje: 

▪ Administráciu 
- Roly 
- Práva 
- Používatelia 
- Pracovisko 
- Žurnál 
- Konfigurácia zmenových dávok 
- Inicializačná dávka 
- Parametre aplikácie 

▪ Územné celky - Kraje, Okresy 
▪ Okresné úrady - Okresné úrady 
▪ Obce - Obec 
▪ Časti obce - Časť obce 
▪ Ulice 

- Ulica 
- Zlúčenie ulíc 
- Rozdelenie ulice 
- Zavedenie uličného systému 
- Presun záznamov do inej časti obce 
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▪ Adresy 
- Súpisné čísla 
- Orientačné čísla (vchody) 
- Vyhľadávanie adresy 
- Verifikácia adresy 
- Mapa 

▪ Agenda 
- Evidencia moratórií - prehľad celoštátnych moratórií a evidencia lokálnych 
- Pripomienky kvality – občanmi zadané pripomienky z Portálu 
- Výstupné zostavy - možnosť vyrobiť reporty 

▪ Štatistiky 
- Štatistika úkonov obce 

• . 
 
Popis procesu:  

Kliknutím na položku, napríklad  sa rozbalia povolené činnosti. 
 

 

Opätovným kliknutím na položku  sa menu zbalí. 
 

Kliknutím na položku menu  sa na pracovnej ploche zobrazí obrazovka 
Súpisné čísla. 
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3.3. Odhlásenie používateľa 
 

 
 
Popis obrazovky:  
Na každej obrazovke aplikácie sa vždy nachádza tlačidlo "Odhlásiť" v pravom hornom rohu. 
 
Popis procesu:  
Používateľ, ktorý je prihlásený do systému klikne na tlačidlo "Odhlásiť" v pravej hornej časti 
obrazovky. Zobrazí sa prihlasovacia obrazovka aplikácie IS RA. 
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4. Obec 
 

4.1. Vyhľadať obec 
Používateľ môže obce vyhľadávať podľa kraja, okresu, názvu, platnosti a štatútu. Všeobecné 
informácie o vyhľadávacích kritériách viď kapitola Vyhľadávanie.  
 
Menu: Obec -> Obec -> Hľadať 
 
Kliknúť na tlačidlo "Hľadať", zobrazí sa zoznam obcí v IS RA.  
 

 
 
V tabuľke pod vyhľadávacími kritériami sa zobrazí zoznam obcí, ktoré spĺňajú zadané kritériá, t.j. 
výsledok vyhľadávania.  

 

4.2. Zobraziť údaje obce 
 

Údaje obce sa zobrazujú na obrazovke "Detail obce". 
 
Menu: Obec -> Obec -> Detail 
 

A.) Kliknúť na názov konkrétnej obce. 
 

 
 
alebo 
 

B.) Kliknúť do krúžku pred názvom konkrétnej obce a následne stlačiť tlačidlo "Detail" pod 
zoznamom obcí. 
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Zobrazí sa "Detail obce", v ktorom sú zobrazené údaje o obci ako časový priebeh evidencie ulice, 
stavy platnosti záznamov, štatistický kód obce, štatút, príslušnosť k okresu, kraju a podobne. 
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Popis obrazovky:  
Obrazovka "Detail obce" obsahuje tabuľku "Prehľad zmien v evidencii obce", ktorá obsahuje 
všetky záznamy o obci – platné v minulosti, v prítomnosti a v budúcnosti. Aktuálny záznam je 
označený tmavou farbou. Používateľ môže kliknutím na názov obce označiť aj iný záznam v tabuľke 
a zobrazia sa údaje tohto záznamu. 
 
Pod tabuľkou sa nachádzajú údaje záznamu o ulici: 

- Názov - obce, 
- Začiatok platnosti - dátum zaznamenaný systémom, 
- Koniec platnosti - dátum zaznamenaný systémom, 
- Stav záznamu - platný, historický, neúčinný, neplatný, 
- Dátum účinnosti - dátum zadaný používateľom, 
- Nariadenie vlády č. - číslo nariadenia zadané používateľom, 
- Štatistický kód obce 
- Štatút  
- Kraj, 
- Okres, 
- Obec, 
- Historická poznámka - poznámka zapísaná používateľom, 
- Zobraziť na mape – na mape je zobrazená hranica obce, 
- Vytvorené - priezvisko a meno používateľa a dátum a čas zápisu záznamu, 
- Pod údajmi sa nachádzajú tlačidlá: 
- Hranica obce – zobrazujú sa údaje hranice obce, 
- Návrat - návrat na predchádzajúcu obrazovku zoznamu obcí. 
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4.2.1. Hranice obce 
Obec je možné zobraziť na mape, kde je zobrazená hranica obce. 

 

 

Po kliknutí na štvorček mapy sa zobrazí hranica obce, ktorá je vyznačená modrou farbou.  

 

 

 

Prvé zobrazenie je na úroveň bez ortofotomáp. Pri približovaní sa postupne pridajú ortofotomapy, 
ulice a adresy. Zobrazenie vrstiev Ulíc a Adries možno Zápínať/Vypínať. 
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5. Časti obce 
 

5.1. Vyhľadať časť obce 
 
Menu: Časti obce -> Časť obce -> Hľadať 
 
Kliknúť na tlačidlo "Hľadať", zobrazí sa zoznam Častí obcí v kraji, ku ktorému má pracovník prístup. 
 

 
 
V tabuľke pod vyhľadávacími kritériami sa zobrazí zoznam Častí obce, ktoré spĺňajú zadané kritériá, 
t.j. výsledok vyhľadávania.  

 

5.2. Zobraziť údaje Časti obce 
 

Údaje Časti obce sa zobrazujú na obrazovke "Detail Časti obce". 
 
Menu: Časti obce -> Časť obce -> Detail 
 
Kliknúť na názov konkrétnej Časti obce. 
 

 
 
alebo 
 
Kliknúť do krúžku pred názvom konkrétnej Časti obce a následne stlačiť tlačidlo "Detail" pod 
zoznamom Častí obce. 
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Zobrazí sa "Detail Časti obce", v ktorom sú zobrazené údaje o Časti obce ako časový priebeh 
evidencie, názov, stavy platnosti záznamov, dátum účinnosti, kód časti obce, kraj, okres, obcec a 
podobne. 
 

 
 
Popis obrazovky:  
Obrazovka "Detail Časti obce" obsahuje tabuľku "Prehľad zmien v evidencii Časti obce", ktorá 
obsahuje všetky záznamy o Časti obce – platné v minulosti, v prítomnosti a v budúcnosti. Aktuálny 
záznam je označený tmavou farbou. Používateľ môže kliknutím na názov Časti obce označiť aj iný 
záznam v tabuľke a zobrazia sa údaje tohto záznamu. 
 
Pod tabuľkou sa nachádzajú údaje záznamu o Časti obce: 

- Názov – Časti obce, 
- Začiatok platnosti - dátum zaznamenaný systémom, 
- Koniec platnosti - dátum zaznamenaný systémom, 
- Stav záznamu - platný, historický, neúčinný, neplatný, 
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- Dátum účinnosti rozhodnutia - dátum zadaný používateľom, 
- Rozhoduntie OÚ, 
- List MV SR, 
- Kód Časti obce , 
- Kraj, 
- Okres, 
- Obec, 
- Jedinečnosť súpisných čísel 
- Historická poznámka - poznámka zapísaná používateľom, 
- Zobraziť na mape – na mape je zobrazená hranica Časti obce, 
- Vytvorené - priezvisko a meno používateľa a dátum a čas zápisu záznamu, 
- Pod údajmi sa nachádzajú tlačidlá: 
- Hranica Časti obce – zobrazenie bodov Hranice obce, 
- Návrat - návrat na predchádzajúcu obrazovku zoznamu Častí obce. 

 

5.2.1. Zobrazenie Časti obce na mape 
Časť obce je možné zobraziť na mape, kde je zobrazená hranica Časti obce. 

 
 
Po kliknutí na štvorček mapy sa zobrazí hranica danej Časti obce, ktorá je vyznačená modrou 
farbou.  
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Prvé zobrazenie je na úroveň bez ortofotomáp. Pri približovaní sa postupne pridajú ortofotomapy, 
ulice a adresy. 

 

 
 
 

5.3. Jedinečnosť súpisných čísel 
 

V kompetencii Obecných úradov, prípadne Okresných úradov v zastúpení obce je špecifikácia 
samostatného číslovania budov súpisnými číslami v častiach obce. Pracovník obce má prístup iba k 
častiam vo svojej obci a iba na týchto častiach obce vie editovať parameter Jedinečnosť súpisných 
čísel. 

 
Jedinečnosť súpisných čísel je povinným atribútom časti obce.  
Keď je hodnota atribútu nastavená na áno - V rámci časti obce, znamená to, že časť obce má 
samostatné číslovanie budov, teda že v časti obce musia existovať len jedinečné súpisné čísla. 
Keď je hodnota atribútu nastavená na nie - Nekontroluje sa, znamená to, že časť obce nemá 
samostatné číslovanie budov, kontrola na duplicitné súpisné čísla prebieha na úrovni obce. 
Ak obec nemá časti obce, jedinečnosť súpisných čísel sa automaticky kontroluje na úrovni celej 
obce. 
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Ak obec má časť obce so samostatným číslovaním budov, kontroluje sa jedinečnosť súpisných čísel 
len v rámci tejto časti obce. 
Ak obec má časť obce (alebo viaceré časti), kde nie je kontrolovaná jedinečnosť súpisných čísel, 
kontroluje sa samostatné číslovanie budov v rámci obce a všetkých častí obce, ktoré majú zapnutú 
jedinečnosť.   
 
Používateľ najprv vyhľadá časti obce vo svojej obci. 
 
Menu: Časti obce -> Časť obce -> Hľadať 
 
Používateľ prejde na obrazovku "Detail Časti obce". 

A.) Kliknúť na názov konkrétnej časti obce. 
 

 
 
alebo 
 

B.) Kliknúť do krúžku pred názvom konkrétnej časti obce a následne stlačiť tlačidlo "Detail" pod 
zoznamom častí obce. 

 

 
 
Zobrazí sa "Detail Časti obce", v ktorom sú zobrazené údaje o časti obce, ako časový priebeh 
evidencie, stavy platnosti záznamov, príslušnosť k obci, okresu, kraju a podobne. V detaile časti 
obce môže pracovník obce editovať Jedinečnosť súpisných čísel alebo sa vrátiť do zoznamu 
častí obce.  
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Kliknutím na ikonku Zmeniť/Upraviť sa otvorí dialógové okno. 
 

 
 
Používateľ zvolí jednu hodnotu a stlačí tlačidlo "Zmeniť".  
Hodnota Jedinečnosť súpisných čísel pre konkrétnu časť obce je nastavená. 
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6. Správa ulíc 
 

Správa ulíc je v kompetencii Obecných úradov, prípadne Okresných úradov. Pracovník obce má 
prístup iba k uliciam svojej obce a iba s týmito ulicami vie pracovať. 
 
 

6.1. Vyhľadať ulicu 
Používateľ môže ulice vyhľadávať podľa názvu, časti obce, platnosti. Všeobecné informácie o 
vyhľadávacích kritériách viď kapitola Vyhľadávanie.  
 
Menu: Ulice -> Ulica -> Hľadať 
 
Kliknúť na tlačidlo "Hľadať", zobrazí sa zoznam ulíc v obci používateľa. 
 

 
 
V tabuľke pod vyhľadávacími kritériami sa zobrazí zoznam ulíc, ktoré spĺňajú zadané kritériá, t.j. 
výsledok vyhľadávania.  
 
 

6.2. Zobraziť údaje ulice 
Údaje ulice sa zobrazujú na obrazovke "Detail ulice". 
 
Menu: Ulice -> Ulica -> Detail 
 

C.) Kliknúť na názov konkrétnej ulice. 
 

 
 
alebo 
 

D.) Kliknúť do krúžku pred názvom konkrétnej ulice a následne stlačiť tlačidlo "Detail" pod 
zoznamom ulíc. 
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Zobrazí sa "Detail ulice", v ktorom sú zobrazené údaje o ulici, ako časový priebeh evidencie ulice, 
stavy platnosti záznamov, príslušnosť ulice k obci, okresu, kraju a podobne. Z detailu ulice je možné 
stornovať záznam, prejsť na evidenciu orientačných čísel alebo sa vrátiť do zoznamu ulíc.  
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Popis obrazovky:  
Obrazovka "Detail ulice" obsahuje tabuľku "Prehľad zmien v evidencii ulice", ktorá obsahuje 
všetky záznamy o ulici – platné v minulosti, v prítomnosti a v budúcnosti. Aktuálny záznam je 
označený tmavou farbou. Používateľ môže kliknutím na názov ulice označiť aj iný záznam v tabuľke 
a zobrazia sa údaje tohto záznamu. 
 
Pod tabuľkou sa nachádzajú údaje záznamu o ulici: 

- Názov - názov ulice, 
- Začiatok platnosti - dátum zaznamenaný systémom, 
- Koniec platnosti - dátum zaznamenaný systémom, 
- Stav záznamu - platný, historický, neúčinný, neplatný, 
- Dátum účinnosti VZN - dátum zadaný používateľom, 
- Číslo VZN - číslo nariadenia zadané používateľom, 
- Kraj, 
- Okres, 
- Obec, 
- Časti obce - všetky evidované časti obce, 
- Časti obce, ku ktorým je ulica priradená - môže prechádzať viacerými časťami obce, 
- Historická poznámka - poznámka zapísaná používateľom, 
- Vytvorené - priezvisko a meno používateľa a dátum a čas zápisu záznamu. 
- Pod údajmi sa nachádzajú tlačidlá: 
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- Stornovať - možnosť odstrániť označený záznam, 
- Oprava - možnosť opraviť údaje označeného záznamu, 
- Orientačné čísla - prehľad orientačných čísel na ulici, 
- Geografická os ulice - prehľad údajov osi ulice, 
- Návrat - návrat na predchádzajúcu obrazovku zoznamu ulíc. 

 
 

6.3. Vytvoriť novú ulicu 
Ulica vzniká na základe VZN, ktoré vydáva obec. 
Podmienky:  

• nesmie existovať platné moratórium pre nadradenú obec, okres, kraj alebo celoštátne 
moratórium. 

 
Menu: Ulice -> Ulica -> Pridať 
 
Kliknúť na tlačidlo "Pridať" na obrazovke "Ulica". 
 

 
 
Zobrazí sa obrazovka "Nová ulica". 
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Popis obrazovky:  

- Názov – zadať pomenovanie novej ulice uvedené vo VZN, 
- Začiatok platnosti – hodnota generovaná automaticky systémom, 
- Dátum účinnosti VZN – dátum účinnosti pomenovania novej ulice uvedený vo VZN, 
- Číslo VZN - číslo, ktoré označuje VZN o pomenovaní ulice, 
- Kraj, 
- Okres, 
- Obec - vybrať a označiť svoju obec, 
- Časti obce - ktoré v obci existujú, 
- Časti obce, ku ktorým je ulica priradená – ak sú v obci časti obce, musí byť nová ulica 

priradená niektorej časti obce (alebo viacerým častiam obce). 
 
Zadané údaje sa do systému zapíšu, keď používateľ stlačí tlačidlo "Zapísať".  
Tlačidlom "Návrat" sa používateľ vie vrátiť na predchádzajúcu obrazovku, bez uloženia údajov. 
 
 

6.4. Zmeniť údaje ulice 
Zmenu údajov ulice vyvolá vydanie príslušného VZN.  
Podmienky:  

• nesmie existovať platné moratórium pre nadradenú obec, okres, kraj alebo celoštátne 
moratórium. 

 
Menu: Ulice -> Ulica -> Zmena 
 
Najprv vyhľadať ulicu, ktorú je treba zmeniť, podľa popisu v kapitole 4.1. Vyhľadať ulicu. Kliknúť do 
krúžku pred názvom želanej ulice a následne stlačiť tlačidlo "Zmena". 
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Zobrazí sa obrazovka "Zmena názvu ulice". 
 

 
 
Údaje o ulici, ktoré je možné zmeniť alebo je potrebné ich uviesť, sú: 

- Názov - pomenovanie ulice, 
- Dátum účinnosti VZN - dátum účinnosti uvedený na VZN o zmene ulice, 
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- Číslo VZN - označenie VZN o zmene ulice, 
- Kraj, 
- Okres, 
- Obec, 
- Časti obce, ku ktorým je ulica priradená - ak sú v obci časti obce, musí byť každá ulica 

priradená niektorej časti obce (alebo viacerým častiam obce). 
 

Zmenené údaje sa do systému zapíšu, keď používateľ stlačí tlačidlo "Zapísať".  
Tlačidlom "Návrat" sa používateľ vie vrátiť na predchádzajúcu obrazovku, bez uloženia údajov. 
 
 

6.5. Opraviť údaje ulice 
Oprava sa robí, keď niektoré údaje nie sú úplne správne, alebo sa používateľ pomýlil pri ich 
zadávaní. 
Podmienky:  

• nesmie existovať platné moratórium pre nadradenú obec, okres, kraj alebo celoštátne 
moratórium, 

• opraviť je možné iba posledný záznam v evidencii ulice. 
 
Menu: Ulice -> Ulica -> Detail -> Oprava 
 
Najprv vyhľadať ulicu, ktorú je treba opraviť, podľa popisu v kapitole 5.1. Vyhľadať ulicu, potom 
zobraziť detail želanej ulice podľa popisu v kapitole 5.2. Zobraziť údaje ulice.  
Kliknúť na tlačidlo "Oprava". 
 

 
 
Zobrazí sa obrazovka "Oprava ulice". 
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Údaje o ulici, ktoré je možné opraviť, sú: 

- Názov - pomenovanie ulice 
 
Opravené údaje sa do systému zapíšu, keď používateľ stlačí tlačidlo "Zapísať".  
Tlačidlom "Návrat" sa používateľ vie vrátiť na predchádzajúcu obrazovku, bez uloženia údajov. 
 
 

6.6. Geografická os ulice 
Geografická os ulice je priestorový údaj ulice evidovaný ako lomená čiara s vrcholmi vo forme 
súradnicových bodov. V tejto činnosti je možné evidovať geografickú os ulice, opravovať jej údaje, 
prípadne zrušiť geografickú os ulice. 
 
Menu: Ulice -> Ulica -> Detail -> Geografická os ulice 
 
Najprv vyhľadať ulicu, ktorej os treba evidovať, podľa popisu v kapitole Vyhľadať ulicu, potom 
zobraziť detail želanej ulice podľa popisu v kapitole Zobraziť údaje ulice.  
Kliknúť na tlačidlo "Geografická os ulice". 
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Zobrazí sa zoznam evidovaných geografických osí na ulici. 
 

 
 

6.6.1. Pridať geografickú os ulice 
Kliknúť na tlačidlo "Pridať". 
 
Údaje o geografickej osi ulice, ktoré je možné evidovať: 

- Identifikátor osi ulice - povinný údaj, textový reťazec, max. 10 znakov  
- Začiatok osi ulice - súradnice začiatku osi ulice (zemepisná šírka a dĺžka) 
- Lomové body osi ulice - súradnice lomových bodov osi ulice (zemepisná šírka a dĺžka) 
- Koniec osi ulice - súradnice konca osi ulice (zemepisná šírka a dĺžka) 
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Údaje sa do systému zapíšu, keď používateľ stlačí tlačidlo "Zapísať". 
Tlačidlom "Návrat" sa používateľ vie vrátiť na predchádzajúcu obrazovku, bez uloženia údajov. 
 

6.6.2. Opraviť geografickú os ulice 
Označiť geografickú os ulice a kliknúť na tlačidlo "Oprava". 
 

 
 
Zobrazí sa detail geografickej osi ulice, kde je možné editovať polia: 

- Začiatok osi ulice - súradnice začiatku osi ulice (zemepisná šírka a dĺžka) 
- Lomové body osi ulice - súradnice lomových bodov osi ulice (zemepisná šírka a dĺžka) 
- Koniec osi ulice - súradnice konca osi ulice (zemepisná šírka a dĺžka) 
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Údaje sa do systému zapíšu, keď používateľ stlačí tlačidlo "Zapísať". 
Tlačidlom "Návrat" sa používateľ vie vrátiť na predchádzajúcu obrazovku, bez uloženia údajov. 
 

6.6.3. Zrušiť geografickú os ulice 
Označiť geografickú os ulice a kliknúť na tlačidlo "Zrušiť". 
 
 

 
 
Zobrazí sa formulár pre zrušenie geografickej osi ulice, kde je potrebné zadať koniec platnosti 
geografickej osi ulice. 
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Zapísať dátum Koniec platnosti.  
Údaje sa do systému zapíšu, keď používateľ stlačí tlačidlo "Potvrdenie zrušenia záznamu". 
Tlačidlom "Návrat" sa používateľ vie vrátiť na predchádzajúcu obrazovku, bez uloženia údajov. 
 
 

6.7. Zánik ulice 
Ulica zaniká na základe nariadenia obce. Činnosť "Zrušiť" je možné vykonať len vtedy, keď na 
zanikajúcej ulici nie sú evidované žiadne orientačné čísla alebo súpisné čísla. Čiže pred zrušením 
ulice je vhodné najprv presunúť orientačné alebo súpisné čísla na inú ulicu. 
Podmienky:  

• k rušenej ulici nesmú byť priradené súpisné čísla, orientačné čísla, byty, 

• pre danú ulicu nesmie byť evidované zrušenie ulice v budúcnosti, 

• pre danú ulicu nesmie byť evidovaná žiadna zmena alebo oprava v budúcnosti, 

• nesmie existovať platné moratórium pre nadradenú obec, okres, kraj alebo celoštátne 
moratórium. 

 
Menu: Ulice -> Ulica -> Zrušiť 
 
Najprv vyhľadať ulicu, ktorú je treba zmeniť, podľa popisu v kapitole 5.1. Vyhľadať ulicu. Kliknúť do 
krúžku pred názvom želanej ulice a následne stlačiť tlačidlo "Zrušiť". 
Zobrazí sa obrazovka "Zánik ulice". 
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Údaje vyžadované pri zrušení ulice sú: 

- Názov - pomenovanie ulice (údaj je predvyplnený), 
- Dátum účinnosti VZN - dátum účinnosti uvedený na VZN o zániku ulice, 
- Číslo VZN - označenie VZN o zániku ulice. 

 
Údaje o zrušení ulice sa do systému zapíšu, keď používateľ stlačí tlačidlo "Zapísať".  
Tlačidlom "Návrat" sa používateľ vie vrátiť na predchádzajúcu obrazovku, bez uloženia údajov. 
 
 

6.8. Zlúčiť ulice 
Zlúčenie ulíc je nariadené obecným VZN. Zlúčenie ulíc je náročný proces, pretože pracuje zároveň 
aj s orientačnými a súpisnými číslami na zlučovaných uliciach. Aby používateľ nemusel zadávať na 
jedenkrát veľké množstvo údajov, je celý proces zlúčenia rozdelený na niekoľko krokov, ktoré spolu 
tvoria schému. Všeobecný popis schémy sa nachádza v kapitole 2.21 Schéma. 
 
Podmienky:  

• je možné zlúčiť iba ulice z rovnakej obce, 

• pre žiadnu zo zlučovaných ulíc nesmie byť evidované zrušenie ulice v budúcnosti, 

• pre žiadnu zo zlučovaných ulíc nesmie byť evidovaná žiadna zmena alebo oprava 
v budúcnosti, 

• nesmie existovať platné moratórium pre nadradenú obec, okres, kraj alebo celoštátne 
moratórium. 

 
Menu: Ulice -> Zlúčenie ulíc 
 
Kliknúť v menu Ulice na položku Zlúčenie ulíc, zobrazí sa obrazovka "Zlúčenie ulíc". 
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Tlačidlá: 

- Pokračovať - systém uloží údaje zadané na obrazovke a pokračuje na ďalší krok schémy. 
- Nahrať uloženú schému - ak si používateľ v minulosti uložil schému zlúčenia ulíc, môže ju 

natiahnuť pomocou tohto tlačidla, aby nemusel znova vypisovať potrebné údaje. 
 
Krok "Výber ulíc" 
1. Ak v obci existujú časti obce, systém ich ponúkne v políčku Časť obce.  
2. Výber prvej ulice na zlúčenie. 
3. Výber ďalších ulíc na zlúčenie. V jednej činnosti je možné zlúčiť 3 ulice.  
 

 
 
Keď sú zadané všetky potrebné údaje, používateľ stlačí tlačidlo "Pokračovať", ktorým sa prejde do 
ďalšieho kroku. 
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Krok "Základné údaje VZN"  
 

 
 
Na obrazovke "Základné údaje o VZN" sa vypĺňajú polia: 
Dátum účinnosti VZN - dátum účinnosti uvedený na VZN o zlúčení ulíc, 
Číslo VZN - označenie VZN o zlúčení ulíc. 
 
Tlačidlá: 

- Návrat - systém sa vráti na predchádzajúcu obrazovku. 
- Pokračovať - systém uloží údaje zadané na obrazovke a pokračuje na ďalší krok schémy. 
- Uložiť rozpracovanú schému - tlačidlo pre uloženie údajov zadaných v tomto a 

predchádzajúcich krokoch. 
 
Po stlačení tlačidla "Uložiť rozpracovanú schému" obrazovka stmavne a zobrazí sa okienko, v 
ktorom je možné nazvať schému tak, ako to vyhovuje používateľovi.  
 

 
 
Používateľ nazve svoju schému a stlačí tlačidlo "Uložiť". Systém používateľovi oznámi, že jeho 
schéma bola úspešne uložená. 
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Ak používateľ stlačí "Zrušiť", schéma sa neuloží a systém sa vráti na pôvodnú obrazovku. 
Keď sú zadané všetky potrebné údaje, používateľ stlačí tlačidlo "Pokračovať", ktorým sa prejde do 
ďalšieho kroku. 
 
Krok "Pomenovanie nových ulíc" 
 

 
 
Na obrazovke "Pomenovanie nových ulíc" sa zadá názov novej zlúčenej ulice a určí sa jej 
priradenie časti obce. Nový názov ulice môže byť aj pôvodný názov niektorej zo zlučovaných ulíc 
alebo úplne nový názov.  
Keď sú zadané všetky potrebné údaje, používateľ stlačí tlačidlo "Pokračovať", ktorým sa prejde do 
ďalšieho kroku. 
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Krok "Priradenie orientačných čísel" 
 

 
 
Na obrazovke "Priradenie orientačných čísel" používateľ zadáva nové orientačné čísla, pričom 
systém mu pomáha tým, že zobrazuje pôvodné orientačné čísla na pôvodných uliciach v ľavej 
polovici obrazovky.  
 
Tlačidlá: 

- Návrat - systém sa vráti na predchádzajúcu obrazovku. 
- Uložiť rozpracovanú schému - tlačidlo pre uloženie údajov zadaných v tomto a 

predchádzajúcich krokoch. 
- Zapísať do Registra - všetky zadané údaje budú zapísané do systému. 
- Automatické priradenie - definovanie podmienok pre automatické priradenie OČ. 

 
Činnosť "Priradenie orientačných čísel" sa dá urobiť A.) ručne alebo B.) automaticky. 
Používateľ sa môže prepínať medzi ručným (Manuálne priradenie) a automatickým generovaním 
(Automatické priradenie) ľubovoľne, až kým nebude výsledok priradenia orientačných čísel tak, ako 
má byť. 
 
A.) Manuálne priradenie  
Používateľ môže ručne prepísať orientačné čísla v políčkach v stĺpci s názvom "Orientačné čísla 
nové". Prepísať je treba orientačné čísla na všetkých stránkach. Stránky sú zobrazené v spodnej 
časti obrazovky. 
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alebo 
 
B.) Automatické priradenie  
Používateľ stlačí tlačidlo "Automatické priradenie" a následne zadá podmienky priradenia. 
 

 
 
Tlačidlami + a - sa pridávajú riadky pre rozsah číslovania orientačných čísel. 
Políčka "Od" a "Do" ponúkajú na výber pôvodné ulice s OČ pre určenie rozsahov. 
Do posledného stĺpca sa zapíše číslo, ktorým má číslovanie začať.  
 
Keď sú zadané všetky potrebné údaje, používateľ stlačí tlačidlo "Generovať podľa rozsahov" a 
systém prečísluje orientačné čísla podľa zadania, pričom automaticky zachová rozstupy v číslovaní 
podľa pôvodných orientačných čísel. 



Projekt Informačný systém registra adries  

Dokument Používateľská príručka - pracovník Obce č.p. 

Ref. číslo   
 

 - 53 / 127 - 

 

 
 
Keď je používateľ spokojný s číslovaním orientačných čísel na zlúčenej ulici, stlačí tlačidlo "Zapísať 
do Registra". Systém uloží všetky zadané údaje. 
 
 

6.9. Rozdeliť ulicu 
Rozdelenie ulice je nariadené obecným VZN. Je to náročný proces, pretože pracuje zároveň aj s 
orientačnými a súpisnými číslami na zlučovaných uliciach. Aby používateľ nemusel zadávať na 
jedenkrát veľké množstvo údajov, je celý proces rozdelenia členený na niekoľko krokov, ktoré spolu 
tvoria schému. Všeobecný popis schémy sa nachádza v kapitole 2.21 Schéma. 
 
Podmienky:  

• pre rozdeľovanú ulicu nesmie byť evidované zrušenie ulice v budúcnosti, 

• pre rozdeľovanú ulicu nesmie byť evidovaná žiadna zmena alebo oprava v budúcnosti, 

• nesmie existovať platné moratórium pre nadradenú obec, okres, kraj alebo celoštátne 
moratórium. 

 
Menu: Ulice -> Rozdelenie ulice 
 
Kliknúť v menu Ulice na položku Rozdelenie ulice, zobrazí sa obrazovka "Rozdelenie ulice". 
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Tlačidlá: 

- Pokračovať - systém uloží údaje zadané na obrazovke a pokračuje na ďalší krok schémy 
- Nahrať uloženú schému - ak si používateľ v minulosti uložil schému rozdelenia ulice, môže 

ju natiahnuť pomocou tohto tlačidla, aby nemusel znova vypisovať potrebné údaje. 
 

 
 
Krok "Výber ulice" 
1. Ak v obci existujú časti obce, systém ich ponúkne v políčku Časť obce.  
2. Používateľ vyberie ulicu, ktorú si želá rozdeliť rozkliknutím výberového políčka "Ulica". 
 

 
 
Keď sú zadané všetky potrebné údaje, používateľ stlačí tlačidlo "Pokračovať", ktorým prejde do 
ďalšieho kroku. 
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Krok "Základné údaje VZN"  
 

 
 
Na obrazovke "Základné údaje o VZN" sa vypĺňajú polia: 

- Dátum účinnosti VZN - dátum účinnosti uvedený na VZN o zlúčení ulíc. 
- Číslo VZN - označenie VZN o zlúčení ulíc. 
- Počet nových ulíc - výsledný počet ulíc po rozdelení, napríklad 2. 
- Jedna z nových ulíc je pomenovaná rovnako ako rozdelená ulica - označiť v prípade, ak 

pôvodná ulica nezaniká a jedna z rozdelených ulíc bude mať naďalej pôvodný názov. 
 
Tlačidlá: 

- Návrat - systém sa vráti na predchádzajúcu obrazovku. 
- Pokračovať - systém uloží údaje zadané na obrazovke a pokračuje na ďalší krok schémy. 
- Uložiť rozpracovanú schému - tlačidlo pre uloženie údajov zadaných v tomto a 

predchádzajúcich krokoch. 
 
Po stlačení tlačidla "Uložiť rozpracovanú schému" sa zobrazí okienko, v ktorom je možné nazvať 
schému tak, ako to vyhovuje používateľovi.  
 

 
 
Používateľ nazve svoju schému a stlačí tlačidlo "Uložiť". Systém používateľovi oznámi, že jeho 
schéma bola úspešne uložená. 
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Ak používateľ stlačí "Zrušiť", schéma sa neuloží a systém sa vráti na pôvodnú obrazovku. 
Keď sú zadané všetky potrebné údaje, používateľ stlačí tlačidlo "Pokračovať", ktorým prejde do 
ďalšieho kroku. 
 
Krok "Pomenovanie nových ulíc" 
 

 
 
Na obrazovke "Pomenovanie nových ulíc" sa zadajú názvy nových rozdelených ulíc a určí sa ich 
priradenie časti obce. Nový názov ulice môže byť aj pôvodný názov rozdeľovanej ulice, systém 
predvyplní automaticky, ak bola v kroku "Základné údaje VZN" označená položka "Jedna z nových 
ulíc je pomenovaná rovnako ako rozdelená ulica".  
Keď sú zadané všetky potrebné údaje, používateľ stlačí tlačidlo "Pokračovať", ktorým prejde do 
ďalšieho kroku. 
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Krok "Priradenie orientačných čísel" 
 

 
 
Na obrazovke "Priradenie orientačných čísel" používateľ zadáva nové orientačné čísla na nových 
uliciach, pričom systém mu pomáha tým, že zobrazuje pôvodné orientačné čísla na pôvodných 
uliciach v ľavej polovici obrazovky.  
 
Tlačidlá: 

- Návrat - systém sa vráti na predchádzajúcu obrazovku. 
- Uložiť rozpracovanú schému - tlačidlo pre uloženie údajov zadaných v tomto a 

predchádzajúcich krokoch. 
- Zapísať do Registra - všetky zadané údaje budú zapísané do systému. 
- Automatické priradenie - definovanie podmienok pre automatické priradenie OČ. 

 
Činnosť "Priradenie orientačných čísel" sa dá urobiť A.) ručne alebo B.) automaticky.  
Používateľ sa môže prepínať medzi ručným (Manuálne priradenie) a automatickým generovaním 
(Automatické priradenie) ľubovoľne, až kým nebude výsledok priradenia nových ulíc a 
orientačných čísel ako má byť. 
 
A.) Manuálne priradenie  
Používateľ môže ručne zvoliť ulicu a prepísať orientačné čísla v políčkach v stĺpci s názvom 
"Orientačné čísla nové". Voľbu novej ulice a nového orientačného čísla a znaku je treba urobiť na 
všetkých stránkach. Stránky sú zobrazené v spodnej časti obrazovky. 
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alebo 
 
B.) Automatické priradenie  
Používateľ stlačí tlačidlo "Automatické priradenie" a následne zadá podmienky priradenia. 
 

 
 
Tlačidlami + a - sa pridávajú riadky pre rozsah číslovania orientačných čísel. 
Políčka "Od" a "Do" ponúkajú na výber pôvodné ulice s OČ pre určenie rozsahov. 
Do posledného stĺpca sa zapíše číslo, ktorým má nové číslovanie začať.  
Keď sú zadané všetky potrebné údaje, používateľ stlačí tlačidlo "Generovať podľa rozsahov" a 
systém prečísluje orientačné čísla podľa zadania, pričom zachová rozstupy v číslovaní podľa 
pôvodných orientačných čísel. 
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Používateľ sa môže prepínať medzi ručným (Manuálne priradenie) a automatickým generovaním 
(Automatické priradenie) ľubovoľne, až kým nebude výsledok priradenia nových ulíc a orientačných 
čísel tak, ako má byť. 
Keď je používateľ spokojný s číslovaním orientačných čísel na rozdelenej ulici, stlačí tlačidlo 
"Zapísať do Registra". Systém uloží všetky zadané údaje. 
 
 

6.10. Zavedenie uličného systému 
Zavedenie uličného systému v obci je hromadné pomenovanie ulíc v obci, ktorá nemá zavedené 
názvy ulíc. Táto činnosť sa vykoná jednorazovo a na základe prijatého VZN, ktoré vydala obec. Po 
zavedení názvov ulíc v obci sa ďalšie činnosti nad ulicami vykonávajú už štandardne, čiže sa môže 
vytvoriť nová ulica, môže sa zmeniť názov ulice, opraviť údaje ulice, ulica môže zaniknúť. V obci, 
ktorá nemá pomenovania ulíc, je možné vytvoriť nové názvy ulíc aj po jednom, viď kapitolu 5.1 
Vytvoriť novú ulicu. 
 
Zavedenie uličného systému v obci je náročný proces, pretože pracuje zároveň s existujúcimi 
súpisnými číslami a novými orientačnými číslami na nových uliciach. Aby používateľ nemusel 
zadávať na jedenkrát veľké množstvo údajov, je celý proces rozdelený na niekoľko krokov, ktoré 
spolu tvoria schému. Všeobecný popis schémy sa nachádza v kapitole 2.19. Schéma. 
 
Podmienky:  

• v danej obci nesmie byť zavedený uličný systém, 

• nesmie existovať platné moratórium pre nadradenú obec, okres, kraj alebo celoštátne 
moratórium. 

 
Menu: Ulice -> Zavedenie uličného systému 
 
Kliknúť v menu Ulice na položku Zavedenie uličného systému, zobrazí sa obrazovka "Zavedenie 
uličného systému". 
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Tlačidlá: 
Pokračovať - systém uloží údaje zadané na obrazovke a pokračuje na ďalší krok schémy. 
Nahrať uloženú schému - ak si používateľ v minulosti uložil schému zavedenia uličného systému, 
môže ju natiahnuť pomocou tohto tlačidla, aby nemusel znova vypisovať potrebné údaje. 
 
Krok "Výber obce" 
 

 
 
1. Kliknúť na tlačidlo "Pokračovať", ktorým sa prejde do ďalšieho kroku. 
 
Krok "Základné údaje VZN"  
 

 
 
Na obrazovke "Základné údaje o VZN" sa vypĺňajú polia: 
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Dátum účinnosti VZN - dátum účinnosti uvedený na VZN o zlúčení ulíc. 
Číslo VZN - označenie VZN o zlúčení ulíc. 
Počet nových ulíc - koľko ulíc bude pomenovaných. 
 
Tlačidlá: 
Návrat - systém sa vráti na predchádzajúcu obrazovku. 
Pokračovať - systém uloží údaje zadané na obrazovke a pokračuje na ďalší krok schémy. 
Uložiť rozpracovanú schému - tlačidlo pre uloženie údajov zadaných v tomto a predchádzajúcich 
krokoch. 
 
Po stlačení tlačidla "Uložiť rozpracovanú schému" obrazovka stmavne a zobrazí sa okienko, v 
ktorom je možné nazvať schému tak, ako to vyhovuje používateľovi.  
 

 
 
Používateľ nazve svoju schému a stlačí tlačidlo "Uložiť". Systém používateľovi oznámi, že jeho 
schéma bola úspešne uložená. 
 

 
 
Ak používateľ stlačí "Zrušiť", schéma sa neuloží a systém sa vráti na pôvodnú obrazovku. 
Keď sú zadané všetky potrebné údaje, používateľ stlačí tlačidlo "Pokračovať", ktorým sa prejde do 
ďalšieho kroku. 
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Krok "Pomenovanie nových ulíc" 
 

 
 
Na obrazovke "Pomenovanie nových ulíc" sa zadajú názvy nových ulíc.  
 

 
 
Keď sú zadané všetky potrebné údaje, používateľ stlačí tlačidlo "Pokračovať", ktorým prejde do 
ďalšieho kroku. 
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Krok "Priradenie ulíc a orientačných čísel" 
 

 
 
Na obrazovke "Priradenie ulíc a orientačných čísel" používateľ k existujúcim súpisným číslam 
priraďuje nové orientačné čísla na nových uliciach.  
 
Tlačidlá: 
Návrat - systém sa vráti na predchádzajúcu obrazovku. 
Uložiť rozpracovanú schému - tlačidlo pre uloženie údajov zadaných v tomto a predchádzajúcich 
krokoch. 
Priradiť ulicu - výber ulice pre priradenie OČ. 
Zapísať do Registra - všetky zadané údaje budú zapísané do systému. 
Automatické priradenie - definovanie podmienok pre automatické priradenie ulíc a OČ. 
 
Činnosť "Priradenie ulíc a orientačných čísel" sa dá urobiť tromi spôsobmi:  
A.) ručne alebo B.) automaticky alebo C.) po jednotlivých uliciach. 
Používateľ sa môže ľubovoľne prepínať medzi ručným (Manuálne priradenie) a automatickým 
generovaním (Automatické priradenie) a jednotlivým priraďovaním (Priradiť ulicu), až kým 
nebude výsledok priradenia nových ulíc a orientačných čísel tak, ako má byť. 
 
A.) Manuálne priradenie  
Používateľ môže ručne určiť každému existujúcemu súpisnému číslu novú ulicu a určiť nové 
orientačné číslo. Voľbu novej ulice a nového orientačného čísla a znaku je treba urobiť pre všetky 
želané súpisné čísla. Toto je najprácnejší spôsob priradenia ulíc a orientačných čísel. 
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1. V riadku súpisného čísla kliknúť do prázdneho výberového políčka Nový názov ulice a vybrať 
želanú ulicu - napríklad: SČ 2 sa má nachádzať na ulici Prvá a má mať OČ 2. 
2. V ďalšom riadku SČ kliknúť do prázdneho výberového políčka Nový názov ulice a vybrať želanú 
ulicu ... 
3. Prejsť všetky stránky so súpisnými číslami a priradiť všetkým želaným SČ novú ulicu a OČ. 
4. Na konci kliknúť na tlačidlo "Zapísať do Registra", systém uloží všetky zadané údaje. 
 
B.) Automatické priradenie 
Používateľ môže určiť podmienky pre automatické priradenie novej ulice a nového 
orientačného čísla každému existujúcemu súpisnému číslu. Tento spôsob priradenia ulíc a 
orientačných čísel vyžaduje veľkú presnosť pri určovaní rozsahu súpisných čísel, ale je pre 
používateľa najmenej prácny. 
 

 
 
1. Po kliknutí na tlačidlo "Automatické priradenie" sa zobrazia nové ulice v riadkoch. 
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2. Tlačidlami + a - sa pridávajú rozsahy číslovania orientačných čísel. Políčka "Od" a "Do" ponúkajú 
na výber všetky súpisné čísla v obci pre určenie rozsahov. Do posledného stĺpca sa zapíše číslo, 
ktorým má číslovanie orientačných čísel na ulici začať.  
Napríklad na novej Hlavnej ulici budú orientačné čísla 1 až 50, orientačné číslo 1 dostane dom s SČ 
200, orientačné číslo 30 dostane dom s SČ 229, orientačné číslo 31 dostane dom s SČ 1, 
orientačné číslo 50 dostane dom s SČ 21.  
 

 
 
3. Keď sú zadané všetky potrebné údaje, používateľ stlačí tlačidlo "Generovať podľa rozsahov" a 
systém očísluje orientačné čísla podľa zadania.  
 

 
 
C.) Priradenie SČ na ulicu  
Používateľ môže súpisným číslam ručne zadať orientačné čísla a následne označeným orientačným 
číslam priradiť ulicu.  
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1. Zadať nové orientačné čísla a označiť ich zaškrtnutím v prvom stĺpci. 
 

 
 
2. Po označení kliknúť na tlačidlo "Priradiť ulicu". 
 

 
 
3. Vybrať ulicu a stlačiť tlačidlo "Priradiť". 
4. Ulica je priradená k zvoleným OČ. 
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Keď je používateľ spokojný s číslovaním orientačných čísel na ulici, stlačí tlačidlo "Zapísať do 
Registra". Systém uloží všetky zadané údaje. 
Činnosťou Zavedenie uličného systému vznikne v obci zadaný počet ulíc a príslušné orientačné 
čísla, ktoré budú priradené k už existujúcim súpisným číslam. Tento proces slúži na zavedenie 
väčšieho množstva ulíc v obci, ktorá spravidla ešte žiadne ulice nemá. 
 

6.11. Presun záznamov do inej časti obce 
Presnu záznamov do inej časti obce sa vykonáva na základe prijatého VZN, ktoré vydala obec.  
Činnosť zodpovedá hromadnej operácii zmeny častí obce, ku ktorým je ulica priradená. 
 
Menu: Ulice -> Presun záznamov do inej časti obce 
 
Kliknúť v menu Ulice na položku Presun záznamov do inej časti obce, zobrazí sa obrazovka 
"Zmena priradenia časti obce". 
 

 
 
Tlačidlá: 
Pokračovať - systém uloží údaje zadané na obrazovke a pokračuje na ďalší krok schémy. 
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Krok „Výber ulice“ 
 
1. Najskôr je potrebné vybrať a označiť Ulicu, na ktorej sa bude vykonávať zmena priradenia. 
 

 
 
2. Kliknúť na talčídlo „Pokračovať“, ktorým sa prejde do ďalšieho kroku. 
 
Krok „Základné údaje o VZN“ 
 

 
 
Na obrazovke „Základné údaje o VZN“ sa vypĺňajú polia: 
Dátum účinnosti VZN – dátum účinnosti uvedený na VZN. 
Číslo VZN – označenie VZN. 
 
Tlačidlá: 
Návrat – systém sa vráti na predchádzajúcu obrazovku. 
Pokračovať – systém uloží údaje zadané na obrazovke a pokračuje na ďalší krok schémy. 
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1. Vyplniť Dátum účinnosti a Číslo VZN. 
 

 
 
2. Kliknúť na tlačidlo „Pokračovať“, ktorým sa prejde do ďalšieho kroku. 
 
Krok „Pomenovanie nových ulíc“ 
 

 
 
Tlačidlá: 
Návrat – systém sa vráti na predchádzajúcu obrazovku. 
Pokračovať – systém uloží údaje zadané na obrazovke a pokračuje na ďalší krok schémy. 
 
1. Na obrazovke „Pomenovanie nových ulíc“ používateľ zadáva časti obce, ku ktorým je nová ulica 
priradená, pričom systém automaticky uvedie v pravej časti obrazovky tú časť obce, v ktorej sa 
aktuálne daná ulica nachádza. Časť obce sa pridáva/odoberá šípkami v strede obrazovky. Ulica 
môže byť priradená do viacerých častí obce. 
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2. Kliknúť na tlačidlo „Pokračovať“, ktorým sa prejde do ďalšieho kroku. 
 
Krok „Súpisné čísla na ulici (užívateľom zvolená ulica)“ 
 

 
 
Na obrazovke „Súpisné čísla na ulici Agátová ul.“ používateľ zadáva k jednotlivým súpisným číslam 
nové časti obce. Používateľ môže zvoliť tie časti obce, ktoré navolil v predchádzajúcom kroku. 
 
Tlačidlá: 
Návrat – systém sa vráti na predchádzajúcu obrazovku. 
Zapísať do Registra – všetky zadané údaje budú zapísané do systému. 
Automatické priradenie – definovanie podmienok pre automatické priradenie Nových častí obce. 
 
Činnosť „Súpisné čísla na ulici Agátová ul.“ sa dá urobiť dvoma spôsobmi: 
A.) ručne alebo B.) automaticky. 
 
Používateľ má možnosť ľubovoľne prepnúť medzi ručným (Manuálne priradenie) a automatickým 
generovaním (Automatické priradenie).  
 
A.) Manuálne priradenie 
Používateľ môže ručne určiť každému existujúcemu súpisnému číslo novú časť obce. Voľbu 
novej časti obce je potrebné urobiť pre všetky želané súpisné čísla. Toto je najpracnejší spôsob 
priradenia novej časti ulice k súpisným číslam. 
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1. V riadku SČ kliknúť do prázdneho výberového políčka Nová časť obce a vybrať želanú časť 
obce. Napríklad SČ 826 sa má presunúť do časti obce Kava. 
2. V ďalšom riadku SČ kliknúť do prázdneho výberového políčka Nová časť obce a vybrať želanú 
časť obce. 
3. Prejsť všetky stránky so súpisnými číslami a priradiť všetkým želaným SČ novú časť obce. 
4. Na konci kliknúť na tlačidlo „Zapísať do Registra“, systém uloží všetky zadané údaje. 
 
B.) Automatické priradenie 
Používateľ môže určiť podmienky pre automatické priradenie novej časti obce ku každému 
existujúcemu súpisnému číslu. Tento spôsob priradenia novej časti obce vyžaduje veľkú 
presnosť pri určovaní rozsahu súpisných čísel, ale je pre používateľa najmenej pracný.  
 

 
 
1. Po kliknutí na tlačidl „Automatické priradenie“ sa zobrazia nové časti obce v riadkoch. 
2. Tlačidlami + a – sa pridávajú rozsahy číslovania súpisných čísel. Políčka „Od“ a „Do“ ponúkajú 
na výber tie súpisné čísla pre určenie rozsahov, ktoré ležia na ulici priradenej v danej časti obce. 
Napríklad v novej časti obce (Nová Stráž) budú súpisné čisla 816 až 826 a 843. 
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3. Keď sú zadané všetky potrebné údaje, používateľ stlačí tlačidlo „Generovať podľa rozsahov“ 
a systém priradí súpisné čísla k novým častiam obce podľa zadania. 
 

 
 
Hláška „Vygenerovanie nových orientačných čísel prebehlo úspešne“ oznamuje, že proces presunu 
SČ do inej časti obce prebehol úspešne. 
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7. Správa adries 
 
Správa adries je v kompetencii Obecných úradov, prípadne Okresných úradov. Pracovník obce má 
prístup iba k adresám svojej obce a iba s týmito adresami vie pracovať. 
Adresou sa rozumie súpisné číslo v obci alebo orientačné číslo na ulici v obci, adresa obsahuje 
aj údaje o bytoch, adresných bodoch a podobne. 
 

7.1. Súpisné čísla 
Správa súpisných čísel v obci umožňuje vyhľadávanie SČ, prezeranie údajov SČ, určovanie nových 
SČ, zmenu SČ, opravu SČ, zrušenie SČ. Súpisné číslo zodpovedá budove. 
 

7.1.1. Vyhľadať súpisné číslo 
Súpisné čísla v obci je možné vyhľadávať podľa obce, časti obce, ulice, čísla, intervalu čísla od-do, 
platnosti. Je vhodné zadávať vyhľadávacie kritériá tak, aby bol výsledkom rozumný počet 
záznamov, inak bude vyhľadávanie trvať veľmi dlho a výsledný zoznam bude neprehľadný. 
 
Menu: Adresy -> Súpisné čísla -> Hľadať 
 

 
 
Vyhľadanie všetkých SČ v obci: 
1. Kliknúť na tlačidlo "Hľadať", zobrazí sa zoznam súpisných čísel v obci.  
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Vyhľadanie SČ od 1 do 100: 
1. Do položky Zobrazenie súpisných čísel v intervale napísať 1 a 100. 
2. Kliknúť na tlačidlo "Hľadať", zobrazí sa zoznam súpisných čísel od 1 do 100.  
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7.1.2. Zobraziť údaje súpisného čísla 
Zobrazenie podrobných údajov súpisného čísla na obrazovke "Detail záznamu v evidencii 
súpisného čísla". 
 
Menu: Adresy -> Súpisné čísla -> Detail 
 
A.) Kliknúť na konkrétne číslo v zozname SČ. 
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alebo 
 
B.) Kliknúť do krúžku pred konkrétnym súpisným číslom a následne stlačiť tlačidlo "Detail" pod 
zoznamom SČ. 
 
Zobrazí sa "Detail záznamu v evidencii súpisného čísla", v ktorom sú zobrazené údaje o súpisnom 
čísle ako časový priebeh evidencie SČ, stavy platnosti SČ, príslušnosť k obci, okresu, kraju. Z 
detailu SČ je možné stornovať záznam, opraviť SČ, prejsť na evidenciu orientačných čísel, alebo sa 
vrátiť do zoznamu SČ. 
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Popis obrazovky:  
Obrazovka "Detail záznamu v evidencii súpisného čísla" obsahuje tabuľku "Prehľad zmien v 
evidencii súpisného čísla", ktorá obsahuje všetky záznamy o SČ – platné v minulosti, v 
prítomnosti a v budúcnosti. Aktuálny záznam je označený tmavou farbou. Používateľ môže označiť 
aj iný záznam v tabuľke, keď klikne na iný riadok v tabuľke. 
 
Pod tabuľkou sa nachádzajú údaje záznamu o SČ: 

- Kraj,  
- Okres, 
- Obec, 
- Štatút, 
- Súpisné číslo - číslo budovy, 
- Identifikátor adresy – jedinečný identifikátor adresy generovaný pri vytvorení OČ, 
- PSČ – poštové smerovacie číslo, 
- Jedinečnosť súpisných čísel - či sa v obci kontroluje, že nemôžu existovať viaceré 

rovnaké SČ, 
- Obsahuje orientačné čísla - či sú na zobrazenom SČ evidované orientačné čísla, 
- Typ záznamu v evidencii - na základe čoho vznikol záznam o SČ, 
- Dôvod zrušenia - ak je Typ záznamu Zánik, tu sa vyplní, že prečo bolo SČ zrušené, 
- Časť obce - do ktorej budova patrí, 
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- Ulica - na ktorej budova leží, 
- Číslo oznámenia, 
- Dátum účinnosti - dátum zadaný používateľom, 
- Začiatok platnosti - dátum zaznamenaný systémom, 
- Stav záznamu - platný, historický, neúčinný, neplatný, 
- Účel budovy – hodnota z číselníkazadaná používateľom, 
- Druh stavby - hodnota z číselníka druhov stavby zadaná používateľom, 
- Nachádzajú sa v evidovanej budove byty - áno / nie, vyplnené používateľom, 
- Adresný bod - ak nie je zapísaný na OČ (vchode), 
- Historická poznámka - poznámka zapísaná používateľom, 
- Vytvorené - priezvisko a meno používateľa a dátum a čas zápisu záznamu. 
- Pod údajmi sa nachádzajú tlačidlá: 
- Stornovať - možnosť odstrániť označený záznam, 
- Oprava - možnosť opraviť údaje označeného záznamu, 
- Orientačné čísla - prehľad orientačných čísel evidovaných na budove, 
- Byty - prehľad bytov evidovaných na budove, 
- Návrat - návrat na predchádzajúcu obrazovku zoznamu SČ. 

 

7.1.3. Vytvoriť súpisné číslo 
Súpisné číslo vzniká určením na základe rozhodnutia obce.  
Podmienky:  

• pre nadradenú obec nesmie byť evidované zrušenie v budúcnosti, 

• nesmie existovať platné moratórium pre nadradenú obec, okres, kraj alebo celoštátne 
moratórium. 

 
Menu: Adresy -> Súpisné čísla -> Určenie súpisného čísla 
 
1. Kliknúť na tlačidlo "Určenie súpisného čísla" na obrazovke "Súpisné čísla". 
 

 
 
2. Zobrazí sa obrazovka "Určenie súpisného čísla". 
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Popis obrazovky:  

- Obec - vybraná a označená obec používateľa, 
- Súpisné číslo - zadať určené SČ uvedené na rozhodnutí obce , 
- Číslo oznámenia - číslo oznámenia obce o určení SČ, 
- Časť obce - ak v obci existujú časti obce, tak SČ musí byť priradené niektorej z nich, 
- Dátum účinnosti - dátum účinnosti určenia SČ uvedený v rozhodnutí, 
- Začiatok platnosti - hodnota generovaná automaticky systémom, 
- Účel budovy – hodnota z číselníkazadaná používateľom, 
- Druh stavby - výber z číselníka druhov stavby, 
- Nachádzajú sa v evidovanej budove byty - možnosť označiť, či budú na novom SČ 

evidované byty, 
- Adresný bod – súradnice sa zadávajú pre SČ, ak nebude zapísaný na OČ (vchode). 

 
Tlačidlá: 
Zapísať - zapíše zadané údaje do systému, 
Návrat - návrat na predchádzajúcu obrazovku bez uloženia údajov. 
 
3. Vyplniť údaje podľa rozhodnutia a stlačiť tlačidlo "Zapísať". 
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4. Zobrazí sa obrazovka "Súpisné čísla" s informáciou o úspešnom založení SČ.  
 

 
 
Používateľ môže skontrolovať zadané údaje vyhľadaním súpisného čísla podľa vyhľadávacích 
kritérií (viď kapitolu 6.1.1. Vyhľadať súpisné číslo). 
 

7.1.4. Zmeniť údaje súpisného čísla 
Súpisné číslo sa mení na základe rozhodnutia obce.  
Podmienky:  

• pre nadradenú obec nesmie byť evidované zrušenie v budúcnosti, 

• nesmie existovať platné moratórium pre nadradenú obec, okres, kraj alebo celoštátne 
moratórium. 

 
Menu: Adresy -> Súpisné čísla -> Zmena čísla 
 
1. Najprv je treba vyhľadať súpisné číslo, ktoré sa má zmeniť, podľa popisu v kapitole 6.1.1. 
Vyhľadať súpisné číslo.  
2. Kliknúť do krúžku pred súpisným číslom a následne stlačiť tlačidlo "Zmena čísla". 
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3. Zobrazí sa obrazovka "Zmena súpisného čísla", v ktorej sa nachádza "Detail záznamu v evidencii 
súpisného čísla" a pod tým sú zobrazené údaje pre zmenu SČ. 
 

 
 
Systém predvyplní údaje, ktoré o SČ eviduje.  
 
Pri zmene SČ sa vypĺňajú tieto údaje: 

- Súpisné číslo – prepísaním sa zmení existujúce SČ, 
- Číslo oznámenia – na základe ktorého sa mení SČ, 
- Časť obce –zmenou časti obce sa SČ preradí do inej časti obce, 
- Dátum účinnosti – dátum z obecného rozhodnutia, ktorým sa mení SČ, 
- Účel budovy – hodnota z číselníkazadaná používateľom, 
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- Druh stavby – výber z číselníka druhov stavby, 
- Nachádzajú sa v evidovanej budove byty – možnosť označiť, či budú na novom SČ 

evidované byty. 
 
4. Po zmenení údajov SČ používateľ stlačí tlačidlo "Zapísať", súpisné číslo sa tým zmení podľa 
zadaných údajov. Tlačidlo "Návrat" vráti používateľa na predchádzajúcu obrazovku bez uloženia 
údajov. 
 
Používateľ môže skontrolovať zmenené údaje vyhľadaním súpisného čísla podľa vyhľadávacích 
kritérií (viď kapitolu 6.1.1. Vyhľadať súpisné číslo). 
 

7.1.5. Opraviť súpisné číslo 
Oprava súpisného čísla sa robí, keď niektoré údaje nie sú úplne správne, alebo sa používateľ 
pomýlil pri ich zadávaní.  
Podmienky:  

• opraviť je možné iba posledný záznam v evidencii SČ, 

• nesmie existovať platné moratórium pre nadradenú obec, okres, kraj alebo celoštátne 
moratórium. 

 
Menu: Adresy -> Súpisné čísla -> Detail -> Oprava 
 
1. Najprv je treba vyhľadať súpisné číslo, ktoré sa má opraviť, podľa popisu v kapitole 6.1.1. 
Vyhľadať súpisné číslo.  
2. Kliknúť priamo na želané SČ alebo kliknúť do krúžku pred súpisným číslom a následne stlačiť 
tlačidlo "Detail". 
3. Zobrazí sa obrazovka "Detail záznamu v evidencii súpisného čísla". 
4. Kliknúť na tlačidlo "Oprava".  
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5. Zobrazí sa formulár pre opravu SČ s údajmi na opravu. 
 

 
 
Opraviť sa dajú tieto údaje: 

- Súpisné číslo - prepísaním sa opraví existujúce SČ, 
- Účel budovy – hodnota z číselníkazadaná používateľom, 
- Druh stavby - výber z číselníka druhov stavby, 
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- Nachádzajú sa v evidovanej budove byty - či v budove budú evidované byty, 
- Adresný bod. 

 
6. Po oprave údajov SČ používateľ stlačí tlačidlo "Zapísať", súpisné číslo sa tým opraví podľa 
zadaných údajov. Tlačidlo "Návrat" vráti používateľa na predchádzajúcu obrazovku bez uloženia 
údajov. 
 
Používateľ môže skontrolovať opravené údaje vyhľadaním súpisného čísla podľa vyhľadávacích 
kritérií (viď kapitolu 6.1.1. Vyhľadať súpisné číslo). 
 

7.1.6. Zrušiť súpisné číslo 
Súpisné číslo zaniká zrušením na základe rozhodnutia obce.  
Podmienky:  

• na rušenom súpisnom čísle nesmú byť priradené orientačné čísla a byty, 

• pre dané súpisné číslo nesmie byť evidovaná zmena alebo oprava v budúcnosti, 

• pre dané súpisné číslo nesmie byť evidované zrušenie v budúcnosti, 

• nesmie existovať platné moratórium pre nadradenú obec, okres, kraj alebo celoštátne 
moratórium. 

 
Menu: Adresy -> Súpisné čísla -> Zrušiť 
 
1. Najprv je treba vyhľadať súpisné číslo, ktoré sa má zrušiť, podľa popisu v kapitole 5.1.1. 
Vyhľadať súpisné číslo.  
2. Kliknúť do krúžku pred súpisným číslom a následne stlačiť tlačidlo "Zrušiť". 
 

 
 

4. Zobrazí sa obrazovka "Zrušenie súpisného čísla", v ktorej sa nachádza "Detail záznamu v 
evidencii súpisného čísla" a pod tým sú zobrazené údaje pre zánik SČ. 
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Pri rušení SČ sa vypĺňajú tieto údaje: 

- Číslo oznámenia zrušenia - na základe ktorého sa ruší SČ. 
- Dátum účinnosti zrušenia - dátum z obecného rozhodnutia, ktorým sa ruší SČ. 
- Dôvod zrušenia - výber z číselníka dôvodov: Z úradnej moci, Žiadosť vlastníka, Zbúranie 

stavby pri živelnej udalosti, Nariadenie odstránenia stavby, Dočasné súpisné číslo. 
 
4. Po vyplnení údajov zrušenia SČ používateľ stlačí tlačidlo "Potvrdenie zrušenia záznamu", 
súpisné číslo tým zaniká. Tlačidlo "Návrat" vráti používateľa na predchádzajúcu obrazovku bez 
uloženia údajov. 
 
Používateľ môže skontrolovať údaje vyhľadaním súpisného čísla podľa vyhľadávacích kritérií (viď 
kapitolu 6.1.1. Vyhľadať súpisné číslo). Zrušenie súpisného čísla nastane v deň nasledujúci po 
uvedenom Dátume účinnosti zrušenia. Do polnoci dňa zrušenia bude zrušené SČ platné. 
Nasledujúci deň sa zrušené SČ zobrazí v zozname neplatných SČ. 
 

7.1.7. Presun SČ do inej Časti obce 
Funkčnosť slúži na hromadné presunutie SČ do iných Častí obce. Jednou operáciou je možné 
presunúť vybrané SČ vrátane úpravy priradenia Ulíc. Pokiaľ sú na presúvaných SČ priradené OČ, 
funkčnosť doplní do príslušných Ulíc priradenie do ďalších Častí obce tak, aby bolo dodržané 
pravidlo o zhode Časti obce medzi SČ a Ulicou, na ktorej je priradené jeho OČ. 
 
Pri spustení zápisu presunu sú vykonané kontroly na všetkých SČ, ktoré boli zaradené na presun. 
Pokiaľ je aspoň v jednom prípade zistená chyba, zápis nie je dokončený. V zozname vybraných SČ 
sú v stĺpci Chyba označené záznamy, pri ktorých bola zistená chyba. 
 
Pri zápise presunu dohádza k rozpojeniu väzby medzi Ulicou a SČ tým, že sa zruší priradené OČ. 
Toto rozpojenie trvá od okamihu spustenia zápisu, až do polnoci aktuálneho dňa. Táto zmena je 
potrebná pre priradenie novej časti na SČ a súčasne priradenie novej časti na Ulicu. Nevykoná sa 
vtedy kontrola súladu časti obce medzi SČ a Ulicou, na ktorej je OČ (pretože OČ vtedy neexistuje). 
Pokiaš by neboli tieto dva objekty oddelené, muselo by sa priradenie časti na SČ a Ulicu vykonať v 
jednom okamihu, čo nie je technicky možné. Po zapísaní zmeny Časti na SČ a Ulicu je OČ znova 
priradené ako predtým. 
 

7.1.7.1. Postup prípravy údajov pre Presun SČ 
V prvom kroku je potrebné urobiť Výber Obce a zadanie čísla VZN a dátumu účinnosti vykonaných 
zmien. Dátum účinnosti môže byť len nasledujúci deň. 
 
V druhom kroku je potrebné vykonať Výber SČ na presun. Pomocou filtra Časti obce a rozsahu SČ 
od – do je potrebné vyhľadať SČ, ktoré sa majú presunúť. Vo vyfiltrovanom zozname je potrebné 
SČ na presun označiť (zaškrtnúť) v prvom stĺpci. Pokiaľ chcete presunúť všetky vyfiltrované SČ 
v tabuľke, kliknite na tlačidlo Označ celú tabuľku. Pokiaľ chcete označiť všetky záznamy na 
aktuálnej stránke tabuľky, kliknite na zaškrtávacie tlačidlo v hlavičke prvé stĺpca. 
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V treťom kroku je potrebné nastaviť pre každé SČ novú Časť obce. To je možné vykonať jednotlivo 
cez výber v stĺpci Nová časť obce alebo hromadne pre všetky označené záznamy cez tlačidlo 
Priradiť vybraným časť obce. 
 
Zápis Presunu sa spúšťa stlačením tlačidla Zapísať do Registra. 
 
Po úspešnom zapísaní Presunu SČ je nad zoznamom vypísaný oznam Zápis hromadnej operácie 
bol úspešný. Pokiaľ nastala pri zápise chyba, je vypísaný oznam Chyba pri zápise hromadnej 
operácie. 
 
 

7.2. Orientačné čísla (vchody) 
 
Orientačné číslo zodpovedá vchodu. Orientačné číslo musí byť priradené na ulicu. Orientačné číslo 
môže obsahovať 5 číslic a jedno písmeno, bez medzier a bez lomítka, napríklad: 1, 2A, 34B, 567C, 
8912D, 34567E. 
Evidencia orientačných čísel na ulici umožňuje vyhľadávanie OČ, prezeranie údajov OČ, určovanie 
nových OČ, zmenu OČ, zrušenie OČ. Záznam o OČ je možné opraviť alebo stornovať.  
 

7.2.1. Vyhľadať orientačné číslo 
Orientačné čísla v obci je možné vyhľadávať podľa obce, časti obce, ulice, súpisného čísla, 
intervalu číslic a písmena, platnosti. Je vhodné zadávať vyhľadávacie kritériá tak, aby bol 
výsledkom rozumný počet záznamov, inak bude vyhľadávanie trvať veľmi dlho a výsledný zoznam 
bude neprehľadný.  
 
Menu: Adresy -> Orientačné čísla (vchody) -> Hľadať 

 
 
Vyhľadanie všetkých OČ v obci: 
1. V menu zvoliť Adresy -> Orientačné čísla (vchody) 
2. Kliknúť na tlačidlo "Hľadať", zobrazí sa zoznam všetkých orientačných čísel v obci.  
 
Vyhľadanie všetkých OČ na jednej ulici: 
1. V menu zvoliť Adresy -> Orientačné čísla (vchody) 
2. V položke Ulica zvoliť želanú ulicu. 
3. Kliknúť na tlačidlo "Hľadať", zobrazí sa zoznam všetkých orientačných čísel na ulici.  
 
Vyhľadanie jedného OČ na jednej ulici: 
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1. V menu zvoliť Adresy -> Orientačné čísla (vchody) 
2. V položke Ulica zvoliť jednu ulicu. 
3. V položke Zobrazenie orientačných čísel v intervale zadať to isté číslo do oboch polí. 
4. Kliknúť na tlačidlo "Hľadať". 
 

 
 
5. Zobrazí sa záznam jedného orientačného čísla.  

 
 

7.2.2. Zobraziť údaje orientačného čísla 
Zobrazenie podrobných údajov orientačného čísla na obrazovke "Detail záznamu v evidencii 
orientačného čísla". 
 
Menu: Adresy -> Orientačné čísla (vchody) -> Detail 
 
A.) Kliknúť na konkrétne číslo v zozname OČ. 
 
alebo 
 



Projekt Informačný systém registra adries  

Dokument Používateľská príručka - pracovník Obce č.p. 

Ref. číslo   
 

 - 88 / 127 - 

 

B.) Kliknúť do krúžku pred konkrétnym orientačným číslom a následne stlačiť tlačidlo "Detail" pod 
zoznamom OČ. 
 
Zobrazí sa "Detail záznamu v evidencii orientačného čísla", v ktorom sú zobrazené údaje o 
orientačnom čísle, ako časový priebeh evidencie OČ, stavy platnosti OČ, príslušnosť k ulici, obci, 
okresu, kraju. Z detailu OČ je možné stornovať záznam, opraviť OČ, prejsť na evidenciu bytov, 
alebo sa vrátiť do zoznamu OČ. 

 
 
Popis obrazovky:  
Obrazovka "Detail záznamu v evidencii orientačného čísla" obsahuje tabuľku "Prehľad zmien v 
evidencii orientačného čísla", ktorá obsahuje všetky záznamy o OČ – platné v minulosti, v 
prítomnosti a v budúcnosti. Aktuálny záznam je označený tmavou farbou. Používateľ môže označiť 
aj iný záznam v tabuľke, keď klikne na iný riadok v tabuľke. 
 
Pod tabuľkou sa nachádzajú údaje záznamu o OČ: 

- Kraj, 
- Okres, 
- Obec, 
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- Štatút, 
- Orientačné číslo - číslo vchodu, 
- Súpisné číslo - číslo budovy, 
- Identifikátor adresy - jedinečný identifikátor adresy generovaný pri vytvorení OČ, 
- PSČ - poštové smerovacie číslo, 
- Typ záznamu v evidencii - na základe čoho vznikol záznam o OČ, 
- Dôvod zrušenia - uvádza sa, iba ak je Typ záznamu Zánik, 
- Časť obce, 
- Ulica, 
- Číslo oznámenia, 
- Dátum účinnosti, 
- Začiatok platnosti, 
- Stav záznamu - platný, historický, neúčinný, neplatný, 
- Účel budovy - hodnota z číselníka zadaná používateľom, 
- Druh stavby - hodnota z číselníka druhov stavby zadaná používateľom, 
- Obsahuje byty - áno / nie, či majú byť vo vchode evidované byty, vyplnené používateľom, 
- Adresný bod - zemepisná dĺžka / zemepisná šírka, ikonka mapy, 
- Historická poznámka - poznámka zapísaná používateľom, 
- Verifikované - kto určil stav verifikácie adresy a kedy, 
- Stav verifikácie adresy - Neverifikovaná, Verifikuje sa, Verifikovaná, 
- Vytvorené - priezvisko a meno používateľa a dátum a čas zápisu záznamu. 
- Pod údajmi sa nachádzajú tlačidlá: 
- Stornovať - možnosť odstrániť označený záznam, 
- Oprava - možnosť opraviť údaje označeného záznamu, 
- Byty - prehľad bytov evidovaných vo vchode, 
- Návrat - návrat na predchádzajúcu obrazovku zoznamu OČ. 

 

7.2.3. Vytvoriť orientačné číslo 
Orientačné číslo vzniká rozhodnutím obce alebo na základe žiadosti občana.  
Podmienky:  

• pre nadradenú obec, ulicu, SČ nesmie byť evidované zrušenie v budúcnosti, 

• nesmie existovať platné moratórium pre nadradenú obec, okres, kraj alebo celoštátne 
moratórium. 

 
Menu: Adresy -> Orientačné čísla (vchody) -> Určenie orientačného čísla 
 
1. V menu zvoliť Adresy -> Orientačné čísla (vchody) 
2. Kliknúť na tlačidlo "Určenie orientačného čísla" na obrazovke "Orientačné čísla". 
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3. Zobrazí sa obrazovka "Určenie orientačného čísla". 
 

 
 
Popis obrazovky:  

- Okres - pod ktorý patrí obec používateľa. 
- Obec - obec používateľa. 
- Orientačné číslo - sem sa zapíše nové OČ, napr. 4, 9A. 
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- Identifikátor adresy - jedinečný identifikátor adresy, vygeneruje ho systém po zápise OČ. 
- Číslo oznámenia - číslo oznámenia obce o určení OČ. 
- Dátum účinnosti - dátum účinnosti určenia OČ. 
- Začiatok platnosti - dátum generovaný automaticky systémom. 
- Časť obce - ak v obci existujú časti obce, tak musí byť zvolená časť obce. 
- Ulica - na ktorej je nové OČ určené, výber ulíc v časti obce alebo celej obci. 
- Súpisné číslo - vybrať budovu, ktorej patrí vchod určený novým OČ. 
- Obsahuje byty - označiť, či budú vo vchode evidované byty. 
- Adresný bod - elipsoidická šírka / elipsoidická dĺžka, desatinné čísla. 
- Stav verifikácie adresy - Neverifikovaná, Verifikuje sa, Verifikovaná. 

 
Tlačidlá: 
Zapísať - zapíše zadané údaje do systému, 
Návrat - návrat na predchádzajúcu obrazovku bez uloženia údajov. 
 
4. Vyplniť údaje podľa rozhodnutia a stlačiť tlačidlo "Zapísať". 
 

 
 
5. Zobrazí sa obrazovka "Orientačné čísla" s informáciou o úspešnom založení OČ.  
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Používateľ môže skontrolovať zadané údaje vyhľadaním orientačného čísla podľa vyhľadávacích 
kritérií (viď kapitolu 6.2.1. Vyhľadať orientačné číslo). 
 

 
 

7.2.4. Zmeniť údaje orientačného čísla 
Orientačné číslo sa mení na základe rozhodnutia obce.  
Podmienky:  

• pre dané OČ nesmie byť evidované zrušenie v budúcnosti, 

• pre nadradenú obec, ulicu a príslušné SČ nesmie byť evidované zrušenie v budúcnosti, 

• nesmie existovať platné moratórium pre nadradenú obec, okres, kraj alebo celoštátne 
moratórium. 

 
Menu: Adresy -> Orientačné čísla (vchody) -> Zmena čísla 
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1. Najprv je treba vyhľadať orientačné číslo, ktoré sa má zmeniť, podľa popisu v kapitole 6.2.1. 
Vyhľadať orientačné číslo.  
2. Kliknúť do krúžku pred orientačným číslom a následne stlačiť tlačidlo "Zmena čísla". 
 

 
 
3. Zobrazí sa obrazovka "Zmena orientačného čísla", v ktorej sa nachádza "Detail záznamu v 
evidencii orientačného čísla" a pod tým sú zobrazené údaje pre zmenu OČ.  
 

 
 
Systém predvyplní údaje, ktoré o OČ eviduje.  
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Pri zmene OČ sa vypĺňajú tieto údaje: 
- Orientačné číslo - prepísaním sa zmení OČ, 
- Číslo oznámenia - na základe ktorého sa zmení OČ, 
- Dátum účinnosti - dátum, ku ktorému sa zmení OČ, 
- Časť obce - zmenou časti obce bude OČ preradené do inej časti obce, 
- Ulica - zmenou ulice bude OČ preradené na inú ulicu, 
- Súpisné číslo - prepísaním bude OČ preradené pod iné SČ (na inú budovu), 
- Obsahuje byty – označiť, či budú vo vchode evidované byty, 
- Adresný bod - elipsoidická šírka / elipsoidická dĺžka, desatinné čísla, 
- Stav verifikácie adresy - výber z možností: Neverifikovaná, Verifikuje sa, Verifikovaná. 

 
4. Po zmenení údajov OČ používateľ stlačí tlačidlo "Zapísať", orientačné číslo sa tým zmení podľa 
zadaných údajov. Tlačidlo "Návrat" vráti používateľa na predchádzajúcu obrazovku bez uloženia 
údajov. 
 
Používateľ môže skontrolovať zmenené údaje vyhľadaním orientačného čísla podľa vyhľadávacích 
kritérií (viď kapitolu 6.2.1. Vyhľadať orientačné číslo). 
 

7.2.5. Opraviť orientačné číslo 
Oprava orientačného čísla sa robí, keď niektoré údaje nie sú úplne správne, alebo sa používateľ 
pomýlil pri ich zadávaní.  
Podmienky:  

• opraviť je možné iba posledný záznam v evidencii OČ, 

• nesmie existovať platné moratórium pre nadradenú obec, okres, kraj alebo celoštátne 
moratórium. 

 
Menu: Adresy -> Orientačné čísla (vchody) -> Detail -> Oprava 
 
1. Najprv je treba vyhľadať orientačné číslo, ktoré sa má opraviť, podľa popisu v kapitole 6.2.1. 
Vyhľadať orientačné číslo.  
2. Kliknúť priamo na želané OČ alebo kliknúť do krúžku pred želaným OČ a následne stlačiť tlačidlo 
"Detail". 
3. Zobrazí sa obrazovka "Detail záznamu v evidencii orientačného čísla". 
4. Kliknúť na tlačidlo "Oprava".  
5. Zobrazí sa formulár na opravu orientačného čísla: 
 

 
 
Opraviť sa dajú tieto údaje: 

- Orientačné číslo - prepísaním sa opraví existujúce OČ, 
- Obsahuje byty - označiť, či budú vo vchode evidované byty, 
- Adresný bod - prepísaním sa opravia súradnice adresného bodu, 
- Stav verifikácie adresy - výber zo stavov: Neverifikovaná, Verifikuje sa, Verifikovaná. 
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6. Po oprave údajov OČ používateľ stlačí tlačidlo "Zapísať", orientačné číslo sa tým opraví podľa 
zadaných údajov. Tlačidlo "Návrat" vráti používateľa na predchádzajúcu obrazovku bez uloženia 
údajov. 
Používateľ môže skontrolovať opravené údaje vyhľadaním orientačného čísla podľa vyhľadávacích 
kritérií (viď kapitolu 6.2.1. Vyhľadať orientačné číslo). 
 

7.2.6. Zrušiť orientačné číslo 
Orientačné číslo zaniká rozhodnutím obce alebo na základe žiadosti občana. 
 
Menu: Adresy -> Orientačné čísla (vchody) -> Zrušiť 
 
Podmienky:  

• na rušenom orientačnom čísle nesmú byť priradené byty, 

• pre dané orientačné číslo nesmie byť evidovaná zmena alebo oprava v budúcnosti, 

• pre dané orientačné číslo nesmie byť evidované zrušenie v budúcnosti, 

• nesmie existovať platné moratórium pre nadradenú obec, okres, kraj alebo celoštátne 
moratórium. 

 
1. Najprv je potrebné vyhľadať orientačné číslo, ktoré má byť zrušené, podľa popisu v kapitole 6.2.1. 
Vyhľadať orientačné číslo.  
2. V evidencii orientačných čísel označiť riadok, v ktorom je orientačné číslo, ktoré ma byť zrušené - 
kliknúť do krúžku pred orientačným číslom. 
3. Kliknúť na tlačidlo "Zrušiť". 
4. Zobrazí sa detail orientačného čísla a pod ním formulár pre zrušenie.   
 

 
 
Pri zrušení orientačného čísla sa vypĺňajú tieto údaje: 

- Číslo rozhodnutia zrušenia - číslo oznámenia o zrušení orientačného čísla 
- Dátum účinnosti zrušenia - dátum, ku ktorému sa ruší orientačné číslo 
- Dôvod zrušenia - výber z možných dôvodov zrušenia: Z úradnej moci, Žiadosť vlastníka, 

Zbúranie stavby pri živelnej udalosti, Nariadenie odstránenia stavby, Dočasné orientačné 
číslo 

 
5. Po zadaní údajov zrušenia používateľ stlačí tlačidlo "Potvrdenie zrušenia záznamu". Tlačidlo 
"Návrat" vráti používateľa na predchádzajúcu obrazovku bez uloženia údajov. 
 
Používateľ môže skontrolovať údaje vyhľadaním orientačného čísla podľa vyhľadávacích kritérií (viď 
kapitolu 6.2.1. Vyhľadať orientačné číslo). Zrušenie orientačného čísla nastane v deň nasledujúci 
po uvedenom Dátume účinnosti zrušenia. Do polnoci dňa zrušenia bude zrušené OČ platné. 
Nasledujúci deň sa zrušené OČ zobrazí v zozname neplatných OČ. 
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7.3. Správa adresných bodov 
 
Adresný bod je priestorový údaj, ktorý označuje polohu vstupu do budovy, polohu vchodu. Adresný 
bod je vyjadrený v priestorových súradniciach geodetického referenčného systému, ktorým je 
Európsky terestrický referenčný systém 1989 s kódom ETRS89.  
V aplikácii IS RA je adresný bod jedným z atribútov adresy. Aplikácia umožňuje adresný bod 
zobraziť, zapísať, zmeniť a vymazať. 
Adresný bod - sú súradnice elipsoidickej (geodetickej) šírky a elipsoidickej (geodetickej) dĺžky, 
napríklad 48.66331 / 19.12678 
Elipsoidická šírka - povolený rozsah súradníc pre územie SR: od 47.74 do 49.574   
Elipsoidická dĺžka - povolený rozsah súradníc pre územie SR: od 16.844 do 22.516 
 

7.3.1. Zobraziť údaje adresného bodu 
Adresný bod sa zobrazuje v detaile adresy, t.j. buď v evidencii súpisných čísel na obrazovke "Detail 
záznamu v evidencii súpisného čísla" alebo v evidencii orientačných čísel na obrazovke "Detail 
záznamu v evidencii orientačného čísla". 
 
Menu: Adresy -> Súpisné čísla / Orientačné čísla (vchody) -> Detail 
 
A.) Kliknúť na konkrétne číslo v zozname SČ / OČ. 
 
alebo 
 
B.) Kliknúť do krúžku pred konkrétnym číslom a následne stlačiť tlačidlo "Detail" pod zoznamom SČ 
/ OČ. 
Zobrazí sa obrazovka "Detail záznamu v evidencii čísla". 
 

 
 

7.3.2. Vytvoriť adresný bod 
Adresný bod sa zapisuje pri určení novej adresy, buď pri zápise nového súpisného alebo 
orientačného čísla. Adresný bod je možné k adrese doplniť aj v činnosti Oprava v evidencii 
súpisného alebo orientačného čísla. Ak je adresou súpisné číslo, adresný bod sa eviduje na 
súpisnom čísle. Ak je adresou orientačné číslo, adresný bod sa eviduje len na orientačnom čísle, na 
súpisnom čísle sa neeviduje vôbec. 
 
Menu: Adresy -> Orientačné čísla (vchody) -> Určenie orientačného čísla 
 
Používateľ vyberie v menu položku Adresy → Orientačné čísla. Na obrazovke "Orientačné čísla" 
klikne na tlačidlo "Určenie orientačného čísla". Zobrazí sa obrazovka "Určenie orientačného čísla", 
na ktorej používateľ vyplní všetky povinné polia (údaje adresného bodu sa zapisujú do číselným polí 
"Adresný bod" v poradí zemepisná šírka/zemepisná dĺžka) a zapíše evidenciu do systému pomocou 
tlačidla "Zapísať". 
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7.3.3. Opraviť adresný bod 
Adresný bod sa dá opraviť pri oprave orientačného čísla, stačí prepísať hodnoty súradníc v položke 
Adresný bod. 
 
Menu: Adresy -> Orientačné čísla (vchody) -> Detail -> Oprava 
 
Používateľ vyberie v menu položku Adresy → Orientačné čísla. Na obrazovke "Orientačné čísla" 
používateľ v zozname vyberie OČ (klikne na vybranom riadku na krúžok v prvom stĺpci) a klikne na 
tlačidlo "Detail". Na obrazovke detailu OČ klikne na tlačidlo "Oprava". 
Zobrazí sa pracovná plocha so zobrazeným detailom vybraného orientačného čísla a 
editovateľnými poľami "Adresný bod", kde je možné opraviť číselné súradnice v poradí zemepisná 
šírka /zemepisná dĺžka. Po stlačení tlačidla "Zapísať" je adresný bod opravený. 
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7.3.4. Zrušiť adresný bod 
Adresný bod sa zruší tak, že sa v oprave orientačného čísla vymažú hodnoty súradníc v položke 
Adresný bod. 
 
Menu: Adresy -> Orientačné čísla (vchody) -> Detail -> Oprava 
 
Používateľ vyberie v menu položku Adresy → Orientačné čísla. Na obrazovke "Orientačné čísla" 
používateľ v zozname vyberie OČ (klikne na vybranom riadku na krúžok v prvom stĺpci) a klikne na 
tlačidlo "Detail". Na obrazovke detailu OČ klikne na tlačidlo "Oprava". 
Zobrazí sa pracovná plocha so zobrazeným detailom vybraného orientačného čísla a 
editovateľnými poľami "Adresný bod", kde je možné zmazať číselné súradnice v poradí zemepisná 
šírka /zemepisná dĺžka. Po stlačení tlačidla "Zapísať" je adresný bod zrušený. 
 

 
 
 

7.4. Správa bytov 
Byty sú evidované pod konkrétnou adresou, teda pod orientačným alebo súpisným číslom. Správa 
bytov umožňuje používateľovi vytvárať nové byty pre existujúce adresy, upravovať informácie v nich 
zaznamenané, ako aj rušiť byty. Byty sa evidujú na základe kolaudačného rozhodnutia. 
 

7.4.1. Vyhľadať byt 
Byty buď sú alebo nie sú evidované na konkrétnej adrese. 
 
Menu: Adresy -> Orientačné čísla (vchody) -> Detail -> Byty 
 
1. Používateľ vyberie v menu položku Adresy → Súpisné čísla alebo Adresy → Orientačné čísla a 
vyhľadá SČ/OČ, na ktorom je evidovaný hľadaný byt.  
2. Klikne na číslo SČ/OČ a na obrazovke "Detail záznamu v evidencii súpisného / orientačného 
čísla" klikne na tlačidlo "Byty".  
3. Zobrazí sa obrazovka "Byty", ktorá obsahuje všetky byty evidované na zvolenej adrese. 
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7.4.2. Zobraziť údaje bytu 
Na obrazovke "Byty" sa zobrazia údaje konkrétneho bytu. 
 
Menu: Adresy -> Orientačné čísla (vchody) -> Detail -> Byty -> Detail 
 
Používateľ vyberie a označí byt (klikne na vybranom riadku na krúžok v prvom stĺpci) a klikne na 
tlačidlo "Detail". Zobrazí sa obrazovka "Detail záznamu v evidencii bytu", ktorá obsahuje časové 
záznamy o byte a údaje bytu. 
 

 
 
Popis obrazovky: 
Prehľad zmien v evidencii bytov - časovo zoradené záznamy o byte, ako boli evidované. 
Detail záznamu v evidencii bytov - údaje: 

- Okres - údaje z adresy, 
- Obec - údaje z adresy, 
- Časť obce - údaje z adresy, 
- Ulica - údaje z adresy, 
- Súpisné číslo - údaje z adresy, 
- Orientačné číslo - údaje z adresy, 
- Číslo bytu - pridelené číslo bytu z kolaudačného rozhodnutia, 
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- Podlažie - nadzemné podlažie (1. podlažie = prízemie, 2. podlažie = 1. poschodie), 
- Typ záznamu v evidencii - na základe čoho vznikol záznam o byte, 
- Dátum účinnosti - od kedy je účinný záznam o byte, 
- Začiatok platnosti - od kedy je platný záznam o byte, 
- Koniec platnosti - do kedy bol platný záznam o byte, 
- Vytvorené - kto a kedy vytvoril záznam o byte. 

 
Tlačidlá: 
Stornovať - možnosť odstrániť označený záznam o byte, 
Oprava - možnosť opraviť údaje označeného záznamu o byte, 
Návrat - návrat na predchádzajúcu obrazovku zoznamu bytov. 
 

7.4.3. Vytvoriť byt 
Nový byt sa eviduje na základe kolaudačného rozhodnutia. 
 
Menu: Adresy -> Orientačné čísla (vchody) -> Detail -> Byty -> Zriadiť 
 
1. Používateľ vyberie v menu položku Adresy → Súpisné čísla alebo Adresy → Orientačné čísla, 
vyhľadá SČ/OČ na ktorom je evidovaný hľadaný byt.  
2. Klikne na číslo SČ/OČ a na obrazovke "Detail záznamu v evidencii súpisného / orientačného 
čísla" klikne na tlačidlo "Byty".  
3. Zobrazí sa obrazovka "Byty", používateľ klikne na tlačidlo "Zriadiť". 
 

 
 
4. Zobrazí sa obrazovka "Zriadenie bytu". 
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Pri zriaďovaní bytu sa vypĺňajú tieto údaje: 

- Číslo bytu - pridelené číslo bytu z kolaudačného rozhodnutia, 
- Podlažie – podzemné a nadzemné podlažie (1. podlažie = prízemie, 2. podlažie = 1. 

poschodie), 
- Dátum účinnosti - od kedy je účinný záznam o byte (dátum kolaudačného rozhodnutia). 

 

 
 
5. Vyplniť údaje podľa kolaudačného rozhodnutia a stlačiť tlačidlo "Zapísať". 
 

7.4.4. Importovať byty zo súboru 
Byty je možné do systému zapísať aj hromadne, prostredníctvom importu zo súboru, ktorý má 
predpísanú štruktúru. 
 
Menu: Adresy -> Orientačné čísla (vchody) -> Detail -> Byty 
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1. Používateľ vyberie v menu položku Adresy → Súpisné čísla alebo Adresy → Orientačné čísla, 
vyhľadá SČ/OČ na ktorom je evidovaný hľadaný byt.  
2. Klikne na číslo SČ/OČ a na obrazovke "Detail záznamu v evidencii súpisného / orientačného 
čísla" klikne na tlačidlo "Byty".  
3. Zobrazí sa obrazovka "Byty". 
4. Používateľ klikne na políčko "Browse...". 
 

 
 
5. Zobrazí sa dialógové okno súborového prehliadača, kde je potrebné zvoliť súbor, ktorý obsahuje 
údaje o bytoch a ktorý sa má naimportovať. 
 

 
 
6. Želaný súbor pre import bytov je vybraný. 
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7. Používateľ klikne na tlačidlo "Import bytov zo súboru". 
8. Systém naimportuje údaje o bytoch zo súboru. 
 

7.4.5. Zmeniť údaje bytu 
 
Menu: Adresy -> Orientačné čísla (vchody) -> Detail -> Byty -> Detail -> Zmena čísla 
 
1. Používateľ vyberie v menu položku Adresy → Súpisné čísla alebo Adresy → Orientačné čísla, 
vyhľadá SČ/OČ na ktorom je evidovaný hľadaný byt.  
2. Klikne na číslo SČ/OČ a na obrazovke "Detail záznamu v evidencii súpisného / orientačného 
čísla" klikne na tlačidlo "Byty".  
3. Zobrazí sa obrazovka "Byty", používateľ vyberie a označí byt (klikne na vybranom riadku na 
krúžok v prvom stĺpci) a klikne na tlačidlo "Zmena čísla". 
 

 
 
4. Zobrazí sa obrazovka "Zmena čísla bytu" s detailnými údajmi bytu a údajmi na zmenu. 
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Zmeniť na byte sa dajú údaje: 
Číslo bytu - prepísaním sa zmení číslo bytu, 
Dátum účinnosti - od kedy je účinná zmena údajov bytu. 
 
5. Zmeniť údaje a stlačiť tlačidlo "Zapísať" 
 

7.4.6. Zrušiť byt 
 
Menu: Adresy -> Orientačné čísla (vchody) -> Detail -> Byty -> Detail -> Zrušiť 
 
1. Používateľ vyberie v menu položku Adresy → Súpisné čísla alebo Adresy → Orientačné čísla, 
vyhľadá SČ/OČ na ktorom je evidovaný hľadaný byt.  
2. Klikne na číslo SČ/OČ a na obrazovke "Detail záznamu v evidencii súpisného / orientačného 
čísla" klikne na tlačidlo "Byty".  
3. Zobrazí sa obrazovka "Byty", používateľ vyberie a označí byt (klikne na vybranom riadku na 
krúžok v prvom stĺpci) a klikne na tlačidlo "Zrušiť". 
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4. Zobrazí sa obrazovka "Zrušenie bytu" s údajmi bytu a pod tým údajmi na zrušenie. 
 

 
 
5. Vyplniť dátum účinnosti, od ktorého má byť byt zrušený a stlačiť tlačidlo "Potvrdenie zrušenia 
záznamu". 
 
 

7.5. Vyhľadanie adresy 
Vyhľadanie adresy slúži na rýchle informatívne vyhľadanie adresy v systéme. Používateľ si na 
adrese môže pozrieť kompletné evidované údaje adresy. Každý používateľ môže vyhľadávať vo 
všetkých adresách SR bez obmedzenia na zobrazované dáta (t.j. pracovník obecného úrade môže 
vyhľadať adresu, ktorá je mimo jeho obce). 
Adresu je možné vyhľadať podľa údajov adresy, ako je ulica, OČ, SČ alebo podľa identifikátora 
adresy. 
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7.5.1. Vyhľadanie adresy podľa údajov adresy 
 
Menu: Adresy -> Vyhľadanie adresy -> (⚫) Údajov adresy 
 
Údaje adresy, podľa ktorých je možné vyhľadávať: 

- Kraj, 
- Okres, 
- Obec, 
- Časť obce, 
- Ulica, 
- Zobrazenie orientačných čísel priradených súpisným číslam v intervale, 
- Zobrazenie orientačných čísel v intervale. 

 
Tlačidlá:. 
Hľadať - po stlačení systém vyhľadáva podľa zadaných údajov, 
Reset - po stlačení vynuluje všetky hodnoty vo vyhľadávacích kritériách, 
Prehľad evidencie adresy - po stlačení zobrazí Detail adresy. 
 

 
 

7.5.2. Vyhľadanie adresy podľa identifikátora adresy 
 
Menu: Adresy -> Vyhľadanie adresy -> (⚫) Identifikátor adresy 
 

 
 
Identifikátor adresy - zadáva sa celý identifikátor adresy. 
 
Tlačidlá: 
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Hľadať - po stlačení systém vyhľadáva podľa zadaných údajov, 
Reset - po stlačení vynuluje všetky hodnoty vo vyhľadávacích kritériách, 
Prehľad evidencie adresy - po stlačení zobrazí Detail adresy. 
 

 
 
 

7.6. Vyhľadávanie a náprava nekonzistencie SČ a OČ 
Funkčnosť súži na vyhľadávanie a opravu dátových nekonzistencií na SČ a OČ. Podľa určených 
pravidiel musí mať SČ bez priradeného OČ práve jeden Identifikátor. Pokiaľ má SČ priradený 
Vchod s OČ, je Identifikátor priradený na OČ.  
 
Jedná sa o nasledovné chybné prípady: 

a) existuje platné SČ bez Identifikátora (buď ho nemá vôbec alebo má všetky neplatné) 
b) existuje platné SČ s platným Vchodom s OČ a súčasne platným Vchodom bez OČ (jeden 

Identifikátor je na SČ a iný Identifikátor je na OČ) 
c) existuje platné SČ s viacerými platnými Vchodmi bez OČ (SČ má viac Identifikátorov). 

 

7.6.1. Zoznam nájdených nekonzistencií 
Pre vybranú obec je možné vyhľadávať všetky nekonzistenie alebo je možné použiť filter podľa časti 
obce alebo rozsahu SČ od – do. Výsledný zoznam má pri každom zázname označený typ 
nekonzistencie. 
 
Hodnoty typu nekonzistencie pre jednotlivé chybné prípady: 

a) Žiadny platný PCD 
b) OČ a aj VV 
c) Viac ako dva VV 

 
7.6.2. Riešenie pre nájdené nekonzistencie 
Odstránenie (vyriešenie) nájdenej nekonzistencie je možné cez Detail nekonzistencie. V detaile sú 
zobrazené základné informácie o SČ. V položke Riešenie nekonzistencie sú popísané možnosti, 
ako sa dá napraviť chybový stav na SČ. 
 
Pod detailom je tabuľka s Identifikátormi (Vchodmi) priradenými na dané SČ. Údaje v tabuľke sú po 
vykonaní každej zmeny aktualizované, takže používateľ má informáciu či po vykonaní zmeny je 
(bude) už nekonzistencia odstránená. Po splatnení zmien na odstránenie nekonzistencie vypadne 
takýto záznam zo zoznamu nekonzistencií. Tabuľka obsahuje aj informáciu o existencii pobytu na 
každom Identifikátore. 
 
Pod ťabuľkou je zoznam tlačidiel pre vyvolanie funkčnosti na odstránenie nekonzistencie. Niektoré 
možnosti pre odstránenie nekonzistencie sú v štandardnej funkčnosti RA (napr. priradenie OČ na 
SČ bez identifikátora je možné vykonať Zmenou na OČ). 
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7.6.2.1. Prípad a) žiadny platný PCD 
Popis nekonzistencie: existuje platné SČ bez Identifikátora (buď ho nemá vôbec alebo má všetky 
neplatné). 
 
Riešenie nekonzistencie: je potrebné: 

• oživiť jeden neplatný Identifikátor 

• alebo vygenerovať nový Identifikátor 

• alebo presunúť na SČ iné existujúce OČ. 
 
Oživenie PCD: po označení jedného Identifikátora a stalčení tohto tlačidla bude vybraný Vchod 
s Identifikátorom XXXXXXX Oživený. Jedná sa o prípady, ktoré boli zneplatnené v REGOBe pred 
Migráciou a sú označované ako Skryté Vchody. Oživenie bude platné od polnoci daného dňa. 
 
Vygenerovanie PCD: na SČ bude vytvorený nový Vchod s novým Identifikátorom. 
 
Zrušenie budúcej zmeny: tlačidlo slúži na zrušenie vykonanej zmeny. V tomto prípade ním môže 
byť zrušené Oživenie neplatného Identifikátora alebo Vygenerovaného nového Identifikátora. 
 

7.6.2.2. Prípad b) OČ a aj VV 
Popis nekonzistenice: existuje platné SČ s platným Vchodom s OČ a súčasne platným Vchodom 
bez OČ (jeden Identifikátor je na SČ a iný Identifikátor je na OČ) 
 
Riešenie nekonzistencie: na SČ môžu byť len Vchody s OČ alebo iba jeden platný Vchod bez OČ: 

• zrušiť všetky Vchod(y) s OČ/presunúť všetky Vchod(y) s OČ na iné SČ 

• alebo zrušiť všetky Vchod(y) bez OČ 

• alebo presunúť hodnotu OČ a Ulicu na Vchod bez OČ a zrušiť pôvodný Vchod 

• alebo doplniť OČ na všetky Vchody bez OČ. 
 
Zrušenie budúcej zmeny: tlačidlo slúži na zrušenie vykonanej zmeny. 
 

7.6.2.3. Prípad c) viac ako dva VV 
Popis nekonzistencie: existuje platné SČ s viacerými platnými Vchodmi bez OČ (SČ má viac 
Identifikátorov) 
 
Riešenie nekonzistencie: na SČ môžu byť len Vchody s OČ alebo iba jeden platný Vchod bez OČ: 

• určiť OČ na všetky Vchody bez OČ 

• alebo zrušiť všetky Vchody bez OČ okrem jedného. 
 
Zrušenie budúcej zmeny: tlačidlo slúži na zrušenie vykonanej zmeny. 
 
 

7.7. Verifikácia adresy 
Verifikácia adresy slúži na potvrdenie správnosti evidovaných údajov adresy. Adresy je možné 
verifikovať po jednom alebo hromadne. 
Adresy je možné vyhľadávať buď podľa údajov adresy, alebo podľa Identifikátora adresy. Ak chce 
používateľ vyhľadávať podľa údajov adresy, začiarkne príslušné políčko ("Vyhľadávanie podľa: 
Údajov adresy"). Ak chce používateľ vyhľadávať podľa Identifikátora adresy, začiarkne príslušné 
políčko ("Vyhľadávanie podľa: Identifikátor adresy"). 
Zobrazia sa vyhľadávacie kritériá. Používateľ zadá vyhľadávacie kritériá a klikne na tlačidlo 
"Hľadať". V tabuľke pod vyhľadávacími kritériami sa zobrazí zoznam adries (SČ a OČ), ktoré 
spĺňajú tieto kritériá. 
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1. Používateľ označí riadky s vybranou adresou alebo viacerými adresami (klikne na prázdne 
štvorčeky v prvom stĺpci) a stlačí tlačidlo "Verifikácia adresy".  
2. Zobrazí sa modálne okno "Verifikácia adresy" a v položke "Stav verifikácie adresy" používateľ 
zvolí želaný stav verifikácie adresy (možné stavy: Neverifikovaná, Verifikuje sa, Verifikovaná).  

 
 
3. Zvolený stav verifikácie adresy sa zapíše po stlačení tlačidla "Zmeniť", spolu s údajmi o dátume a 
čase zmeny stavu verifikácie a identifikáciou používateľa, ktorý ju vykonal. 
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7.8. Mapa 
Systém RA umožňuje zobrazenie adries na mape. 
 
Menu: Adresy -> Mapa 
 

 
 
Na mape je možné pohybovať sa pomocou ovládacích prvkov v ľavom hornom rohu alebo myšou. 
 
Prehľad o adrese a jej bezprostrednom okolí je možné získať aj v Detaile adresy, kde pri položke 
Adresný bod sa nachádza ikonka mapy. 
 
Menu: Adresy -> Orientačné čísla (vchody) -> Detail 
 

 
 
Po stlačení ikonky sa na mape zobrazí príslušný adresný bod (je farebne odlíšený) a ďalšie adresné 
body a osi ulíc v blízkosti adresného bodu. 
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8. Agenda 

 

8.1. Evidencia moratórií 
Pracovník Obce alebo Okresného úradu má právo prezerať evidenciu všetkých moratórií 
evidovaných v IS RA, zadávať a upravovať však smie len moratóriá s územnou platnosťou svojej 
alebo spravovanej obce. 
 

 
 

8.1.1. Zaevidovanie moratória 
 
Menu: Agenda -> Evidencia moratórií -> Zaevidovanie moratória 
 
Používateľ klikne na tlačidlo "Zaevidovanie moratória" v evidencii moratórií. 
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Zobrazí sa formulár pre zadanie moratória, v ktorom sú tieto polia: 

- Dôvod moratória - povinné výberové pole, možnosti: Voľba do orgánov územnej 
samosprávy, Iný dôvod moratória 

- Územný rozsah moratória - povinné výberové pole, možnosť: Obecná 
- Kraj - povinné pole, systémom predvyplnené 
- Okres - povinné pole, systémom predvyplnené 
- Obec - povinné pole, systémom predvyplnené 
- Dátum začiatku platnosti moratória - povinné dátumové pole 
- Dátum ukončenia platnosti moratória - povinné dátumové pole 
 

a tlačidlá "Zapísať" a "Návrat" 
 
Je potrebné zvoliť Dôvod moratória a zadať dátumy začiatku a konca platnosti moratória. 
Kliknúť na tlačidlo "Zapísať" a moratórium je zadané. 
 

8.1.2. Detail moratória 
 
Menu: Agenda -> Evidencia moratórií -> Detail moratória 
 
Používateľ označí moratórium v zozname a klikne na tlačidlo "Detail moratória" alebo používateľ 
klikne na Interný kód želaného moratória, napr. 4 / 2015. 
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Zobrazí sa detail moratória, v ktorom sú zobrazené polia podľa typu a stavu moratória: 

- Dôvod moratória  
- Územný rozsah moratória  
- Kraj 
- Okres 
- Obec 
- Dátum začiatku platnosti moratória  
- Dátum ukončenia platnosti moratória  
- Záznam zrušil - prihlasovacie meno používateľa, ktorý zrušil platnosť moratória 
- Záznam zrušený - dátum zrušenia platnosti moratória 
- Dôvod zrušenia záznamu - ak bola ukončená platnosť moratória 
- Vytvorené - prihlasovacie meno používateľa, dátum a čas vytvorenia záznamu 

 
a tlačidlo "Návrat" 
 

8.1.3. Oprava záznamu moratória 
 
Menu: Agenda -> Evidencia moratórií -> Oprava záznamu moratória 
 
Oprava záznamu moratória je zmena dátumov začiatku a konca platnosti moratória. 
Používateľ označí moratórium v zozname a klikne na tlačidlo "Oprava záznamu moratória". 
 

 
 
Zobrazí sa formulár pre úpravu údajov moratória, ktorý má dve sekcie: 
Pôvodné hodnoty - prehľad pôvodných atribútov zaevidovaných na moratóriu 
Nové hodnoty - podľa práv priradených na rolu prihláseného používateľa sú editovateľné polia: 

- Dôvod moratória - povinné výberové pole, možnosti: Voľba do orgánov územnej 
samosprávy, Iný dôvod moratória 

- Územný rozsah moratória - povinné výberové pole, možnosť: Obecná 
- Kraj - povinné pole, systémom predvyplnené 
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- Okres - povinné pole, systémom predvyplnené 
- Obec - povinné pole, systémom predvyplnené 
- Dátum začiatku platnosti moratória - povinné dátumové pole 
- Dátum ukončenia platnosti moratória - povinné dátumové pole 

 
a tlačidlá "Zapísať" a "Vrátiť pôvodné" a "Návrat" 
 
Kliknutím na tlačidlo "Zapísať" sa pôvodné hodnoty prepíšu zadanými hodnotami. 
Kliknutím na tlačidlo "Vrátiť pôvodné" sa zadané hodnoty prepíšu pôvodnými hodnotami. 
Kliknutím na tlačidlo "Návrat" sa nezapíšu žiadne hodnoty a zobrazí sa prehľad evidovaných 
moratórií. 
 

8.1.4. Zrušenie záznamu moratória 
 
Menu: Agenda -> Evidencia moratórií -> Zrušenie záznamu moratória 
 
Zrušenie záznamu moratória je ukončenie platnosti moratória, záznam o moratóriu nebude 
vymazaný, moratórium bude neplatné. 
Používateľ označí moratórium v zozname a klikne na tlačidlo "Zrušenie záznamu moratória". 
 

 
 
Zobrazí sa formulár pre ukončenie platnosti moratória, ktorý má dve sekcie: 
Pôvodné hodnoty - prehľad pôvodných atribútov zaevidovaných na moratóriu 
Zrušenie - editovateľné polia: 

- Záznam zrušený - systémom predvyplnený dátum a čas 
- Dôvod zrušenia moratória - povinné textové pole, je potrebné zadať dôvod ukončenia 

platnosti moratória 
 
a tlačidlá "Potvrdenie zrušenia záznamu" a "Návrat" 

 
Kliknutím na tlačidlo "Potvrdenie zrušenia záznamu" sa zvolenému moratóriu ukončí platnosť a 
zapíše sa dôvod zneplatnenia. 
Kliknutím na tlačidlo "Návrat" sa nezapíšu žiadne hodnoty a zobrazí sa prehľad evidovaných 
moratórií. 
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8.2. Pripomienky kvality 
Pripomienky kvality zadáva občan na portáli MV SR - Elektronické služby alebo na Ústrednom 
portáli verejnej správy. Pripomienky kvality k adresám sú smerované do IS RA používateľom v 
obciach a mestách, ktorých adresa je pripomienkovaná. 
Pracovníci Obecných a Okresných úradov sa vyjadrujú k pripomienkam občanov prostredníctvom 
zmeny stavu pripomienky kvality. Ich vyjadrenia k pripomienke kvality sú odosielané do elektronickej 
schránky občana, ktorý pripomienku zadal.  
 
Menu: Agenda -> Pripomienky kvality 
 

 
 

8.2.1. Spracovanie pripomienky kvality 
Po kliknutí na položku menu Pripomienky kvality sa používateľovi zobrazí zoznam všetkých 
pripomienok kvality zadaných občanmi k adresám obce. 
 
1. Používateľ označí pripomienku kvality kliknutím na krúžok v prvom stĺpci zoznamu pripomienok. 
 

 
 
2. Používateľ klikne na tlačidlo "Detail", zobrazí sa prehľad údajov pripomienky kvality. 
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3. Používateľ klikne na tlačidlo "Zmena stavu", zobrazí sa modálne okno pre spracovanie 
pripomienky kvality. 
Stav - povinné pole, možné hodnoty: 

• Nová - stav, v ktorom príde pripomienka od občana k príslušnému pracovníkovi 

• Vyriešená - kladne spracovaná pripomienka kvality 

• Zamietnutá - záporne spracovaná pripomienka kvality 
 
Vyjadrenie - textové pole, uvádza sa stanovisko k pripomienke kvality pre občana  
"Zmeniť" - tlačidlo pre uloženie zmien zapísaných v modálnom okne  
"Zrušiť" -  tlačidlo, ktoré zatvorí modálne okno bez zápisu údajov  
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4. Používateľ spracuje pripomienku kvality od občana a zvolí príslušný stav a napíše vyjadrenie pre 
občana. Následne stlačí tlačidlo "Zmeniť". 
 

 
 
5. Systém zapíše údaje a zobrazí ich v detaile pripomienky kvality. 
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6. Po stlačení tlačidla "Návrat" sa zobrazí zoznam pripomienok kvality s aktualizovaným stavom 
pripomienok kvality. 
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8.3. Výstupné zostavy 
Systém RA poskytuje používateľom možnosť vyexportovať si zostavy údajov z RA vo formáte XLS, 
PDF alebo CSV. Aj pri výstupných zostavách platia pravidlá pre zobrazenie údajov. 
 
Menu: Agenda -> Výstupné zostavy 
 

 
 
V systéme sú preddefinované typy zostáv - kraje, okresy, obce, časti obcí, ulice, adresy, byty. Do 
zostavy sa zobrazia údaje zodpovedajúce vyhľadávacím kritériám, v štruktúre zodpovedajúcej 
vybraných stĺpcom zostavy. 
 
Príklad postupu špecifikácie výstupnej zostavy: 
1. Používateľ vyberie typ zostavy - systém dynamicky ponúkne relevantné vyhľadávacie kritériá a 
stĺpce zostavy 
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2. Používateľ zadá vyhľadávacie kritériá - je vhodné definovať rozsah údajov 
 

 
 
3. Používateľ zvolí stĺpce výstupnej zostavy - je vhodné definovať stĺpce a ich poradie zobrazenia 
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4. Používateľ klikne na tlačidlo "Hľadať". Aplikácia zobrazí údaje zodpovedajúce vyhľadávacím 
kritériám v štruktúre vybraných stĺpcov 
 

 
 
5. Používateľ klikne na ikonku formátu - údaje vo výsledkovej tabuľke sú vyexportované do súboru 
vo zvolenom formáte a používateľ si vyberie z ponúkaných možností súbor otvoriť, uložiť alebo 
zrušiť export. 
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9. Štatistiky 
 

9.1. Štatistika úkonov obce 
Pre potreby vyčíslenia nákladov preneseného výkonu štátnej správy na úseku registra adries je k 
dispozícii evidencia úkonov obce. 
 

 
 
V štatistike úkonov obce je možné vyhľadávať podľa dátumu. 
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10. Chybové stavy a spôsoby ich riešenia 
 
V tejto kapitole sú popísané chybové a neštandardné stavy aplikácie IS RA. Uvedené sú aj 
dostupné spôsoby ich riešenia. 
 

10.1. Neúspešné prihlásenie 
Chybová správa: Neúspešné prihlásenie, konto alebo heslo môžu byť nesprávne. 
Príčina: Používateľ zadal pri prihlasovaní nesprávne prihlasovacie meno (konto) alebo heslo. 
Riešenie: Používateľ zadá správne prihlasovacie údaje a znovu klikne na tlačidlo "Prihlásiť". 
 

 
 

10.2. Nedostatočné oprávnenia 
Chybová správa: Nemáte dostatočné oprávnenia pre prácu s aplikáciou. 
Príčina: Používateľ nemá priradenú žiadnu rolu, alebo rola, ktorá mu je priradená, nemá žiadne 
práva. 
Riešenie: Používateľ požiada administrátora systému o doplnenie alebo zmenu roly.  
 

 
 

10.3. Žiadne údaje podľa vybraných kritérií neboli nájdené 
Chybová správa: Žiadne údaje podľa vybraných kritérií neboli nájdené. 
Príčina: Pri vyhľadávaní objektov boli zadané kritériá, ktoré nespĺňa žiaden objekt v evidencii IS 
RA. Napríklad v danej obci sa nenachádzajú súpisné čísla v zvolenom rozsahu. 
Riešenie: Zmeniť vyhľadávacie kritéria – napríklad niektoré vynechať, alebo zmierniť.   
 

 
 

10.4. V budúcnosti je evidovaná oprava alebo zmena 
Chybová správa: Záznam má už zaevidovanú Zmenu/Opravu v budúcnosti platnú od [dátum]. 
Príčina: Používateľ sa pokúsil zaevidovať pre daný objekt ďalšiu zmenu alebo opravu s dátumom 
účinnosti v budúcnosti, pričom jedna takáto zmena alebo oprava už evidovaná je. V systéme IS RA 
nie je možné zaevidovať za sebou viacero zmien s dátumom účinnosti v budúcnosti. 
Riešenie: Skontrolovať záznamy daného objektu a uviesť ich na pravú mieru. 
 

 
 

10.5. Dátum účinnosti nemôže predbiehať 
Chybová správa: Dátum účinnosti zapisovaného záznamu nemôže predbiehať dátum účinnosti 
nadradeného registra [dátum]. 
Príčina: Používateľ sa pokúsil zaevidovať daný objekt s dátumom účinnosti skorším, než je dátum 
účinnosti nadradeného objektu. Napríklad orientačné číslo s aktuálnym dátumom účinnosti na ulici, 
ktorá má dátum účinnosti v budúcnosti. V systéme IS RA je možné zaevidovať podradený objekt len 
s dátumom účinnosti rovnakým alebo väčším, ako má nadradený objekt.  
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Riešenie: Skontrolovať dátum účinnosti nadradeného objektu a vhodne upraviť dátum účinnosti 
zapisovaného záznamu. 
 

 
 

10.6. Nie je možné zrušiť objekt 
Chybová správa: Nie je možné zrušiť objekt, lebo obsahuje platné podradené objekty. Napr. Nie je 
možné zrušiť kraj, lebo obsahuje 14 platných okresov a 516 platných obcí. 
Príčina: Používateľ sa pokúsil zrušiť objekt, ktorý však obsahuje platné podradené objekty. takýto 
objekt nie je možné v IS RA zrušiť bez toho, aby boli najprv zrušené podradené objekty. 
Riešenie: Skontrolovať, či je zrušenie skutočne oprávnené. Ak áno, zrušiť najprv všetky podradené 
objekty, alebo preradiť tieto podradené objekty tak, aby patrili pod iný nadradený objekt. 
 

 
 

10.7. Nie je možné zaviesť uličný systém v obci 
Chybová správa: Vo vybranej obci je zavedený uličný systém. 
Príčina: Zavedenie uličného systému je jednorazová hromadná operácia zavádzania ulíc do obce. 
Ak už v obci je uličný systém zavedený, nie je možné zaviesť ho znovu. 
Riešenie: Nové ulice zavádzať pomocou pridávania nových ulíc (Menu Ulice → Ulica → Pridať). 
 

 
 

10.8. Atribút nie je vyplnený 
Chybová správa: Atribút nie je vyplnený. 
Príčina: Vo formulári nie je vyplnené niektoré povinné pole. 
Riešenie: Vyplniť všetky povinné polia formulára. 
 

 
 

10.9. Neplatný vstup pre atribút 
Chybová správa: Hodnota [hodnota] nie je platným vstupom pre dátum. 
Príčina: Dátumové pole vo formulári je vyplnené nesprávnou hodnotou, ktorá nie je dátumom, napr. 
"1122012" nie je dátum. 
Riešenie: Vyplniť dátumové pole korektnou hodnotou (napr. výberom dátumu z kalendára).  
 

 
 

10.10. Duplicita hodnôt 
Chybová správa: Duplicitný záznam s hodnotou [hodnota] v atribúte [atribút]. Napr. Duplicitný 
záznam s hodnotou [SK0221] v atribúte Štatistický kód. 
Príčina: Vo formulári bolo vyplnené pole hodnotou, ktorá nemôže byť rovnaká ako hodnota na inom 
už existujúcom platnom zázname.  
Riešenie: Vyplniť pole hodnotou, ktorá nie je duplicitná s existujúcim platným záznamom. 
 

 
 

10.11. Nutné zvoliť obec 
Chybová správa: Chyba kritéria: Obec je potrebné zadať. 
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Príčina: Vo filtrovacích kritériách nebola vybraná obec. Bez výberu obce sú vyhľadávacie kritériá 
príliš široké. Napr. nie je možné zobraziť všetky súpisné čísla v Bratislavskom kraji, treba zvoliť aj 
konkrétnu obec. 
Riešenie: Vo vyhľadávacích kritériách zúžiť výber a zvoliť obec. 
 

 
 


