Financné riaditel'stvo Slovenskej republiky

Informacia
pre organizacie nezalozené alebo nezriadené na pakkmie
(okrem subjektov verejnej spravy)
k ukladaniu dokumentov do registra (tovnych zavierok

V 8§ 12 ods. 3 zakona o dani z prijmov su taxatiwyraedzené organizacie nezalozené
alebo nezriadené na podnikanie napriklad neziskarng@nizacie poskytujuce vSeobecne
prospeSné sluzby, neinvesteé fondy, nadacie, zaujmové zdruzenia pravnickysdbp
ob¢ianske zdruzenia, Stdtom uznané cirkvi a ndboZespstinosti, spoldenstva viastnikov
bytov a ostatné organizacidéglej len ,neziskové organizacie®).

Povinnog ukladat dokumenty pod’a § 23 ods. 2 zakona odtovnictve sa
nevz’ahuje na &tovnu jednotku, ktord nie je zaloZena alebo zridadea @el podnikania
okrem subjektu verejnej spravy, ak :

- nema povinnas predkladé& daiové priznanie pdth zdkona o dani z prijmov a zakona
o sprave dani (d@vy poriadok) alebo

- nema povinnasoverenia ttovnej zavierky auditorom pdd osobitného predpisu ( napr.
zadkon o neinvestnych fondoch, zakon o neziskovych organizaciachkyogicich
vSeobecne prospesné sluzby ) alebo

- jej povinnos uloZenia dokumentov neustanovuje osobitny predpepr. zakon o
neinvesttnych fondoch, zakon o neziskovych organizaciachkytoficich vSeobecne
prospesné sluzby, zakon o nadaciach).

V pripade, ak neziskovym organizaciarmnika povinnos® podat’® daiovemu uradu
darnové priznanie,vznika im aj povinnos ukladat’ dokumenty podla § 23 ods. 2 zakona
o Uftovnictve do registra &tovnych zavierok Do registra sa ukladaju riadn&tevna
zavierka, mimoriadnadiovna zavierka, sprava auditora, Wma sprava.

U&tovna zavierka

Uctovné jednotky ukladaji Gctovné zavierky do registra étovnych zévierok
prostrednictvom daiioveho uradu (v elektronickej alebo listinnej podobe).

Ked'Ze (Etovna zavierka uz nie je povaZzovana fgpaakona o dani z prijmov za
prilohu da@ového priznania, méze tyloruena na digovy Urad aj samostatne, avSak v lehote
na podanie deového priznania.

U¢tovnl zéavierku v jednoduchonttdvnictve tvoria Vykaz o majetku a zavazkoch a
Vykaz o prijmoch a vydavkoch. dbvnl zavierku v podvojnométovnictve tvori Stvaha,
Vykaz ziskov a strat a Poznamky.



Upozornenie:

Pri vypliovani prvej strany dlovnej zavierky je potrebné vypthispravny datum, ku
ktorému bola U¢tovna zavierka zostavendnapr. k 31.12.2013)

TaktieZz je potrebnéozn&it® typ UG¢tovnej zavierky (napr. riadna alebo mimoriadna,
zostavena alebo schvalend).

Ak (¢tovna jednotka ukladé@eschvalent @tovnlu zavierku vypina datum jej zostavenia
a oznamenie o datume schvalentounej zavierky uklada do registr&tavnych zavierok
dodat@ne, najneskér do 5 pracovnych dni od jej schvalenia

Ak G¢tovna jednotka uklada wschvalent &tovnu zavierku vypina aj datum jej schvélenia.
Pri schvdiovani &tovnej zavierky neziskové organizacie postupuju 'pogravnych
predpisov, na zaklade ktorych vznikli.

Ak je neziskova organizacipovinna doru¢ovat’ podania daovému uUraduelektronicky,

k prvej strane &tovnej zavierky, ktora je v katalogu formulérov, petrebné pripoji ako
prilohu jednotlivé stasti &tovnej zavierky - v jednoduchomtt@vnictve (vykaz o majetku
a zavazkoch, vykaz o prijmoch a vydavkoch) av pgtvm (&tovnictve (suvaha, vykaz
ziskov a strat a poznamky) napr. v pdf formatasla spolane aj s prvou stranolwiovnej
zavierky elektronicky cez Katalog formulérov (ioiez VSeobecné podanie).

Vykazy tvoriace Gtovnu zavierku neziskovejctovnej jednotky v sustave jednoduchého
Gctovnictva alebo v sustave podvojnétitoirnictva si umiestnené na portali fidaej spravy

v katalogu vzorov tkéiv

https://www.financnasprava.sk/sk/elektronicke-sigbrejne-sluzby/katalog-danovych-a-
colnych/katalog-vzorov-tlaciv

Tieto tlativa su v editovatthej forme, to znamend, Ze vykazy je mozné priamplniy;
ulozit’ a prilozt k Uctovnej zavierke.
Poznamky sa nachadzaju na stranke Ministerstvadin&R

Ak neziskova organizaciaie je povinnd dorwovat’® podania daovému Uradu
elektronicky, moéze dtovnu zavierku zastaalebo osobne dokit’ na daovy Urad v listinnej
podobe. Tla&iva (ctovnej zavierky neziskovejétovnej jednotky (okrem poznamok) je mozné
na portali finadnej spravy (kataldg vzorov tlev) priamo vypint, vytl€it', podpisd a zasla
alebo osobne doéit’ na daovy Grad.

Ostatné dokumenty

Spravy auditorov a vyro¢né spravy sa povinne ukladaju do registr&tavnych
zavierok v elektronickej podobe. Povinnog overova Uuctovnu zavierku auditorom,
vypracovanie a uloZenie vyfoej spravy do registractovnych zavierok upravuju jednotlivé
pravne predpisy, na zaklade ktorych neziskové orgare vznikli.

Reaqistracia

Aby mohli neziskové organizacie ukladaivedené druhy dokumentov ¢favnu
zavierku a ostatné dokumenty) v elektronickej padgle potrebné, aby mali pristup
k elektronickym sluzbam.

Na elektronické podavanie dokumentov sa neziskorganizacie registruju na portali
finanénej spravy a autorizuju ako ktorylseek iny daovy subjekt. To znamena, Ze sa



registruje fyzickd osoba (s rodnydiislom) a na zaklade splnomocnenia alebo ,pravnej
nalezitosti“ k organizacii (konalte Statutar, resp. veduci alebo riatliteneziskovej
organizacie apod.) poziada na registrinaeho Uradu o vytvorenie vazby k danej
organizécii. Pokineziskova organizacia nepoznaCDuvedie len Udaje danej organizacie.
Ak organizicia nema zareny elektronicky podpis, uzatvori nand&om Urade dohodu

o elektronickom dortpvani.

Neziskové organizacie, ktoré nemaju povinhosgistrovd sa na daovom urade,
nemaju pridelené M, ale maju povinnas uklada spravu auditora a vynd spravu
v elektronickej podobe suU povinné postupbyed’a textu, ktory je uvedeny na portali
financnej spravy Wasti Elektronicka komunikécia/ Elektronicka komuatia v oblasti dani/
Ziskanie pristupu k autorizovanym eSluzbam/ Otazkgpovede k registracii a autorizacii

https://www.financnasprava.sk/sk/elektronicke-sielektronicka-
komunikacia/elektronicka-komunikacia-dane/ziskamistupu-k-aes#OtazkyOdpovede

kde je aj Evidetny list pre pravnickd osobu na zaevidovanie dostegid&ovych subjektov
pre ely elektronickej komunikacie so spravcom danelp® 13 ods. 5 zakona 563/2009
Z. z. v zneni neskorSich predpisov

https://www.financnasprava.sk/ img/pfsedit/Dokunye®FS/Elektronicka komunikacia/Da
nova oblast/zikanie pristupu k autorizovany esloZB814/2014 03 14 el po.rtf
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