1.

Poznamky k individualnej u¢tovnej zavierke

Poznamky k 31.12.2017

Cl 1

V3eobecné udaje

IdentifikaCné udaje uctovnej jednotky a informacie o €innosti U¢tovnej jednotky

Nazov uctovnej jednotky

Sprava ucelovych zariadeni

Sidlo uctovnej jednotky

Bratislava, Palisady 31

Datum zalozZenia/zriadenia

01.09.1993

Spdsob zalozenia/zriadenia

Sprava ucelovych zariadeni je Statna prispevkova
organizacia, ktora vznikla Rozhodnutim ministra
zahraniénych veci SR, €. 48/93 zo dria 30.8.1993 a bola
zriadena Zriad'ovacou listinou zo dia 1.9.1993. SUZA je
pravnickou osobou s pravnou subjektivitou, ICO 30 806
101, je platitefom DPH s IC pre DPH &.: SK 2020799341
od 1.3.2005 a ma pravnu subjektivitu vystupovat’ vo
vSetkych veciach sama za seba prostrednictvom svojho

Statutarneho zastupcu.

Nazov zriadovatela

Ministerstvo zahraniénych veci SR

Sidlo zriadovatela

Bratislava, Hiboka 2

ICO

30 806 101

DIC

SK 2020799341

Hlavna €innost' uctovnej jednotky

Hlavnym predmetom ¢innosti SUZA je v stlade
so Zriad’ovacou listinou a Statiitom zabezpeovat’
pre zriad’ovatel’a nasledujuce sluzby:

1. Sluzby suvisiace so zabezpefenim chodu
prevadzky objektov MZVaEZ SR:

a) vykurovanie, priprava teplej uzitkovej vody,
obsluha technickych a technologickych
zariadeni,

b) tddrzbarske a pomocné prace,

¢) Cistenie a upratovanie objektov a prilahlych
priestorov,

d) informatorska a strazna sluzba.

2. Sluzby suvisiace s vykonom ¢innosti MZV SR:

a) spojovatel'ské,

b) reprografické,

¢) centralnej podatel’ne,

d) zahranicnej podatel’ne a balenia
zahranicnych zasielok,

e) materialno-technického zasobovania,

f) pomoci a sluzieb ob¢anom,

g) tlmocnicke a prekladatel’ské.

3. Zavodné stravovanie zamestnancov MZV SR,
prevadzka bufetu a baru.




o

Sluzby suvisiace so zabezpeCenim akcii
a cateringové sluzby.

Dopravné sluzby.

Sprava ubytovacich a stravovacich priestorov,
garazi a priestorov. na  poskytovanie
doplnkovych sluzieb v objekte MZV SR
v Moskve na 2-Brestskej ul. ¢. 27.

Pravny dévod na zostavenie uctovnej zavierky

Riadna ucétovna zavierka

2. Informacie o veducich predstaviteloch a o organizanej Strukture uctovnej jednotky

Statutarny organ /meno a priezvisko/

JUDr. Zdenka UskovitSova

Zastupca Statutarneho organu /meno a priezvisko/

Priemerny pocet zamestnancov poc¢as uétovného 138
obdobia
Pocet riadiacich zamestnancov 7

Organizacné ¢lenenie uctovnej jednotky

Sprava ucelovych zariadeni sa organiza¢ne €leni na:

riaditel

kancelaria riaditela

odbor ekonomiky

odbor stravovacich a ubytovacich sluzieb
odbor sluzieb pre MZV SR a EZ

odbor stravovacich sluzieb pre MZV SR a EZ
odbor prevadzky SUZA Moskva

oddelenie obchodného manazmentu




Cl
Informacie o U¢tovnych zasadach a uétovnych metdédach

Sprava ucelovych zariadeni vedie uétovnictvo v sulade so Zakonom €. 431/2002 Z.z. o uétovnictve
v zneni neskorsich predpisov, Zakonom €. 595/2003 Z.z. o dani z prijmov v zneni neskorsich
predpisov, Zakonom &. 291/2002 o Statnej pokladnici v zneni neskorsich predpisov, Opatrenim
Ministerstva financii ¢. 24501/2003-92, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch uétovania a
ramcovej uctovej osnove v zneni opatrenia Ministerstva financii SR ¢. MF/10717/2004-74, Opatrenia
Ministerstva financii ¢. MF/24523/2005-313, tiez v zmysle Opatrenia Ministerstva financii zo dna
8.12.2004, ktorym sa ustanovuje druhova klasifikacia, organizacna klasifikacia a ekonomicka
klasifikacia rozpocétovej klasifikacie v zneni neskorsich predpisov a vynosom Ministerstva financii SR
z 8. Decembra, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o hospodareni rozpoétovych a prispevkovych
organizacii a ktorym sa meni Vynos Ministerstva financii SR €. z 25.2.2005 &. 2252/2004-44, ako aj
Dodatku €. 1 k Metodickému usmerneniu Ministerstva financii SR ¢. MF/20414/2007-31 z 8. Novembra
2007, ktorym sa ustanovuje rozsah, spésob a terminy predkladania informacii z uétovnictva a udajov
na hodnotenie plnenia rozpodétu verejnej spravy.

Na zaklade predmetného Opatrenia Ministerstva financii SR sa sleduju prijmy a vydavky. Sprava
ucelovych zariadeni je od roku 2004 zaclenena do systému Statnej pokladnice.

Sprava ucelovych zariadeni vedie podvojné uUctovnictvo a v priebehu roka 2015 nezmenila ani
uctovné zasady, ani uctovné metddy. Zasoby uctuje Uctovnou metédou “A” v zmysle Zakona o
ucétovnictve.

1. Spbsob ocenenia jednotlivych poloziek

a) Dlhodoby nehmotny a dlhodoby hmotny majetok
Dlhodoby majetok nakupovany sa oceriuje obstaravacou cenou.
Obstaravacia cena zahffia cenu, za ktoru sa majetok obstaral a ndklady suvisiace s jeho obstaranim.
ktoré vznikli do momentu uvedenia dlhodobého majetku do uZzivania.
Dlhodoby majetok vytvoreny vlastnou Cinnostou sa ocefuje vlastnymi nakladmi.
Vlastné naklady obsahuju: priamy material, priama mzda, podiel na rezijnych nakladoch.

Dlhodoby majetok ziskany darovanim alebo delimitaciou organizacia neeviduje.
b) Dlhodoby finanény majetok sa oceriuje obstaravacou cenou.
c) Zasoby

Nakupované zasoby sa oceriuju obstaravacou cenou.

Zasoby vytvorené vlastnou Cinnost'ou sa oceriuju viastnymi nakladmi.

Zasoby ziskané darovanim alebo delimitaciou organizacia neeviduje.

d) Pohladavky
Pohladavky pri ich vzniku sa ocefiuju ich menovitou hodnotou.
Od roku 2008 sa uplatriuje zasada opatrnosti - prechodné zniZzenie hodnoty pohfadavok sa vyjadruje
vytvorenim opravnej polozky.

e) Penazné prostriedky a ceniny
Periazné prostriedky a ceniny sa ocefuju ich menovitou hodnotou.

f)  Naklady buducich obdobi a prijmy buducich obdobi
Od roku 2008 sa pri Uctovani nakladov a vynosov uplatiuje zasada casového rozliSenia. Naklady
buducich obdobi a prijmy buducich obdobi sa vykazuju vo vySke, ktora je potrebna na dodrzanie zasady
vecnej a ¢asovej suvislosti s u¢tovnym obdobim.

g) Zavazky
Zavazky pri ich vzniku sa oceriuju menovitou hodnotou.

h) Rezervy



m)

2.

Rezervy su zavazky s neistym Casovym vymedzenim alebo vySkou. Tvoria sa na zaklade zasady
opatrnosti t.z. tvoria sa na krytie znamych rizik alebo strat. Ocenuju sa v oCakavanej vySke zavazku.
Tvorba rezerv sa uplatiuje od roku 2008.

Vydavky buducich obdobi a vynosy buducich obdobi

Od roku 2008 sa pri uctovani nakladov a vynosov uplatiuje zasada Casového rozliSenia. Vydavky
buducich obdobi a vynosy buducich obdobi sa vykazuju vo vyske, ktora je potrebna na dodrzanie zasady
vecnej a Casovej suvislosti s u¢tovnym obdobim.

Majetok obstarany z transferov sa ocefuje obstaravacou cenou.
Majetok obstarany formou finanéného a operativneho leasingu organizacia neeviduje.

Cudzia mena

Majetok a zavazky vyjadrené v cudzej mene sa prepocitavaju na slovensku menu kurzom vyhlasenym
Narodnou bankou Slovenska platnym ku dru uskutoénenia u¢tovného pripadu, ku dnu, ku ktorému sa
zostavuje ucCtovna zavierka, a k inému dnu, ak to ustanovuje osobitny predpis. V uétovnej zavierke su
vykazané s prepoctom podla kurzu platného ku dru, ku ktorému sa zostavuje. Od roku 2008 sa kurzové
straty uctuju do nakladov a kurzové zisky do vynosov.

Ugtovna jednotka je platitelom dane z pridanej hodnoty.

Podstata odpisovania dlhodobého nehmotného a dlhodobého hmotného majetku

Odpisy dlhodobého nehmotného majetku a dlhodobého hmotného majetku su stanovené tak, ze sa
vychadza z predpokladanej doby jeho uzivania a predpokladaného priebehu jeho opotrebenia. Odpisovat
sa zadina odo dfia jeho zaradenia do pouzivania. Uétovné odpisy sa zaokruhluju na celé koruny smerom
nahor. Metéda odpisovania sa pouziva linearna. Predpokladana doba uzivania a odpisové sadzby su
stanovené podla Zakona o dani z prijmov €. 595/2003 Z.z. v zneni neskorSich predpisov. Organizacia
neuplatiuje zrychlené odpisové sadzby.

Odpisova skupina Doba odpisovania v rokoch Roc&na odpisova sadzba
1 4 25,0 %
2 6 16,7 %
3 12 8,4 %
4 20 5,0 %

Drobny nehmotny majetok od ...... 0........ EUR do ...... 800........ EUR, ktory podfa rozhodnutia uctovnej
jednotky nie je dlhodobym nehmotnym majetkom sa uc&tuje pri obstarani do nakladov na ucet 518 -
Ostatné sluzby.

Drobny hmotny majetok od ....0.......... do .....500......... EUR, ktory podfa rozhodnutia u¢tovnej jednotky nie
je dlhodobym hmotnym majetkom sa uctuje ako zasoby.

CL. 1
Informacie o Udajoch na strane aktiv suvahy
Prehfad o pohybe majetku a opravok je uvedeny v Tabulke €. 1

Cl.Iv

Organizacia tvori rezervy zakonné kratkodobé na mzdy za dovolenku vratane socialneho

zabezpecenia. Prehlad je uvedeny v Tabulke €. 7.

V Bratislave, 20.3.2018
Vypracoval: Ing. Michal Halko, VOE
Schvalil: JUDr. Zdenka UsSkovitSova, riaditel



Zoznam generovanych tabuliek v CKS (resp. RUZ)

Tabulka €. 1: Neobezny majetok

Tabulka ¢. 4: Pohladavky podla doby splatnosti

Tabulka €. 5: Vlastné imanie

Tabulka ¢. 6: Rezervy dlhodobé

Tabulka ¢. 7: Rezervy kratkodobé

Tabulka ¢. 8: Zavazky podla doby splatnosti

Tabulka ¢. 10: Trzby a vyrobné naklady prispevkovych organizacii



