Ukladanie u¢tovnych dokumentov do Registra uétovnych zavierok

(zovseobecneny postup, pre blizsie informacie pozri § 23 az 23d zakona &. 431/2002 Z. z. o Uétovnictve v zneni neskorsich
predpisov)

Do registra uétovnych zavierok (dalej len ,register’) sa ukladaji dokumenty podla § 23 ods. 2 zakona & 431/2002 Z. z.
o U€tovnictve v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,dokumenty"):

a) riadne individuaine U&tovné zavierky,
b) mimoriadne individuaine uctovné zavierky,
c) riadne konsolidované tétovné zavierky,
d) mimoriadne konsolidované uctovné zavierky,
€) suhrné G¢tovné zavierky verejnej spravy,
f) vykazy vybranych udajov z Gétovnych zavierok zostavenych podla medzinarodnych Uétovnych Standardov (dalej len
JFRSY),
g) spravy auditorov,
h) individualne vyro&né spravy,
i) konsolidované vyroéné spravy,
j) roéné finanéné spravy emitentov (vyhotovuju len emitenti cennych papierov),
k) oznamenie o datume schvalenia G&tovnej zavierky.
Register sa &leni na verejni ¢ast’ a neverejni ¢ast’. Verejnu &ast registra tvoria dokumenty len
a) utovnej jednotky, ktord zostavuje IFRS tctovnu zavierku, okrem poboéiek (napr. bank, poistovni a pod.),
b) obchodnej spolo¢nosti,
¢) druzstva,
d) Statneho podniku,
e) subjektu verejnej spravy,
f) inej uctovnej jednotky, ak osobitny predpis ustanovuje, Ze dokumenty tychto osob majl byt verejne pristupné,
g) Exportno-importnej banky Slovenskej republiky.
Neverejnu East registra tvoria dokumenty ostatnych G&tovnych jednotiek.

Dokumenty uétovnych jednotiek sa neukladaju do registra priamo, ale prostrednictvom

I. dafiového tradu a elektronickej podatelne Finanéného riaditel'stva SR alebo

Il. systému Statnej pokladnice.

Prostrednictvom systému Statnej pokladnice ukladaju dokumenty do registra iba subjekty verejnej spravy, ktorymi su
pravnické osoby zapisané v registri organizacii vedenom Statistickym uradom Slovenskej republiky podfa osobitného predpisu
a zaradené vo verejnej sprave v sllade s jednotnou metodikou platnou pre Eurépsku tniu.

I. Postup ukladania dokumentov_do Registra Gétovnych zavierok prostrednictvom dariového
uradu alebo elektronickej podatelne Finanénej spravy SR

V elektronickej podobe sa povinne ukladaju dokumenty podia § 23 ods. 2 pism. c) aZ j) zakona & 431/2002 Z. z.
0 Uctovnictve v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon“) a dokumenty, ktoré sa (ctovna jednotka rozhodla ulozit
v cudzom jazyku. Dokumenty podfa § 23 ods. 2 pism. a), b) a k) zakona v elektronickej podobe povinne uklada U&tovna
jednotka, ktora zostavuje IFRS Uétovnu zavierku, Garanény fond investicii, Fond ochrany vkladov, zdravotna poistoviia
a osoby, ktorym zakon &. 563/2009 Z. z. o sprave dani (dafovy poriadok) v § 14 ods. 1 uklada povinnost dorugovat
podania elektronickymi prostriedkami. Ostatné Gétovné jednotky mézu ulozit individudlne uétovné zavierky a oznamenie
o datume schvalenia Etovnej zavierky v elektronickej podobe alebo listinnej podobe. Preferovanym formatom pre
dokumenty, ktoré maju byt' ulozené aj v zbierke listin, v elektronickej podobe je , pdf* format (verzia PDF 1.4, ktora ie
kompatibilna so §tandardom ISO 19005-1 (PDF/A)).

Uétovna jednotka, ktora nemd povinnost doruéovat podania elektronickymi prostriedkami podfa dafiového poriadku, moze
dorucovat darovému radu v listinnej podobe tieto dokumenty:
-  individualna G¢tovna zavierka uctovnej jednotky a
- oznamenie o datume schvélenia U¢tovnej zavierky do 15 pracovnych dni odo diia schvalenia Gétovne zavierky, ak
ictovna jednotka ulozila neschvalent uétovnl zavierku v lehote podla § 23a ods. 3 a 4 zakona.

Dokument sa povaZuje za doruéeny, iba ak
-  obsahuje spravne vyplnené vSeobecné naleZitosti podla § 17 ods. 2 pism. a) a2 g) zakona (obchodné meno alebo
nazov Utovnej jednotky a ICO, def, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka, defi jej zostavenia, obdobie, za ktoré
sa zostavuje a iné udaje),
—  je ulozeny v spravnej podobe (elektronicky alebo listinne) a na spravnom vzore tlagiva a
—  su podané vSetky sucasti Uctovnej zavierky (sivaha, vykaz ziskov a strat, poznamky).



Pri listinnej podobe podania uctovnej zavierky je povinnou naleZitostou aj podpis Statutdrneho organu alebo fyzickej osoby -
podnikatela. Tento postup musi byt zachovany aj v pripade, Ze Uctovna jednotka potrebuje opravit Uétovni zavierku alebo
niektoru jej sucast, tzn. Ze podava vietky stcasti uctovnej zavierky nielen niektort jej siéast. Darovy urad dokumenty prijaté
v listinnej podobe prevedie do elektronickej podoby a v elektronickej podobe prostrednictvom Finanéného riaditefstva
Slovenskej republiky (dalej len ,FR SR") ich postupi prevadzkovatelovi registra do 40 kalendarnych dni.

Dokumenty vyhotovené v elektronickej podobe sa doru&uju prostrednictvom elektronickej podatelne Finanéného riaditelstva
Slovenskej republiky vramci oblasti U&tovné dokumenty https://www.financnasprava.sk/sk/elektronicke-sluzby/verejne-
sluzby/katalog-danovych-a-colnych/katalog-formularov. FR SR ich postipi bez zbyto¢ného odkladu prevadzkovatelovi registra.

Prevadzkovatel registra zaradi, zverejni a spristupni kazdy doru¢eny dokument, tak ako ho G&tovna jednotka uloZila, najneskér
do piatich pracovnych dni odo dria doru¢enia do registra, vo verejnej Easti alebo neverejnej casti registra.

Zverejnené dokumenty, ktoré sa ukladaju v registri a su sucasne obsahom zbierky listin obchodného registra, zasiela
prevadzkovatel registra priebezne v lehote 30 kalendarnych dni odo diia zverejnenia v registri, spolu s Gdajom o datume ich
ulozenia v registri, do zbierky listin obchodného registra. Ministerstvo spravodlivosti Slovenskej republiky v stlade s § 9 ods. 7
zakona €. 530/2003 Z. z. 0 obchodnom registri zabezpeéi bez zbyto€ného odkladu uloZenie listin podra zakona o Uétovnictve do
zbierky listin.

Zakon &. 463/2013 Z. z., ktorym sa menil a dopiiial zakon 431/2002 Z. z. o Uétovnictve v zneni neskorsich predpisov sué¢asne
novelizoval aj zékon ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zakennik v zneni neskorsich predpisov (§ 40 ods. 4 a § 192 ods. 3) tak, ze
uloZenim dokumentov do registra sa povaZuje povinnost uloZzenia dokumentov do zbierky listin za spinenu a tieto dokumenty sa
uZ nemusia osobitne ukladat do zbierky listin. Prenos dokumentov do zbierky listin sa zabezpeduje automatizovanym
spracovanim, bez zasahu dal$ich oséb, a preto je délezité, aby sa uétovna jednotka na vstupe spravne identifikovala
a aby spravne identifikovala aj obsah prenasanych dokumentov. Vsulade s § 3 ods. 1 zakona & 200/2011 Z. z. o
Obchodnom vestniku a o zmene a doplneni niektorych zdkonov sa v Obchodnom vestniku zverejfiuju Udaje, o ktorych tak
ustanovuje zakon.

Po prihlaseni sa na Portali Finanénej spravy SR je potrebné otvorit ,Katalég formularov® a ulozit dokumenty v elektronickej
podobe podla jednotlivych druhov uétovnych jednotiek nasledovne:

1. Uétovna jednotka - podnikatelsky subjekt uétujici v sistave jednoduchého Gétovnictva
Oblast » Uétovné dokumenty
> Ugtovné vykazy pre podnikatelské subjekty Gétujuce v sustave jednoduchého uétovnictva
» Uttovna zévierka podnikatelskej Gétovnej jednotky v stistave jednoduchého tétovnictva

Uétovna jednotka uctujica v sustave jednoduchého Uctovnictva vyplni za détovné obdobie kongiace 31. 12. 2014 a neskor
vykaz U&tovna zavierka podnikatelskej Uctovnej jednotky v sustave jednoduchého Gétovnictva (UZFOv14) v
elektronickom formulari.

2. Uétovna jednotka - podnikatel'sky subjekt uctujuci v sustave podvojného Gétovnictva
Oblast > Uétovné dokumenty
> Uétovné vykazy pre podnikatelské subjekty Gétujice v sustave podvojného Uétovnictva
> Uttovna zavierka podnikatelskej Gétovnej jednotky v sustave podvojného Uétovnictva
Uétovna jednotka si zvoli prislusny formular Gétovnej zavierky:
v Uétovna zavierka mikro uctovnej jednotky (UZMUJv14) alebo
v Ugtovna zavierka malej uctovnej jednotky a velkej Uétovnej jednotky v PU (UZPODv14)

Podanie vyplneného formuldru je umoZnené az po prilozeni minimalne 1 suboru, ktory reprezentuje Poznamky Uétovne;
jednotky, inak nebude Uctovna zavierka postupena do registra.

Pri ukladani vyroénej spravy, spravy auditora, roénej finanénej spravy emitenta, konsolidovanej Uétovnej zavierky, vykazu
vybranych Udajov z konsolidovanej Gétovnej zavierky sizvoli:

v V&eobecné podanie k UZ - Podnikatelské subjekty Gétujlice v ststave podvojného Gétovnictva (VP-PODv15)
Pre kazdy typ dokumentu je potrebné vykonat samostatné podanie cez novy formular véeobecného podania. Prilozit suborfy
réznych typov dokumentov naraz nie je vhodné, ovplyvni to nasledné zobrazenie v registri (napr. pri zvolenom type dokumentu
vyroéna sprava su vietky prilozené subory povazované za vyrocnu spravu).
3. Uétovna jednotka — neziskova organizacia Gétujlica v sustave jednoduchého uétovnictva
Oblast’ > Uétovné dokumenty
» Uétovné vykazy pre neziskové organizacie
» Uttovnda zavierka neziskovej tctovnej jednotky v ststave jednoduchého aétovnictva

v Uttovna zavierka neziskovej ugtovnej jednotky v sustave jednoduchého uétovnictva (UZNO)



Neziskova uctovna jednotka (napr. neziskova organizacia, neinvestiény fond) Uétujlica v sistave jednoduchého uétovnictva
vypini dvodnt stranu Gétovnej zavierky a priloZi povinne minimalne 1 subor G&tovnej zavierky v pdf formate do casti
, *+ Prilohy*.

v Vieobecné podanie k UZ - Neziskové organizacie Uétujlice v sustave jednoduchého tétovnictva (VP-UVNOv15)

Neziskova uétovna jednotka (napr. neziskova organizécia, neinvesticny fond,) Uétujica v sustave jednoduchého Uétovnictva
ulozi ako prilohu svoju vyroénl spravu a spravu auditora v pdf* formate do &asti , + Prilohy“. Pre kazdy typ dokumentu je
potrebné vykonat samostatné podanie cez novy formular veobecného podania. Prilozit sabor/y réznych typov dokumentov
naraz nie je vhodné, ovplyvni to nésledné zobrazenie v registri (napr. pri zvolenom type dokumentu vyroéna sprava st vietky
priloZzené subory povaZzované za vyroénu spravu).

4. Uétovna jednotka — neziskova organizacia uctujuca v sustave podvojného Gétovnictva
Oblast > Uétovné dokumenty
» Uétovné vykazy pre neziskové organizécie
> Uétovna zavierka neziskove] iétovnej jednotky v sustave podvojného uétovnictva
v U&tovna zavierka neziskovej Uétovnej jednotky v sustave podvojného Gétovnictva (UZNUJ)

Neziskovd uétovna jednotka (napr. neziskova organizacia, neinvestiény fond, nadécia) Uétujlica v sustave podvojného
Gctovnictva vypini Gvodnu stranu Gétovnej zavierky a priloZi povinne minimalne 1 sdbor Gétovnej zavierky v ,pdf* formate a to
UZNUJ a Poznamky do &asti , + Prilohy".

v Vi8eobecné podanie k UZ - Neziskové organizacie Uétujlice v sustave podvojného uétovnictva (VP-UVNUJv15)

Neziskova uétovna jednotka (napr. neziskova organizacia, neinvestiény fond, nadécia) Uétujlica v sUstave podvojného
Uctovnictva uloZi ako prilohu svoju vyroéni spravu a spravu auditora v pdf* forméate do éasti , + Prilohy". Pre kazdy typ
dokumentu je potrebné vykonat samostatné podanie cez novy formular véeobecného podania. Prilozit stborfy réznych typov
dokumentov naraz nie je vhodne, ovplyvni to nasledné zobrazenie v registri (napr. pri zvolenom type dokumentu vyroéna spréava
su vSetky priloZené subory povaZované za vyroénl spravu).

5. U&tovné jednotky — fond nehnutelnosti, fondy, uctovné jednotky nétujice podla IFRS,
obchodnik s cennymi papiermi, platobna institucia a institicia elektronickych penazi, poboéka
zahrani¢nej finanénej institucie, subjekty kolektivneho investovania s pravnou subjektivitou,
Zaruény fond, Fond ochrany vkladov.

Oblast’ > Uétovné dokumenty
» Ugtovné vykazy pre ostatné typy G&tovnych jednotiek
> Uétovna zavierka pre ostatné typy Uétovnych jednotiek
v Vieobecné podanie k UZ - ostatne typy UJ - Fondy nehnutelnosti
¥ V&eobecné podanie k UZ - ostatné typy UJ — Fondy
v V$eobecné podanie k UZ - ostatné typy UJ - UJ Gétujice podla IFRS

¥ V8eobecné podanie k UZ - ostatné typy UJ - Obchodnici s cennymi papiermi Gétujici podfa slovenskych
predpisov

v Véeobecné podanie k UZ - ostatné typy UJ - Platobné institticie a in&titcie elektronickych pefazi
uétujuce podrla slovenskych predpisov

v Véeobecné podanie k UZ - ostatné typy UJ - Poboécka zahrani€nej finanénej inétitucie
v Vseobecné podanie k UZ - ostatné typy UJ - Subjekt kolektivneho investovania s pravnou subjektivitou
v Vieobecné podanie k UZ - ostatné typy UJ - Zaruény fond, fond ochrany vkladov

Ugtovna jednotka si vyberie Veobecné podanie pre prislusny typ uctovnej jednotky, za ktory chce podavat uétovni zavierku,
vyro€nli spravu, spravu auditora, pripadne roéni finanéni spravu emitenta a vykaz vybranych Gdajov. Tieto typy
Uétovnych jednotiek ukladaju vietky dokumenty ako prilchu véeobecného podania.

Typ dokumentu - uvedie sa nazov prilohy, ktord chce U&tovna jednotka ulozit.
Uétovné jednotky uvedené v tomto bode su povinné podavat’ véetky dokumenty vyluéne elektronicky.

Uétovna jednotka vypini zvoleny typ dokumentu a vloZi povinne minimalne 1 subor do &asti , + Prilohy“. Pre kazdy typ
dokumentu je potrebné vykonat samostatné podanie cez novy formulédr v&eobecného podania. Prilozit subor/y réznych typov
dokumentov naraz nie je vhodneé, ovplyvni to nasledné zobrazenie v registri (napr. pri zvolenom type dokumentu vyroéna sprava
su véetky prilozené subory povazované za vyroénu spravu).

Uétovna jednotka Gétujiica podFa IFRS, ktora podava evidenciu v rozsahu Uétovnej zavierky ako prilohu darového
priznania v silade s § 49 ods. 1 zakona &. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov, ulozi tato
uétovnu zavierku ako prilohu pri podavani dafiového priznania k dani z prijmov pravnickych oséb.



6. Oznamenie o datume schvalenia uctovnej zavierky - sa méze ukladat elektronicky nasledovne:

Oblast’ » Uétovné dokumenty
» Oznamenie schvalenia uctovnej zavierky
» Oznamenie o datume schvalenia uctovnej zavierky

Elektronické tlagivo ,0ZNAMENIE o datume schvalenia Gétovnej zavierky' (UZOZNv14) je jednotné pre vietky typy Gétovnych
jednotiek, ktoré maju povinnost schvalovat Gétovnu zavierku.

ll. Postup ukladania dokumentov do Registra tuétovnych zavierok prostrednictvom
systému Statnej pokladnice

Subjekty verejnej spravy ukladaju dokumenty do registra prostrednictvom systému itatnej pokladnice len elektronicky.
Systemom $tatnej pokladnice sa rozumie pouzitie konkrétneho informaéného systému (Centralny konsolidaény systém,
Rozpocétovy informacny systém pre samospravu) alebo e-mailového kontaktu v pripade, Ze subjekt nema pristup
k informacnému systému.

Postup ukladania G¢tovnych zavierok za rozpoctové organizacie, prispevkové organizacie, Statne fondy, obce a vyssie
uzemné celky je uvedeny v metodickom usmerneni Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢. MF/019605/2017-352 k
postupu pri aplikacii § 1 odsek 3 opatrenia Ministerstva financii Slovenskej republiky z 5. decembra 2007 &. MF/25755/2007-
31, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o usporiadani, oznac¢ovani a obsahovom vymedzeni polozZiek individualnej uétovnej
zavierky pre rozpoctoveé organizacie, prispevkoveé organizacie, Statne fondy, obce a vy$sie uzemné celky v zneni neskorsich
predpisov. Toto opatrenie definuje ukladanie uctovnych vykazov, ako aj poznamok uctovnej zavierky.

Podla tohto usmernenia pouzivaji organizacie Ustrednej spravy na ukladanie dokumentov do Registra G&tovnych zavierok
Centralny konsolidacny systém (CKS) alebo v pripade jeho nedostupnosti e-mailovy kontakt dokumentyruz@mfsr.sk.

Vyssie tzemné celky aich rozpoctové organizécie a prispevkové organizacie zaradené do verejnej spravy pouZivaju na
ukladanie dokumentov do Registra Ucétovnych zavierok Centralny konsolidaény systém (CKS) alebo v pripade jeho
nedostupnosti e-mailovy kontakt dokumentyruz@mfsr.sk.

Obce a ich rozpocétové organizécie a prispevkové organizacie zaradené do verejnej spravy pouzivaju na ukladanie dokumentov
do Registra U¢tovnych zavierok Rozpoétovy informacny systém samospravy (RISSAM.vykazy). Uvedené neplati pre pilotné
obce z konsolidacie vo verejnej sprave, ktoré majd pristup do CKS.

Medzi subjekty verejnej spravy patria aj niektoré Statne podniky, obchodné spoloénosti (spoloénosti s ruéenim obmedzenym
a akciové spoloCnosti) a niektoré neziskové organizacie zapisané v registri organizacii vedenom Statistickym uradom
Slovenskej republiky s kédom indtitucionaineho sektora 13110 Ustredna $tatna sprava alebo 13130 Miestna samosprava.')

Bliz8ie informacie pre tieto subjekty o spbsobe doru¢ovania dokumentov podlia § 23 ods. 2 zakona o Gétovnictve stanovuje
Metodické usmernenie MF SR ¢. MF/7918/2017-312 k spdsobu ukladania dokumentov do Registra Gétovnych zavierok pre
vybrané subjekty verejnej spravy [zverejnené na webovom sidle www.finance.gov.sk v &asti Financie — Statne vykaznictvo —
Legislativa - Metodické usmernenia pre ostatné subjekty VS (verejné vysoké s$koly, Slovensky pozemkovy fond...)

http:/imww.mfsr.sk/Default. aspx?CatiD=9550.

Na =zaklade vyssSie uvedeného, subjekty verejnej spravy, ktoré podavaji dafové priznanie podla zakona
€. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorSich predpisov, nepredkladaju Gétovnu zavierku spolu s dafovym
priznanim, ale prostrednictvom systému $tatnej pokladnice.

') Kaod indtitucionéineho sektora organizécie je mozné si overit na webovom sidle SU SR www.statistics.sk v Casti Databazy —
Register organizécii alebo v zozname subjektov verejnej sprévy, ktory SU SR pravideine zverejiiuje na svojom webovom sidle
v Casti Databazy - Subjekty verejnej spravy.



