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VEC: 
Audit - vyžiadanie podkladov

Na základe predbežného dohovoru a v zmysle plánu práce sa audit individuálnej účtovnej závierky za rok 2017 uskutoční dňa:

26. októbra 2018

Pred začatím auditu, resp. najneskôr pri začatí auditu je potrebné predložiť nižšie uvedené dokumenty, aby sme nemuseli predlžovať naplánovaný čas na audit, a to v podobe už pre nás (kópie alebo tlačové zostavy). Zároveň musia byť nám predložené dokumenty Vami skontrolované na účtovníctvo pred ich predložením.  
   
· Základné dokumenty

1) Zápisnice Obecného zastupiteľstva za rok 2017 (zápisnice, uznesenia, prerokované materiály -  k nahliadnutiu)

· Účtovníctvo a výkazníctvo

1) Súvaha k 31.12.2017 = v podpísanej verzií (v kópií pre nás)
2) Výkaz ziskov a strát k 31.12.2017= v podpísanej verzií (v kópií pre nás)
3) Poznámky k účtovnej závierke k 31.12.2017 – textová časť + tabuľková príloha= v podpísanej verzií (v kópií pre nás)
4) Finančný výkaz o príjmoch, výdavkoch a finančných operáciách za rok 2017 (FIN 1-12) (v kópii pre nás)
5) Výročná správa za rok 2017 (ak spracovaná) (v kópií pre nás)
6)  Dokladová inventarizácia za rok 2017, t.j. prvotné doklady k zostatkom na účtoch HK od triedy 0 po triedu 4 odsúhlasené na účtovníctvo (k nahliadnutiu)
7)  Hlavná kniha obsahujúca syntetické účty, začiatočné stavy k 1.1.2017, obraty MD a obrat D za január – december 2017 a zostatky k 31.12.2017 v elektronickej podobe vo formáte .xls (excel) a  v tlačenej podobe
8)  Hlavná kniha obsahujúca analytické účty, začiatočné stavy k 1.1.2017, obraty MD a obrat D za január – december 2017 a zostatky k 31.12.2017 v elektronickej podobe vo formáte .xls (excel) a v tlačenej podobe
9)  Kniha dodávateľských faktúr za rok 2017 v elektronickej podobe vo formáte .xls (excel), resp. v tlačenej podobe
10)  Kniha odberateľských faktúr za rok 2017 v elektronickej podobe vo formáte .xls (excel), resp. v tlačenej podobe
11)  Účtovné doklady za rok 2017 (k nahliadnutiu)
12)  Účtovné zápisy (denník) za január – december 2017 v elektronickej podobe vo formáte .xls (excel). Zostava by mala obsahovať dátum, doklad, predmet, sumu, účet MD, účet D...

· Dlhodobý majetok

1) Evidencia dlhodobého majetku (položkový zoznam majetku) k 31.12.2017 (v elektronickej forme – formát .xls), ktorá by mala obsahovať obstarávacie ceny, účtovné oprávky k 31.12.2016, odpisy  za rok 2017 a zostatkové ceny DM k 31. 12. 2017. Uvedená zostava by mala byť kategorizovaná podľa účtovných majetkových tried (021, 022 atď.), aby bolo možné jej odsúhlasenie na jednotlivé majetkové účty. 

2) Zostava majetku v členení podľa zdroja financovania => s cenou dlhodobého majetku v členení podľa predchádzajúceho bodu obstaraného z kapitálových transferov, cena dlhodobého majetku v členení podľa predchádzajúceho bodu obstaraného z vlastných zdrojov obce.

3)  Detail obstarania a vyradenia dlhodobého majetku za rok 2017, pri jednotlivých zaradených položkách majetku pripraviť detail obstarávacej ceny podľa dodávateľských faktúr (zmlúv), pri vyradených položkách majetku predajné ceny (podľa faktúr, zmlúv) a zostatkové ceny pri vyradení.

4)  Evidenciu pozemkov vo vlastníctve obce k 31.12.2017 (v elektronickej forme – formát .xls), ktorá by obsahovala obstarávaciu cenu, výmeru, číslo listu vlastníctva a parcelné číslo. 

5)  Evidencia dlhodobého finančného majetku k 31.12.2017 vrátane podkladov preukazujúcich držbu a ocenenie Stavový výpis z účtu majiteľa CP k 31.12.2017. (v kópii pre nás).

· Finančné účty

1)  Bankové výpisy k 31.12.2017 (k nahliadnutiu)
2)  Pokladničná kniha k 31.12.2017 (k nahliadnutiu)

· Pohľadávky

1)  Pohľadávky k 31.12.2017 a ich odsúhlasenie na účtovníctvo
2)  Nedoplatky dane z nehnuteľností za rok 2017, 2016, 2015, 2014, 2013, ...  v elektronickej forme vo formáte .xls (excel), resp. v tlačenej podobe
3)  Nedoplatky jednotlivých miestnych daní a poplatkov za rok 2017, 2016, 2015, 2014, 2013, ... v elektronickej forme vo formáte .xls (excel), resp. v tlačenej podobe
4)  Opravné položky k pohľadávkam vo väzbe na jednotlivé druhy pohľadávok, syntetické a analytické účty, časové rezy, správcov, zoznamy a rekapitulačné prehľady – predloženie podkladov preukazujúcich správnosť výšky vytvorených opravných položiek

· Záväzky

1)  Záväzky k 31.12.2017 a ich odsúhlasenie na účtovníctvo (napr. saldokonto k účtu 321 – Dodávatelia) (podložené prvotnými dokumentmi =>faktúry)


· Mzdy

1)  Rekapitulácia miezd za január - december 2017 (súhrnná) -  v kópii pre nás
2) Rekapitulácia miezd za december 2017 -  v kópii pre nás

· Vlastné imanie

1) Doklady potvrdzujúce všetky operácie zaúčtované vo vlastnom imaní – obraty na účte 428 - Nevysporiadaný výsledok hospodárenia minulých rokov

· Náklady, výnosy, časové rozlíšenie

1)  Bankové výpisy k prijatým podielom dane z príjmov účtovaných na účte 632 za rok 2017
2)  Predpisy miestnych daní, poplatkov a nájomného zaúčtovaných počas roka 2017 na účet 632 a 633, resp. 648 vrátane podkladov preukazujúcich správnosť výšky predpisu
3)  Rozpis položiek tvoriacich zostatok účtu 381 – Náklady budúcich období (napr. faktúry, poistenie...)

Následné udalosti

1) Hlavná kniha obsahujúca analytické účty, začiatočné stavy k 1.1.2018, obraty MD a D od 1.1.2018 do aktuálneho stavu
2) Kniha dodávateľských faktúr podľa jednotlivých číselných radov od 1.1.2018 do aktuálneho stavu (v elektronickej alebo listinnej forme) 
3) Kniha odberateľských faktúr podľa jednotlivých číselných radov od 1.1.2018 do aktuálneho stavu (v elektronickej alebo listinnej forme)
4) Zoznamy jednotlivých druhov interných dokladov od 1.1.2018 do aktuálneho stavu (číslo, text, MD,D)
5) Zápisnice Obecného zastupiteľstva za rok 2018 (zápisnice, uznesenia, prerokované materiály -  k nahliadnutiu)


Jednotlivé dokumenty v elektronickej forme je vhodné zbaliť do spoločného adresára a predložiť na adresu  maros@gemeraudit.sk a hronec@gemeraudit.sk.


	S pozdravom



								.................................
							         Ing. Vladimír Burkovský
									 konateľ spoločnosti
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