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- komplexne vybavuje, eviduje a dokladnym spésobom udrZuje celu
agendu druZstva

- zastupuje druZstvo pred organmi sidov, prokuratur, §tatnej spravy a
samospravy

- zabezpetuje realiziciu prevodov bytov a spoloénych priestorov do
vlastnictva alebo n&jmu

- vedie agendu ¢lenskych podielov a dba na ich spravny uctovny stav

- vedie evidenciu &lenov druZstva (byvajucich i nebyvajucich) a
vlastnikov bytov, vybavuje agendu so vznikom a zanikom ¢lenstva
v druZstve

- pripravuje podklady vo veciach bytovych pre rozhodovanie
riaditel'ovi druZstva a Predstavenstvu druZstva

- dba na désledné dodrziavanie Stanov a prisluSnych ustanoveni
Obcianskeho zdkonnika a ostatnych pravnych noriem

- vyuZiva vSetky pravne prostriedky na vyméhanie pohladdvok
druZstva

- poskytuje informacie &lenom a funkcionarom druZstva o ¢lenskych
zaleZitostiach a zabezpeduje styk s ¢lenskou zakladiiou, spravcami
vchodov a delegéatmi

- usmeriiyje ¢innost’ Elenskej samospravy, sleduje ucast’ ¢lenov na
&lenskych schédzach, hodnoti ich priebeh a vysledky

- organiza&ne zabezpeduje rokovanie orgdnov druZstva

- zabezpeuje revizie Cinnosti na tlakovych nédobéch, plynovych
zariadeniach a rozvodoch, elektro zariadeniach a ich naslednd
opravu

- plni vietky ulohy druZstva v oblasti PO, ISO, ZP a BOZP

- zabezpeduje plnenie uloh, ktoré pre druZstvo vyplyvaju z platnych
bezpecnostnych predpisov, z pokynov a nariadeni prisluSnych
organov

- zabezpeuje vybavenie domov protipoZiarnou technikou a dbéd na
dodrZiavanie protipoZiarnych opatreni, &istotu a zvelad’ovanie

druZstevného bytového a domového fondu



