MUZEUM MESTA BRATISLAVY, Radnicnd 1, 815 18 BRATISLAVA
Poznamky individudlnej uctovnej zavierky zostavenej k 31. decembru 2021

Poznamky k 31.12.2021

CL1

Vseobecné udaje

1. Identifika¢né udaje i¢tovnej jednotky

a)

Nazov uctovnej jednotky

Muzeum mesta Bratislavy

Sidlo u¢tovnej jednotky

Radni¢na 1, 815 18 BRATISLAVA

ICO

00179744

Datum zriadenia

1868

Spdsob zriadenia

Zriad’ovacou listinou HM SR Bratislavy ¢. 746/2009

Nazov zriad’ovatela

Hlavné mesto SR Bratislava

Sidlo zriad’'ovatel'a

Primacialne namestie

celku verejnej spravy

b) Pravny dévod na zostavenie uctovnej x riadna
zavierky [ ] mimoriadna
¢) U¢tovna jednotka je suéastou X ano
konsolidovaného celku [] nie
d)U¢tovna jednotka je su¢astou sithrmného X ano

[ ] nie

2. Opis ¢innosti uctovnej jednotky

Hlavna ¢innost’ uc¢tovnej jednotky

Zéakladnym poslanim MMB je na zaklade prieskumu
a vedeckého vyskumu nadobudat’, odborne spravovat’,
vedecky zhodnocovat’, vyuzivat a spristupiiovat’
verejnosti muzejni Zbierku hmotnych dokladov

a vytvarat’ vedomostny systém o historii hlavného
mesta Slovenskej republiky Bratislavy.

3. Informaicie o §tatutirnych zistupcoch a o organizacnej Struktire uctovnej jednotky

Statutarny zastupca (meno a priezvisko)
Funkcia

Mgr. Zuzana PALICOVA, poverena vedenim miizea

Statutdrny zastupca (meno a priezvisko)
Funkcia

PhDr. Daniel HUPKO PhD, zastupca riaditel’ky

Priemerny pocet zamestnancov pocas 102
u¢tovného obdobia

Pocet zamestnancov ku diu, ku ktorému sa 92
zostavuje uétovna zavierka uétovnej jednotky

z toho:

- pocet veducich zamestnancov 8

Organiza¢na §truktira uétovnej jednotky:

Organiza¢na Struktuora MMB
Réamcové naplne prace jednotlivych atvarov

- rozpo¢toveé organizacie zriadené uctovnou
jednotkou (pocet)

- prispevkové organizacie zriadené uctovnou
jednotkou (pocet)

- neziskové organizacie zaloZzené/zriadené
uctovnou jednotkou (pocet)

- pravnicke osoby zaloZené uctovnou
jednotkou (pocet)
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Poznamky individudlnej uétovnej zavierky zostavenejk 31. decembru 2021

CL1I
Informacie o u¢tovnych zisadach a icétovnych metédach

1. Uétovna zdavierka je zostavend za splnenia predpokladu nepretrzitého pokracovania uétovnej
jednotky vo svojej ¢innosti X 4no [ ] nie

2. Zmeny aétovnych metod a aétovnych zisad
Uctovna jednotka zmenila U¢tovné metddy, uétovné zasady oproti predchadzajucemu Gétovnému

obdobiu [ ] 4no X nie
Ak dno:
Vplyv zmeny na hodnotu
Druh zmeny Dévod zmeny majetku, zdviizkov, Peiiazné vyjadrenie

vlastného imania
a vysledku hospodarenia

3. Sposob ocenenia jednotlivych poloziek

Polozky Sposob ocenovania

a) dlhodoby nehmotny majetok nakupovany obstaravacou cenou

b) dlhodoby nehmotny majetok vytvoreny vlastnou ¢innostou | vlastnymi nakladmi

c¢) dlhodoby hmotny majetok nakupovany obstardvacou cenou

d) dlhodoby hmotny majetok vytvoreny vlastnou ¢innost'ou vlastnymi nakladmi

e) dlhodoby nehmotny majetok a dlhodoby hmotny majetok reprodukénou obstaravacou cenou

ziskany bezodplatne

f) dlhodoby finanény majetok obstaravacou cenou

g) zasoby nakupované obstardvacou cenou

h) zasoby vytvorené vlastnou ¢innost'ou vlastnymi nakladmi

1) zasoby ziskané bezodplatne reprodukénou obstardvacou cenou

j) pohladavky menovitou hodnotou

k) kratkodoby finanény majetok menovitou hodnotou

1) casové rozliSenie na strane aktiv naklady buducich obdobi a prijmy
buducich obdobi sa vykazuju vo
vyske, ktora je potrebna na dodrzanie
zasady vecnej a ¢asovej suvislosti s
uétovnym obdobim.

m)zavizky, vratane dlhopisov, pdzi¢iek a Gverov menovitou hodnotou

n) rezervy ocenuju sa v o¢akavanej vyske
zavizku

0) ¢asové rozliSenie na strane pasiv vydavky buducich obdobi a vynosy
buducich obdobi sa vykazuji vo
vyske, ktora je potrebna na dodrZanie
zasady vecnej a ¢asovej suvislosti s
uétovnym obdobim.

derivaty pri nadobudnuti obstaravacou cenou
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4. Sposob zostavenia odpisového planu pre dlhodoby majetok, doba odpisovania, sadzby odpisov
a odpisové metody pri stanoveni u¢tovnych odpisov

Odpisy dlhodobého nehmotného majetku a dlhodobého hmotného majetku su stanovené tak, ze sa
vychadza z predpokladanej doby jeho uzivania a predpokladaného priebehu jeho opotrebenia. Odpisovat’
sa zacina:

x odo dna jeho zaradenia do pouzivania

[] prvym dfiom mesiaca nasledujiuceho po uvedeni dlhodobého majetku do pouZivania
Uétovné odpisy sa zaokrihl'ujii na celé eura nahor. Metéda odpisovania sa pouZiva linearna.
Uétovna jednotka zarad'uje majetok do odpisovych skupin v zmysle zakona ¢.595/2003 Z.z. o dani
z prijmov v z.n.p. Ak u¢tovna jednotka nemoze zaradit’ majetok do 1. - 4. odpisovej skupiny, individualne
prehodnoti odpisovy plan konkrétneho majetku podla $pecifickych podmienok pouzivania.

Predpokladana doba uzivania a odpisové sadzby su stanovené takto:

Odpisova skupina Predpokladana doba Ro¢na odpisova sadzba

pouZivania v rokoch v %
1 4 25,00
2 6 16,66
3 8 12,50
4 12 8,33
5 20 5,00
6 40 2,50

Drobny nehmotny majetok od 10,00 Eur do 299,99 €, ktory podl'a rozhodnutia Gc¢tovnej jednotky nie je
dlhodobym nehmotnym majetkom sa uétuje pri obstarani do ndkladov na ucet 518 - Ostatné sluzby.
Drobny hmotny majetok od 10,00Eur do 299,99 €, ktory podla rozhodnutia u¢tovnej jednotky nie je
dlhodobym hmotnym majetkom sa i¢tuje ako zasoby.

..........................................................................................................................................................................

5. Zasady pre zohl’adnenie zniZenia hodnoty majetku.
Prechodné znizenie hodnoty majetku sa vyjadruje opravnou polozkou.
Uctovna jednotka tvorila opravné polozky k

- odpisovanému dlhodobému majetku [] 4no X nie
- neodpisovanému dlhodobému majetku [] 4no X nie
- nedokon¢enym investiciam [] 4no X nie
- dlhodobému finanénému majetku [] 4no X nie
- zasobam [] 4no X nie
- pohladdvkam [] 4no X nie

Uctovna jednotka tvorila opravné polozky k pohl'addvkam v ramci hlavnej &innosti, pri ktorych je riziko,

7e ich dlznik uplne alebo iastone nezaplati, ak od splatnosti pohl'adavky uplynula doba dlh3ia ako:
3 roky najviac do vysky 100 % menovitej hodnoty pohl'adavky bez prisluSenstva
najviac do vysky % menovitej hodnoty pohl'adavky bez prislusenstva
najviac do vysky % menovitej hodnoty pohl'adavky bez prisluSenstva

Uttovna jednotka tvorila opravné polozky k pohladdvkam v ramci podnikatel'skej &innosti, podl'a
ustanovenia § 20 zakona ¢.595/2003 Z.z. o dani z prijmov v z.n.p..
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6. Zasady pre vykazovanie transferov.
O néaroku na dotacie zo Statneho rozpoctu sa Uctuje, ak je takmer isté, Ze sa splnia vietky podmienky
suvisiace s dotaciou a su¢asne, ze sa dotacia poskytne.

Bezny transfer
- prijaty od cudzich subjektov - sa zactuje do vynosov vo vecnej a ¢asovej suvislosti s nakladmi
- prijaty od zriadovatel'a - sa zt¢tuje do vynosov vo vecnej a ¢asovej suvislosti s vydavkami
- poskytnuty cudzim subjektom - sa zGétuje do nakladov po splneni podmienok
- poskytnuty vlastnym subjektom - sa zuctuje do nakladov pri poskytnuti transferu

Kapitalovy transfer

- prijaty od cudzich subjektov - sa zi¢tuje do vynosov vo vecnej a ¢asovej stvislosti s ndkladmi
(napr. s odpismi, sopravnou polozkou, so zostatkovou hodnotou vyradeného dlhodobého
majetku).

- prijaty od zriad'ovatela - sa zuctuje do vynosov vo vecnej a ¢asovej suvislosti s nakladmi (napr. s
odpismi, s opravnou polozkou, so zostatkovou hodnotou vyradeného dlhodobého majetku).

- poskytnuty cudzim subjektom - sa zuétuje do nakladov po splneni podmienok.

- poskytnuty vlastnym subjektom - sa z(ftuje do nakladov vo vecnej a casovej suvislosti s
nakladmi uétovanymi v organizéciach v zriad'ovatel'skej posobnosti obce/mesta.

7. Sposob prepoétu ddajov v cudzich menach na menu euro.

Majetok a zavizky vyjadrené v cudzej mene sa ku diiu uskutoénenia u¢tovného pripadu prepocitavaju na
menu euro referenénym vymennym kurzom uré¢enym a vyhldsenym Eurdpskou centralnou bankou alebo
Narodnou bankou Slovenska v den predchadzajuci diiu uskuto¢nenia u¢tovného pripadu.

Na ocenenie prirastku cudzej meny nakupenej za euro sa pouzije kurz, za ktory bola tato cudzia mena
nakupena.

Na ubytok rovnakej cudzej meny v hotovosti alebo z devizového uétu sa na prepocet cudzej meny na eura
pouzije referenény vymenny kurz ureny a vyhldseny Eurdpskou centralnou bankou alebo Narodnou
bankou Slovenska v den predchadzajuci diu uskutoénenia u¢tovného pripadu.

Majetok a zavazky vyjadrené v cudzej mene (okrem prijatych a poskytnutych preddavkov) sa ku dnu, ku
ktorému sa zostavuje Uc¢tovna zavierka, prepocitavaju na menu euro referenénym vymennym Kkurzom
uréenym a vyhlasenym Europskou centrdlnou bankou alebo Narodnou bankou Slovenska v den, ku
ktorému sa zostavuje uctovna zavierka, a Gcétuju sa s vplyvom na vysledok hospodarenia.

Prijaté a poskytnuté preddavky v cudzej mene prostrednictvom G¢tu vedeného v tejto cudzej mene sa
prepocitavaji na menu euro referenénym vymennym kurzom uréenym a vyhlasenym Eurdpskou
centralnou bankou alebo Néarodnou bankou Slovenska v defi predchadzajici diiu uskuto¢nenia G¢tovného
pripadu. Ku diiu, ku ktorému sa zostavuje uétovna zavierka, sa uz neprepoditavaju.

Prijaté a poskytnuté preddavky v cudzej mene na Gcet zriadeny v eurach a z G¢tu zriadeného v eurach sa
prepocitavaju na menu euro kurzom, za ktory boli tieto hodnoty nakupené alebo predané. Ku diiu, ku
ktorému sa zostavuje G¢tovna zavierka, sa uz neprepocitavaju.

ClL.1I
Informacie o udajoch na strane aktiv siivahy

A Neobezny majetok

1. Dlhodoby nehmotny majetok a dlhodoby hmotny majetok

a) prehl’ad o pohybe dlhodobého majetku (tabul'ka ¢.1)

Textova Cast’ K tabUIKE C.1 ..ottt et e s b e ns e st nae e
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b) spésob a vy§ka poistenia dlhodobého nehmotného majetku a dlhodobého hmotného majetku
Sposob poistenia Vyska poistenia
Poistna zmluva 29.409.848,00 Eur

¢) zriadenie zidlozného prava na dlhodoby nehmotny majetok a dlhodoby hmotny majetok alebo
obmedzenie prava nakladat’ s dlhodobym majetkom

d) opis a hodnota dlhodobého majetku vo vlastnictve iftovnej jednotky alebo v sprive tétovnej
jednotky

Majetok, Suma
ku ktorému ma ¢tovna jednotka vlastnicke pravo

Pozemky 957 267,52
Budovy, stavby 8 672,08
Stroje, pristroje, zariadenia, inventar 330 750,22
Dopravné prostriedky 39 007,04
DHM 19 711 844,37
Zbierkové predmety 468 619,34
Majetok v sprave Gi¢tovnej jednotky /RO,PO/

€) opis a hodnota majetku, ku ktorému u¢tovna jednotka nema vlastnicke pravo
Majetok, Suma
ku ktorému nema U¢tovna jednotka vlastnicke pravo
Majetok, ktory vyuziva i¢tovna jednotka na zéklade zmluvy
o0 vypozicke

f) opis doévodov zvySenia, zniZenia a zruSenia opravnych poloziek k dlhodobému nehmotnému
majetku a dlhodobému hmotnému majetku.

Druh DM Suma OP Dévod zvySenie, znizenia a zruSenia OP

2. Dlhodoby finan¢ny majetok
a) prehl’ad o pohybe dlhodobého finanéného majetku - tabul'ka ¢.1
TERTOVE CHSE K VADIERE G.1 cinosnsnonnsionmss ooss e vomssn s e s s s o B S o S TSI AT B AT 9IS

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

b) opis dovodov zvySenia, znizenia a zruenia opravnych poloziek k dlhodobému finanénému majetku
Druh DFM Suma OP Ddvod zvySenie, zniZzenia a zruSenia OP
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3. Majetkové podiely a¢tovnej jednotky v inych spoloénostiach
Informécia o spolo¢nostiach, v ktorych ma 1uétovna jednotka majetkovy podiel (riadky 025 az 026

suvahy):
Néazov spolo¢nosti Pravna Zakladné Podiel UJ Podiel Hodnota Hodnota Uctovna Uctovna
forma | imanie (ZI) Ul na vlastného vlastného hodnota hodnota
spolocnosti | zakladnom | hlasovacich imania imania vykazana vykazana
v pefiaznych | imani (ZI) pravach spolotnosti | spolognosti | v savahe UI | v stvahe UJ
jednotkach | spolo¢nosti v % v eurach v eurach kisi:12: ki31:12.
v % k3112, k 31.12. 2020 2021
2020 2021

4. Dlhové cenné papiere arealizovatel’né cenné papiere, dlhodobé pézicky a ostatny dlhodoby
finanény majetok

a) dlhové cenné papiere drzané do splatnosti a realizovatel'né cenné papiere (riadky 027 az 028 suvahy):

Nazov emitenta Druh Mena Vynos v % Datum Uttovna hodnota Uétovna hodnota
cenného | cenného splatnosti | vykazana v suvahe | vykazana v suvahe
papiera papiera uctovnej jednotky Gcétovnej jednotky

k31.12.2021 k 31.12.2020
b) dlhodobé pozicky (riadky 029 az 030 savahy):
Nazov dlznika Vynos Mena Datum Uttovna hodnota | Uétovna hodnota Popis
v % splatnosti vykazana vykézana zabezpecenia
v suvahe uétovnej | v stivahe uctovne; pozicky
jednotky jednotky
k31.12.2021 k 31.12. 2020

¢) vyznamné polozky ostatného dlhodobého finanéného majetku (riadok 031 suvahy):

Vyznamné polozky ostatného DFM

Hodnotak 31.12.2021

Hodnota 31.12.2020

B ObeZny majetok

1. Zasoby

a) vyvoj opravnej polozky k zasobam - tabul'ka ¢.2
Textova Cast’ k tabul'ke ¢.2

..........................................................................................................................................................................
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Opis dovodov tvorby, zniZenia a zru$enia opravnych poloziek k zasobam
Konkrétny druh zasob Suma OP Dévod tvorby, zniZenia a zruSenia OP

b) zasoby, na ktoré je zriadené ziloZzné prave avyska zasob, pri ktorych ma uétovna jednotka

obmedzené pravo s nimi nakladat’
Druh zisob Hodnota zasob

Zalozné pravo k zasobam

Obmedzené pravo nakladat’ so zdsobami

c) spdsob a vyska poistenia zasob
Druh zdsob Sposob poistenia Vyska poistenia

2. PohPladivky
a) opis vyznamnych pohl’adavok podla jednotlivych poloziek stivahy
Pohladavky Riadok stvahy Hodnota pohladavok Opis

b) vyvoj opravnej polozky k pohl'adavkam - tabul'ka ¢.3
TEIGVA GOl ERBIIRC ED secnrmsioermos st i o e s O B S s e o ey s

Opis dovodov tvorby, zniZenia a zruSenia opravnych poloZiek k pohl'adavkam
Pohl’adiavky Suma OP Dévod tvorby, zniZenia a zru$enia OP

¢) pohl'adavky podl'a doby splatnosti (riadky 048 a 060 suvahy) - tabul'ka ¢.4
Textova €ast’ K tabulke €.4 ..ottt et et et e eaes

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

d) pohl'adavky podl'a zostatkovej doby splatnosti (riadky 048 a 060 suvahy) - tabul'ka ¢.4
Textova Cast’ K tabUl'Ke €.4 ..ottt et ettt ne

..........................................................................................................................................................................

e) pohladavky zabezpecené zaloZnym pravom alebo inou formou zabezpedenia
Opis predmetu ziloZzného priva Hodnota predmetu Hodnota pohladiavky
Pohl'adavky kryté zdloznym pravom alebo inou formou
zabezpecenia (uviest' ind formu zabezpecenia)
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f) pohl'adavky, na ktoré sa zriadilo zalozné pravoe a vyska pohl'adavok, pri ktorych ma G¢tovna jednotka
obmedzené pravo s nimi nakladat’
Druh pohl’adivok Hodnota pohl’addvok
Hodnota pohl'addvok, na ktoré sa zriadilo zaloZné pravo
Hodnota pohl'adavok pri ktorych je obmedzené
pravo s nimi nakladat’

3. Finan¢ny majetok
a) opis vyznamnych zloZiek kriatkodobého finanéného majetku

Kritkodoby finanény majetok Zostatok k 31.12.2021
Peniaze v pokladni 6 759,59
Bankové cty 478 235,18

b) kratkodoby finan¢ny majetok, na ktory je zriadené zalozné prive a kratkodoby finanény majetok, pri
ktorom ma u¢tovna jednotka obmedzené pravo s nim nakladat’
Druh Hodnota
kritkodobého finanéného majetku kriatkodobého finan€éného majetku
Kritkodoby finanény majetok, na ktory bolo zriadené zdlozné pravo
Kratkodoby finan¢ny majetok, pri ktorom je obmedzené pravo s nam
nakladat’

4. Poskytnuté navratné finanéné vypomoci (riadky 098 a 104 suvahy):
Popis a hodnota poskytnutych navratnych finanénych vypomoci podla jednotlivych druhov vypomoci
v ¢leneni na dlhodobé navratné vypomoci a kratkodobé nivratné finan¢né vypomoci

Nazov dlznika Vynos Mena Datum Vyska ndvratnej Vy3ka ndvratnej
v % splatnosti finanénej vypomoci finan¢nej vypomoci
k 31.12.2021 k 31.12.2020

5. Casové rozliSenie

Vyznamné polozky ¢asového rozliSenia nakladov budicich obdobi a prijmov budiicich obdobi
Opis jednotlivych vyznamnych poloZiek ¢asového rozliSenia Zostatok k 31.12.2021

Naklady budicich obdobi spolu z toho: 91 353,26

Prijmy buducich obdobi spolu z toho:

CLIV
Informacie o idajoch na strane pasiv suvahy

A Vlastné imanie - tabul'ka ¢.5
Nazov polozky Opis jednotlivych poloZiek a opis zmien jednotlivych poloZiek vlastného
imania, najmi zmeny ocefiovacich rozdielov,

opravy vyznamnych chyb minulych rokov
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B Zavizky
1. Rezervy - tabulka ¢.6-7

Predpokladany rok pouzitia rezerv a opis vyznamnych poloZiek rezerv
Nazov polozky Predpokladany rok pouzitia

2. Zaviazky podl’a doby splatnosti
a) zavizky podl'a doby splatnosti (riadky 140 a 151 savahy) - tabul'ka ¢.8
Textovi €ast k tabulke B8 vnmmmnmusnmmssmumspmissimvsmsn s s ass  a r s s s

b) zaviizky podl'a zostatkovej doby splatnosti (riadky 140 a 151 suvahy) - tabul'ka ¢.8
I T T S 7 ST D S O ———

..........................................................................................................................................................................

¢) popis vyznamnych poloziek zivizkov
Zavizok Hodnota zdviizku Opis

3. Bankové uvery a ostatné prijaté navratné finanéné vypomoci
a) dlhodobé bankové uvery a kratkodobé bankové tvery - tabulka ¢.9
Textova Cast’ K IaDUIKE GO qoim s vmmmsinssimss i sm asmass s i s o1 44ms 1 a0 s amssmss s srATAS B SIS ESA S RS RERREEIASSS

b) popis zabezpecenia dlhodobého bankového tiveru alebo kratkodobého bankového uiveru

Druh bankového iveru Popis zabezpecenia dlhodobého bankového averu
podl’a splatnosti /kritkodoby, dihodoby/ alebo kratkodobého bankového tveru

¢) dlhodobé emitované dlhopisy a kriatkodobé emitované dlhopisy (riadky 150 a 176 stivahy)

Druh cenného papiera Mena, v ktorej si | Urokova Datum Stav Stav
cenné papiere sadzba splatnosti k 31.12.2021 k 31.12.2020
vydané v %

d) prijaté dlhodobé navratné finanéné vypomoci a kritkodobé nivratné finanéné vypomoci

Poskytovatel’ Druh prijatej Utel Ditum | Vy3ka prijatej | Vyska prijatej
navratnej vypomoci nivratnej vypomoci pouZitia splatnosti navratnej navratnej

9
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Poznamky individudlnej G¢tovnej zavierky zostavenej k 31. decembru 2021

/kratkodoba,
dlhodoba/

vypomoci
k 31.12.2020

vypomoci
k 31.12.2021

4. Casové rozliSenie

a) popis vyznamnych poloziek ¢asového rozlisenia vydavkov budicich obdobi a vynosov budicich

obdobi

Popis vyznamnej polozKy fasového rozliSenia

Zostatok k 31.12.2021

Vydavky budicich obdobi spolu z toho:

Vynosy buducich obdobi spolu z toho:

b) informécia o prijatych kapitalovych transferoch zau¢tovanych na ucte 384

Kapitalovy transfer

Zicétovanie do vynosov budicich obdobi

8 000,-

CLV

Informacie o vynosoch a nakladoch

1. Vynosy - popis a vyska vyznamnych poloZiek vynosov

Popis /€islo uétu a nazov/

Suma

a) trzby za vlastné vykony a tovar

604 - Trzby z predaja tovarov

602 - Trzby za vstupenky 405 005 ,28
- trzby z prenajmu 29 576,60

- trzby 8 752,72

15 765,17

b) zmena stavu vnitroorganizaénych zisob

c¢) aktivicia

624 - Aktivacia DHM

d) dafiové a colné vynosy a vynosy z poplatkov

632 - Dailové vynosy samospravy
- podielové dane

633 - Vynosy z poplatkov

e) finanéné vynosy

662 - Uroky

668 - Ostatné finanéné vynosy

f) mimoriadne vynosy

672 - Nahrady $kod
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Poznamky individualnej uc¢tovnej zavierky zostavenej k 31. decembru 2021

g) vynosy z transferov a rozpo&tovych prijmov v obciach, VUC
a v RO a PO zriadenych obcou alebo VUC
691 - Vynosy z beznych transferov z rozpoétu obce, VUC 1 955 574,39
692 - Vynosy z kapitalovych transferov z rozpoétu obce, vuUcC 399 555,59
- ziuétovanie kapitalového transferu zriad'ovatel'a
693 - Vynosy samospravy z beznych transferov zo SR
- beZny transfer na 53 645,41
694 - Vynosy samospravy z kapitalovych transferov zo SR
- zi¢tovanie kapitalového transferu zo SR
695 - Vynosy samospravy z beznych transferov od EU
696 - Vynosy samospravy z kapitalovych transferov od EU
- zittovanie kapitalového transferu od EU
697 - Vynosy samospravy z beznych transferov od ostatnych subjektov 400,00
mimo verejnej spravy
698 - Vynosy samospravy z kapitalovych transferov od ostatnych
subjektov mimo verejnej spravy
- zG¢tovanie kapitalového transferu od ostatnych subjektov mimo
verejnej Spravy
699 - Vynosy samospravy z odvodu rozpoc¢tovych prijmov
- zinkasované prijmy RO
h) ostatné vynosy
644 - Zmluvné pokuty, pendle a iroky z omedkania
645 - Ostatné pokuty, penale a uroky z omeskania
648 - Ostatné vynosy 2 993,40
i) zaltovanie rezerv, opravnych polozZiek, asového rozliSenia
653 - Zuc¢tovanie ostatnych rezerv z prevadzkovej ¢innosti
658 - Zuctovanie ostatnych opravnych poloziek z prevadzkovej ¢innosti
2. Naklady - popis a vy§ka vyznamnych poloziek nakladov
Popis /islo uétu a nazov/ Suma
a) spotrebované nikupy
501 - Spotreba materialu 69 121,18
502 - Spotreba energie
- elektricka energia 68 350,86
- voda 1 860,69
- plyn 3532496
- teplo 8 222,68
b) sluzby
511 - Opravy a udrziavanie 21 264,01
- oprava Xxx
512 - Cestovné 1145,30
513 - Naklady na reprezentaciu 2 088,52
518 - Ostatné sluzby
- 292 712,33
¢) osobné naklady
521 - Mzdové naklady 1256 992,71
524 - Zakonné socialne naklady 417 553,17
527 - Zakonné socialne naklady 66 899,61
525 — Ostat.soc.poist. DDP 9 502,89
d) dane a poplatky
532 - Daii z nehnutelnosti
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538 - Ostatné dane a poplatky 3611,79

e) odpisy, rezervy a opravné polozky

551 - Odpisy DNM a DHM 434 938,61
- odpisy z vlastnych zdrojov
- odpisy z cudzich zdrojov

552 — Tvorba zdk.rezerv.z prev.¢innosti
553 - Tvorba ostatnych rezerv 201 830,50

558 - Tvorba ostatnych opravnych poloziek
-k danovym pohl'addvkam
- knedatiovym pohl'addvkam

f) finanéné niklady

561 - Predané CP a podiely

562 - Uroky

563 — Kurzové straty

568 - Ostatné finan¢né naklady 10 961,72

g) mimoriadne ndklady

572 - Skody

h) naklady na transfery a ndklady z odvodov prijmov

584 - Naklady na transfery z rozpoétu obce, VUC do RO, PO zriadenych
obcou alebo VUC

- bezny transfer xxx

- zuctovanie kapitélového transferu u zriad'ovatel'a

585 - Naklady na transfery z rozpoctu obce, VUC ostatnym subjektov
verejnej Spravy
- bezny transfer xxx

586 - Naklady na transfery z rozpoétu obce, VUC subjektov mimo
Verejnej spravy
- beZny transfer xxx

587 - Naklady na ostatné transfery
- bezny transfer xxx

588 - Néklady z odvodu prijmov
- predpis odvodu prijmov RO

589 - Néaklady z buduceho odvodu prijmov
- predpis budiceho odvodu prijmov RO

i) ostatné niklady

541 - ZC predaného DNM a DHM

544 - Zmluvné pokuty, penéle a Groky z ome3kania .88

545 - Ostatné pokuty, pendle a uroky z ome$kania

546 - Odpis pohl'adavky

548 - Ostatné naklady na prevadzkovu ¢innost’ 1 883,00
548 — Zbierkové predmety 14 727,18

549 - Manka a $kody

j) dane z prijmov
591 - Splatné dai z prijmov 75,00

3. Niklady vodi auditorovi alebo auditorskej spolo¢nosti

Osobitné niklady podla zikona o uétovnictve § 18 ods.6

Naklady vo¢i auditorovi alebo auditorskej spolo¢nosti v ¢leneni na
naklady za:

a) overenie uétovnej zavierky

b) uistovacie auditorské sluzby s vynimkou overenia uctovnej zavierky

¢) suvisiace auditorské sluzby,

d) dariové poradenstvo,

12
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[ e) ostatné neauditorské sluzby

4. Triby a vyrobné naklady prispevkovych organizacii

Cislo Trzby a vyrobné naklady Cislo BeZné uctovné Bezprostredne
iétu prispevkovych organizacii riadku obdobie predchadzajice
2021 uétovné obdobie
2020
a b c 1 2
601 | Trzby za vlastné vyrobky 01
602 | Trzby z predaja sluZieb 02 443 478.60 365 229,86
604 | Trzby za tovar 03 1576517 8 218,33
504 | Predany tovar 04 8491, 9 342,87
Trzby celkom /01+02+03-04/ 05 467 734,77 382 791,06
501 | Spotreba materialu 06 69 121,18 75 296,83
502 | Spotreba energie 07 113 759,19 75 296,83
503 | Spotreba ostatnych neskladovateI'nych dodavok 08 9 342,87
511 | Oprava a udrziavanie 09 21 264,01 20 602,59
512 | Cestovné 10 1 145,30 418,43
513 | Naklady na reprezentaciu 11 2 088,52
518 | Ostatné sluzby 12 292 712,33 304 623,58
521 | Mzdové naklady 13 1256 992,71 1 182 249.30
524 | Zakonné socialne poistenie 14 417 553,17 383 761,29
525 | Ostatné socidlne poistenie 15 9 502,89 8 365,33
527 | Zakonné socidlne naklady 16 66 899,61 68 837,69
528 | Ostané socialne naklady 17
531 | Dan z motorovych vozidiel 18
532 | Dai z nehnutelnosti 19
538 | Ostatné dane a poplatky 20 3611,79 4 462,02
551 | Odpisy dlhodobého nehmotného majetku a dlhodobého 21 434 938,61 445 370,87
hmotného majetku
Vyrobné niklady celkom /r.06 az r.21/ 22 2 689 589,31 2 503 330,80

Textova Cast’ : )
Prispevkové organizacia splia podmienky podla § 21 ods. 2 zdkona ¢.523/2004 Z.z. o rozpoctovych

pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov

CL VI

X 4no

Informacie o idajoch na podsivahovych tétoch

1. Majetok a zaviizky zabezpecené derivatmi

[] nie

Popis vyznamnych poloZiek
majetku a ziaviizkov

Hodnota majetku

Forma zabezpe€enia
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2. DalSie informacie
Vyznamné polozky Hodnota Utet

Prenajaty majetok

Majetok prijaty do uschovy

Odpisané pohladavky

Prisne zic¢tovatelné tlaciva

Materidl v skladoch civilnej ochrany

Prijaté depozita a hypotéky

Iné

W

CL VII
Informacie o inych aktivach a inych pasivach

1. Iné aktiva a iné pasiva

a) opis a hodnota inych aktiv, ktorymi sa rozumie mozny majetok, ktory vznikol v désledku minulych
udalosti a ktoré¢ho existencia alebo vlastnictvo zavisi od toho, ¢i nastane alebo nenastane jedna alebo
viac neistych udalosti v budtcnosti, ktorych vznik nezévisi od i¢tovnej jednotky - tabul'ka ¢.10.

Textova cast’ k tabul'ke ¢.10 - riadok 03 obsahuje adaje o budiicom prave Gétovnej jednotky zo zmlav

o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku.

Nézov poskytovatel’a Cislo Hodnota prefinancovanych nikladov
nenavratného zmluvy Predmet zmluvy Hodnota zmluvy z vlastnych prostriedkov alebo
finanéného prispevku z uverovych zdrojov

neuhradenych/nerefundovanych
poskytovatel'om NFP k 31.12.2021

b) opis a hodnota inych pasiv, vyplyvajicich zo sudnych rozhodnuti, zposkytnutych zaruk, zo
vSeobecne zavdznych pravnych predpisov, zru¢enia podla jednotlivych druhov rucenia, takymito
inymi pasivami su:

1. moZna povinnost’, ktord vznikla ako dosledok minulej udalosti a ktorej existencia zavisi od toho,
¢1 nastane alebo nenastane jedna alebo viac neistych udalosti v budtcnosti, ktorych vznik nezéavisi
od uctovnej jednotky, alebo

2. povinnost’, ktora vznikla ako ddsledok minulej udalosti, ale ktora sa nevykazuje v sivahe, pretoze
nie je pravdepodobné, Ze na splnenie tejto povinnosti bude potrebny ubytok ekonomickych
uzitkov, alebo vyska tejto povinnosti sa neda spol'ahlivo ocenit’

- tabul'ka ¢.10.

TERIoNa CHST K TADUTKE C.1LL ..o noniomnmsensnsennimmsmmihininsnms nsspasniibnsassosmbianssh it st s slos mms A A s

¢) zoznam nehnutePnych kultirnych pamiatok v sprave alebo vo vlastnictve Gc¢tovnej jednotky -
tabulka ¢.11

TEXEVA CARE K TABITKE 0.1 ] ... ooiommmensonsenmnsminisisonsenssmmsnn nemtnkssiofinasssssassmsasssnmassmesosbs meansssssshomksmsssasarsxnsssenmbnbsn

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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d) informdcia, ¢i su iné aktiva a iné pasiva vykazané voci Uétovnej jednotke stuhrnného celku

Informicia Vykazané voti UJ sihrnného celku Hodnota celkom
Ano/Nie
Iné¢ aktiva
Iné pasiva

2. Ostatné finanéné povinnosti - tabul'ka ¢.10
Vyznamné poloZky ostatnych finanénych povinnosti, ktoré sa nevykazuju v uétovnych vykazoch.

Textova ¢ast” k tabul'ke ¢.10

CL VIl

uctovnej jednotky a spriaznenych oséb

Informacie o spriaznenych osobach a o ekonomickych vzt’ahoch

1. Informacie o spriaznenych osobach a o ekonomickych vzt'ahoch iétovnej jednotky
a spriaznenych osob

a)

Spriaznend osoba

Druh obchodu/
druh transakcie

Hodnotové vyjadrenie

obchodu/transakcie
alebo percentualne
vyjadrenie
obchodu/transakcie
k celkovému objemu
obchodov/transakcii
realizovanych UJ

Informacia
o neukonéenych
obchodoch/transakciach
v hodnotovom vyjadreni
obchodu/transakcie alebo
percentualnom vyjadreni
obchodu/transakcie k
celkovému objemu
obchodov/transakcii
realizovanych UJ

Informacia
o cenach/hodnotach
realizovanych
obchodov/transakeii
medzi Gétovnou
jednotkou
a spriaznenymi
osobami

FPU Transfér 12 000,-
Nadécia Pontis Dar 400,-
SR Transfér 48 645,41

b) opis a hodnota podmienenych zavizkov voéi spriaznenym osobdm

Spriaznena osoba

Podmienené zavizky

Hodnota podmienenych zaviizkov

ClL IX

Informacie o rozpocte a hodnotenie plnenia rozpoétu

Informacie o rozpocte a hodnotenie plnenia rozpoétu - tabul’ka ¢.12-14
Textova cast’ k tabul'ke ¢.12-14:
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Rozpocet obce/rozpoltove] organizécie/prispevkovej organizdcie bol schvéleny obecnym/mestskym
zastupitel'stvom diia  17. 12. 2020 uznesenim ¢. 688/2020
Zmeny rozpoctu:

- prvd zmena schvalena dna 16. 02. 2021 rozp.opatrenie ¢.1

- druha zmena schvalena diia 31. 03. 2021 RO ¢.2

- tretia zmena schvélena dna 24.. 06. 2021 uznesenie ¢. 871/ 2021

- Stvrta zmena schvalena dna 23. 09. 2021 uznesenie ¢. 944/2021

- piata zmena schvalena dna 18. 11. 2021 uznesenie ¢. 1020/2021

Vyska dlhu podla § 17 ods. 7 zadkona ¢.583/2004 Z.z. orozpoctovych pravidlach tizemne;
samospravy ao zmene adoplneni niektorych zdkonov v z.n.p. za bezné uctovné obdobie a
bezprostredne predchadzajice uctovné obdobie - tabul’ka ¢.15.

(L. X
Informacie o skuto¢nostiach, ktoré nastali po dni, ku ktorému sa zostavuje uctovna zivierka
do dia zostavenia ictovnej zavierky

Informacie o skuto¢nostiach, ktoré nastali po dni, ku ktorému sa zostavuje uétovna zavierka do dna
zostavenia uctovnej zavierky

Po 31. decembri 2020 nenastali také udalosti, ktoré by si vyZzadovali zverejnenie alebo vykazanie
v uctovnej zavierke za rok 2020.
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Organizaéni Struktira MMB

Riaditel’ka

Kancelaria riaditel’ky - sekretarka

personalistka

Projektova kancelaria - projektova manazérka
asistent projektovej manazérky

koordinatorka vystavnych a inych projektov

Odborné oddelenie — vediici oddelenia
osem kuratorov

jeden archeolog

Manazment zbierok — vediici referatu — kustod

jeden kustod

Dokumentacné oddelenie vedici oddelenia
odborna knihovnicka
fotograf
traja dokumentatori

jedna lektorka a dokumentatorka

Oddelenie komunikacie a marketingu - vedica oddelenia
Manzérka pre komunikaciu a marketing
graficka dizajnérka
asistentka komunikacie a marketingu

kultiirna manazérka /MD/

Oddelenie restauratorov — veduci oddelenia
Styria reStauratori

dve konzervatorky textilu
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Programové oddelenie — vediica programového oddelenia

dve programové manazérky

Oddelenie ekonomické - vedica ekonomického oddelenia
mzdova uctovnicka a pokladnicka
finanén4d ucétovni¢ka a spravkyna majetku

finanéna manazérka projektu

Oddelenie spravy budov — veduci oddelenia spravy budov
koordinator personalu prvého kontaktu
traja prevadzkovo-technicky zamestnanci
dvaja technici udrzby
§tyri upratovacky

14 informatorov /vratnikov/

NKP hrad Devin - manazérka kultiry /MD/
dokumentatorka
pit informatorov
dve pokladnic¢ky
osem lektorov

Sest’ asistentov expozicii



MUZEUM MESTA BRATISLA VY, Radnicna 1, 815 18 BRATISLAVA
Poznamky individualnej G¢tovnej zavierky zostavenej k 31. decembru 2021

Ramcové naplne ¢innosti organiza¢nych utvarov MMB

RIADITEL

Zodpoveda za napliianie poslania MMB.

— Riadi ¢innost’ organizécie, kond v jej mene a zodpoveda za jej ¢innost’,

— Spracovava koncepéné a strategické materidly organizacie a zabezpecuje ich implementaciu.

— Koordinuje poZiadavky a ¢innost jednotlivych oddeleni.

— Rozhoduje o zakladnych organizaénych otdzkach.

— Rozhoduje o zasadnych otazkach hospodarenia a staré sa o sustavni komplexnit kontrolu, reviziu vykonu ¢innosti
a hospodéarskych vysledkov organizacie.

— Urcuje veducich pracovnikov, ktorych ¢innost’ priamo riadi. Jeho nariadenia si zavizné pre vietkych pracovnikov
organizacie.

— Rozhoduje o prijimani a prepl§tani pracovnikov do pracovného a z pracovného pomeru.

— Zodpoveda za uplathovanie a dodrziavanie mzdovych predpisov a zasad odmefovania, zdkonnosti v ¢innosti organizicie,

za hospodarsku a kontrolnt ¢innost, ako aj za sprévu zvereného majetku mesta.

VEDUCI ODDELENIA

— Riadi, planuje a kontroluje pracu zverenych zamestnancov po stranke odbornej, organiza¢nej a personalne;.

— Nastavuje interné procesy a postupy vo svojej kompetencii.

— Podiela sa na tvorbe centrdlneho rozpo¢tu.

— Zabezpecuje tvorbu, aktualizaciu a vydévanie vniitornych riadiacich predpisov, ktoré upravuji pravidlad nim riadenej alebo
aj suvisiacej ¢innosti.

— Zodpoveda za ucelné a hospodarne vynakladanie verejnych prostriedkov na oddeleni.

— Zodpoveda za riadne vyuZivanie zvereného majetku a spolupracu pri jeho inventarizacii.

— Zodpoveda za vypracovanie agendy spojenej s finan¢énou a uétovnou &innost'ou oddelenia.

— Vypraciva plan verejného obstaravania tovarov a sluzieb podl'a pdsobnosti a Giloh oddelenia. — Zodpoveda za persondlne
obsadenie pracovnych pozicii oddelenia. — Vypractva naplne prace podriadenym zamestnancom. — Efektivne riadi
dochadzku a plnenie pracovného fondu zamestnancov oddelenia. — Stara sa o odborn starostlivost’ o zverenych

zamestnancov prostrednictvom pravidelného vzdeldvania a $koleni v spolupraci s personalistom.

KANCELARIA RIADITELA

— Vybavuje pisomnu agendu riaditel'a, vedie kalendar riaditel'a, zabezpecuje sluzobné cesty riaditel’a.

— Vyhotovuje zapisy z porad a rokovani riaditel’a; distribuuje a sleduje plnenie uloh z nich vyplyvajicich.

— Vedie administrativnu agendu MMB: zverejiiovanie zmliv, faktur a pod., vypracovanie zmliv, spravu registratiiry, podporu
pri verejnom obstaravani a pod.

— Spravuje postovy adresar, distribuuje pozvanky na podujatia MMB. Zabezpeéuje obeh postovych zasielok MMB.

— Spravuje registratiru.

— Zabezpecuje nakup kanceldrskych potrieb pre celd organizaéni §truktiru MMB,

— Hospodari s reprezentaénym fondom riaditel’a.
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— ZhromaZzd'uje, spracovava a uchovava klicové Udaje a dita MMB. Pripravuje reporty a prezentacie, pripravuje podklady
pre koncepéné a strategické dokumenty MMB.

— V spolupraci s oddelenim komunikacie a marketingu zastre$uje internti komunikaciu, podiel'a sa na priprave a koordinécii
internych podujati.

— Vybavuje poziadavky a dopyty z externého prostredia.

— Spolupracuje pri rieSeni odbornych iloh riaditela.

PERSONALISTIKA

- Zabezpecuje personalnu starostlivost’ 0 zamestnancov vratane odmeriovania od prijatia az po vystup; realizaciu vietkych
pracovnopravnych dokladov; sledovanie a realizéciu vietkych narokov vyplyvajicich zamestnancom zo zakona ¢. 311/2001 Z.
z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov, zakona &. 553/2003 Z. z. o odmerovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo vergjnom zaujme a zo zmeny a doplneni niektorvch zakonov a d’al$ich predpisov upravujucich pracovnopravne
vzt'ahy.

— Zabezpecuje vyber zamestnancov, pripravuje vyberové konania a zuéastiiuje sa na nich.

— Zabezpecuje vzdelavanie a rozvoj zamestnancov — vykonava analyzu vzdelavacich potrieb, prehlbovanie a zvy3ovanie
kvalifikacie, adapta¢ny proces.

— Kontroluje dochadzku a vyuzivanie fondu pracovného ¢asu, navrhuje prislusné sankcie pri preukdzanom porudeni pracovnej
discipliny.

— Vystavuje potvrdenia o pracovnom pomere a odbornej praxi.

— Nastavuje systém odmenovania a motivacie zamestnancov.

— Pripravuje podklady pre vyplatu miezd zamestnancov, evidenciu dochddzky, interne komunikuje so zamestnancami.

— Vypracuva spravy a prehl'ady o stave ludskych zdrojov.

— Komunikuje s iradom préce, socialnych veci a rodiny. Hlasi zamestnavanie cudzincov na UPSVaR.

— ZabezpecCuje vietky ¢innosti stvisiace s procesom tvorby, schval'ovania a vydavania internych predpisov upravujicich
pracovnopravne a pracovné vztahy (pracovny poriadok, organizaény poriadok a pod.).

— Zodpoveda za uplatiiovanie ¢l. 29 nariadenia ¢. 2016/679 o ochrane fyzickych 0s6b pri spracivani osobnych ddajov

a o volnom pohybe takychto udajov, ktorym sa rudi smernica 95/46/ES (v&eobecné nariadenie o ochrane udajov).

— Zodpoveda za archivovanie osobnych udajov zamestnancov.

— Spolupracuje pri napiiiani zakona o pracovnej zdravotnej sluzbe (zdkona &. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji
verejného zdravia a o0 zmene a doplneni niektorych zédkonov) v organizacii.

— Pripravuje rokovania so zastupcom zamestnancov a zuéastiiuje sa na nich, komunikuje so zastupcom zamestnancov.

— Pri zabezpe€ovani personalnej agendy spolupracuje s ekonomickym oddelenim.

PROJEKTOVA KANCELARIA (referit)

— Zabezpeéuje pripravu, implementéciu a riadenie a realizaciu strategickych a rozvojovych projektov MMB vratane
projektov financovanych z fondov EU.

— Zabezpetuje koordindciu a realizaciu projektovych aktivit a vystupov.

— Sleduje a riadi harmonogram projektu, jednotlivé aktivity a finan¢ny plan projektov.

— Riadi ¢lenov projektovych timov, rizikd a aktivity projektov.

— Zabezpecuje kompletni administrativnu agendu projektov.

— Vedie a archivuje projektovi dokumentéciu.
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— Aktivne sleduje a vyhl'adava moZnosti financovania z fondov EU.

V oblasti vystavnych projektov:

— Zabezpe€uje komplexni pripravu, koordinaciu a realizaciu vystav a expozicii.

— Zostavuje a sleduje harmonogram realizicii projektov a jednotlivych aktivit.

— Koordinuje ¢lenov projektového timu (internych, externych).

— Pri priprave a realizacii projektov tizko spolupracuje s prisludnymi oddeleniami.

— Komunikuje s externymi partnermi a dodavatel'mi sluzieb, kontroluje kvalitu realizovanych sluZieb a dodavok.
— Zabezpecuje podklady od kuratorov vystav a expozicii pre tlaéené materialy, zabezpecuje komunikéciu s korektormi
a prekladatel'mi.

— Vytvara dokumentéciu k pridelenym vystavam a dba o ich uloZenie na spravnom mieste.

— Odovzdéva vystavu oddeleniu spravy budov (asistentom expozicie) na zaklade zoznamu diel.

— Pripravuje a sleduje plnenie rozpoétu realizovanych projektov.

— Pripravuje podklady pre zmluvy

ODBORNE ODDELENIE

— Zodpoveda za tvorbu zbierkového fondu MMB v celej jeho $irke a s dérazom na jeho Strukturu.

— Plni alohy suvisiace s odbornou evidenciou zbierkovych predmetov: vedie katalogy jednotlivych zbierok ako sacasti
zbierkového fondu MMB.

— Spolu s oddelenim dokumentécie vedie centrdlnu evidenciu zbierkovych predmetov v sprave MMB: komplexne zodpoveda
za Il stupeni odbornej evidencie.

— Odborne spraciiva zbierkové predmety, vykonava vedeckovyskumnii, odborni a odborno-metodicku &innost'.

— Uskutociiuje zakladny vyskum aj formou terénneho archeologického vyskumu a vyhotovuje prisluini dokumentaciu.

— Spristupfiuje vysledky svojej prace prostrednictvom vystavnej, expoziénej a publikagnej ¢innosti.

— Podiel'a sa na spristupiiovani vedomostného systému muzea inym pamatovym a vedeckovyskumnym ingtiticiam

a badatel'om.

— Realizuje vykon odbornej revizie zbierkového fondu MMB.

— Podiel'a sa na navrhoch a realizacii sprievodnych podujati MMB.

— Zabezpeluje a zodpoveda za spravu pridelenej &asti zbierkového fondu.

— Svoju ¢innost’ koordinuje predovietkym s oddelenim dokumentacie a oddelenim restauratorov.

Manazment zbierok (referat)

— Komplexne zabezpetuje spravu depozitarov MMB a zodpoveda za zbierkové predmety uloZené v nich.

— Zodpoveda za mobiliarne a technické vybavenie depozitérov a periodicky vykonava kontrolu fyzického stavu zbierkovych
predmetov ulozenych v nich.

— Komplexne zodpovedé za bezpedni manipuléciu so zbierkovymi predmetmi, riesi a koordinuje mobilitu zbierok.

— Realizuje vykon odbornej revizie zbierkového fondu MMB.

— Podiel'a sa na dokumentécii aktudlneho stavu zbierkového fondu, iniciuje opatrenia vedtce k stabilizacii a zlepseniu
fyzického stavu zbierkového fondu MMB a podiel'a sa na ich realizacii.

— Spolupracuje pri realizicii vlastnych a prevzatych vystav v MMB.

— Podiela sa na spristuptiovani zbierkového fondu MMB inym pamitovym a vedeckovyskumnym institiciam a badatelom.
— Podiel'a sa na kontrole zbierkovych predmetov umiestnenych v stalych expoziciach a na vystavach v priestoroch MMB
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i zbierkovych predmetov zapozi¢anych do inych institicii — sleduje a vyhodnocuje ich fyzicky stav s dérazom na klimatické

a svetelné podmienky priestoru.

ODDELENIE DOKUMENTACIE

— PlIni dlohy stvisiace s odbornou evidenciou zbierkovych predmetov: vedie knihy prirastkov, ubytkov, registracnu knihu,
knihu vydanych a prijatych vypoZi¢iek a najmov, depozitov, evidenciu zmliv o vypozZickach a najmoch, odbornom o3etreni,
licenciach, evidenciu zaznamov z odborného o3etrenia zbierkovych predmetov, evidenciu zbierkovych predmetov docasne
umiestnenych v expoziciach a na vystavach v MMB, evidenciu pomocného a dokumentacného fondu, evidenciu badatelov,
register zaloZznych paméat'ovych nosicov, evidenciu vedeckovyskumnej ¢innosti, expozicii, vystav a kultarno-vychovnych
podujati, dokumentaciu publikaénej a edicnej ¢innosti mizea.

— Spravuje dokumentaciu k nadobudaniu zbierkovych predmetov, zdznamy z odbornej revizie.

— Spolu s odbornym oddelenim vedie centralnu evidenciu zbierkovych predmetov v sprave MMB: komplexne zodpoveda za
1. stupefi odbornej evidencie.

— Zabezpecuje spristuptiovanie vedomostného systému MMB inym pamétovym a vedeckovyskumnym inétiticiam

a badatel'om.

— Realizuje vykon odbornej revizie zbierkového a knizni¢ného fondu MMB.

— Zabezpecuje aj ¢innost’ kniznice a fotoateliéru.

— Vedie zédkladn( a pomocnt odbornu evidenciu kniZznice vratane agendy ISBN, ISSN, ISMN pridel'ovanych publikaciam
vydavanym MMB.

— Zabezpeduje a zodpoveda za spravu pridelenej ¢asti zbierkového fondu a knizni¢ného fondu.

— Vedie evidenciu fotodokumentacie zbierkovych predmetov a spravuje fotoarchiv, zabezpecuje spristupfiovanie
dokumentacie zbierkovych predmetov a fotoarchivu inym institiciam a jednotlivym badatel'om.

— Vykonava fotograficku dokumentaciu zbierkovych predmetov, vystav, expozicii a prezentaénych akcii muzea.

— Sustred'uje a spravuje pisomné podklady o planovacej a rozborovej ¢innosti MMB.

— Svoju ¢innost’ koordinuje predovietkym s odbornym oddelenim a oddelenim restauratorov.

ODDELENIE RESTAURATOROV

— Vykonava odborné oSetrenie zbierkovych predmetov, konzervatorské a reStauratorské prace.

— Dokumentuje stav zbierkovych predmetov, restauratorskych tkonov a analyz pisomnym a obrazovym zaznamom.

— V spolupraci s kustdédom pripravuje zbierkové predmety na prevoz, vystavy a uloZenie v depozitari.

— Odporuda spdsob vystavenia zbierkového predmetu, pouzitie vhodnych materidlov a nastavenie klimatickych hodndt
prostredia.

— Spolupracuje pri realizacii vystav v mazeu.

— Podiel’a sa na zabezpec€ovani a realizacii preventivnej kontroly zbierkovych predmetov v depozitarnych a prezentacnych
priestoroch.

— Zabezpecuje odborny dozor po¢as manipulacie a prevozu zbierkovych predmetov.

— Podiel’a sa na odbornom vzdelavani zamestnancov v oblasti problematiky preventivnej starostlivosti o zbierkovy fond,
bezpeénej manipulacie so zbierkovymi predmetmi a integrovanej ochrany zbierkového fondu proti skodcom.

— Podiel'a sa na vykone odbornej revizie zbierkového fondu MMB.
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HRAD DEVIN

— Zodpoveda za plné vyuzitie potencialu hradu Devin ako vyznamnej sii¢asti a strategickej priority MMB.

— Koncepcne a systematicky rozvija a udrziava narodnt kultarnu pamiatku hrad Devin.

— Spolupracuje s lokdlnymi aktérmi, odbornymi institiciami a uradmi v rdznych oblastiach pre potreby strategickych
zamerov a projektov rozvoja hradu Devin.

— Pripravuje, planuje a realizuje programové a prezenta¢né aktivity a projekty na hrade Devin.

— Svoje aktivity na hrade Devin koordinuje s jednotlivymi oddeleniami MMB — najmé s odbornym oddelenim, oddelenim
komunikéacie a marketingu a programovym oddelenim.

— Zabezpetuje bezproblémovy chod pocas beinej prevadzky a komplexnit spréavu infratruktary hradu Devin v spolupraci

s referatom technickej spravy hradu Devin.

— V su¢innosti s personalistkou zabezpecuje persondlne obsadenie a koordindciu ¢innosti personalu prvého kontaktu (asistenti
expozicii, lektori, pokladnici, strdZnici) v priestoroch vystav, expozicii, pri podujatiach a kratkodobych prenajmoch.

— S oddelenim komunikacie a marketingu koordinuje a vedie agendu prendjmov priestorov a realizaciu projektov externych
subjektov a siikromnych 0s6b v areali hradu Devin (organizovanie podujati, svadieb a pod.).

— V sii¢innosti s oddelenim komunikacie a marketingu planuje, pripravuje a realizuje komunikaéné, prezentaéné

a marketingové aktivity vratane komplexnej agendy predaja listkov, predaja suvenirov a Specialnych marketingovych
spolupréac s externymi subjektami.

— V su¢innosti s ekonomickym oddelenim zabezpec¢uje administrativno-ekonomickd agendu hradu Devin (trzby

a vyuctovania, podklady pre fakturaciu atd’.).

— Spracovava 5tatistiky navstevnosti, trzieb, vykazy

PROGRAMOVE ODDELENIE

— Taziskovou ¢innostou je sprostredkovavanie odbornych &innosti a poznatkov Sirokej verejnosti prostrednictvom
vzdelavacich a popularizaénych aktivit.

—— Zameriava sa na prezentaciu zbierkového fondu novymi a aktudlnymi formami.

— Cielene pracuje so $pecifickymi potrebami jednotlivych cielovych skupin pomocou metéd mizejnej pedagogiky, vyuziva
metody kritického myslenia a neformélneho vzdelavania.

— Buduje stabilné publikum naprie¢ vekovymi kategoriami s celoslovenskym presahom.

— Zabezpetuje vzdelavacie programy pre objednané skupiny, lektorské vyklady k stilym expoziciam a dodasnym vystavam,
populariza¢né programy pre 3iroku verejnost’.

— Mapuje a analyzuje potreby publika.

— Vytvara digitalne aplikécie a interaktivne rozirenia stalych expozicii a podiel'a sa na ich realizacii.

— Buduje a vedie tim externych lektorov a dobrovolnikov.

— Nadvizuje a koordinuje spoluprace s externymi subjektami v oblasti vzdelavania, histérie a inych odborov.

— Vypraciva Ziadosti na dotdcie z malych grantovych vyziev, zabezpecuje ich po administrativnej, obsahovej a realiza¢nej

stranke.

ODDELENIE KOMUNIKACIE A MARKETINGU

— Stard sa o pozitivne vnimanie institicie ako takej, jej znatky, aktivit a podujati Sirokou i odbornou verejnostou.
— Navrhuje, pripravuje a implementuje nové komunika¢né a marketingové aktivity a kampane.

— Navrhuje a pripravuje marketingové materialy a reklamné predmety.
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— Koordinuje a rozvija obchodné aktivity MMB. Zastre3uje agendu online a ofline predaja vstupeniek. Koordinuje agendu
kratkodobych prendajmov priestorov MMB.

— ZastreSuje funkciu hovorcu MMB.

— Pripravuje PR ¢lanky, kultarne tipy, tlacové spravy, oficialne odpovede pre média a ma na starosti vietku komunikéciu
s médiami.

— Komplexne zastreduje pripravu a realizaciu podujati pre novinarov (obsahovo i produkéne).

— ZastreSuje spolupracu s medialnymi partnermi.

— Buduje a aktualizuje databazu novinarskych kontaktov, médii a medialnych partnerov i partnerov z oblasti spriaznenych
indtittcii. — Sleduje a vyhodnocuje monitoring médii v sivislosti s intitiiciou a témami MMB.

— Zabezpecuje on-line marketing, spravu webovej stranky a prezentaciu MMB na socidlnych siet'ach.

— Pripravuje a distribuuje newsletter, spravuje databazu odberatel'ov.

— Zabezpecuje vizualnu komunikaciu MMB po kreativnej, obsahovej a produkénej stranke.

— ZastreSuje komunikdciu s dodavatel'mi inych sluzieb (grafickym $tidiom, fotografom, reklamnymi a PR agentirami

a pod.), jej koordinaciu a vyhodnocovanie. — Podiela sa na navrhoch a realizacii sprievodnych podujati MMB.

— V spolupréci so sekretaridtom riaditel’a zastreSuje internd komunikdaciu, podiel'a sa na priprave a koordindcii internych
podujati.

— Vyhladdva moznosti na ziskanie finanénych prostriedkov (vyzvy, granty, dotacie

EKONOMICKE ODDELENIE

— Zabezpecuje ekonomické planovanie a racionalizaciu ekonomickej aktivity.

— Vykondava komplexni ekonomick analyzu ¢innosti MMB.

— Spracuva §tatistické zaznamy vietkych ukazovatel'ov fungovania MMB.

— Zostavuje navrh rozpo¢tu MMB na zéklade navrhov planov &innosti ostatnych oddeleni MMB.

— Kontroluje vykonavanie tloh vyplyvajicich z planov oddeleni, ako aj véasné podavanie sprav.

— Zabezpecuje vytvaranie racionalnej u¢tovnej dokumentdcie, ktord znizuje byrokratické zat'azenie zamestnancov.
— Komplexne zabezpecuje G¢tovnictvo, spravu majetku vratane inventarizécie, Statistiky, ekonomickeé rozbory a uzavierky,
pokladiiu, daifové priznanie, sluzobné cesty.

— Zabezpecuje platobny zactovaci styk s bankami a poistoviiami pri poisteni majetku MMB.

— Spolupracuje s auditormi pri vykonavani auditu a kontrole &innosti.

— PIni Glohy spojené s verejnym obstaravanim.

— Vykondva celkovu finanént kontrolu v ramci muzea.

— Zabezpetuje spracovanie a i¢tovanie grantov EU.

— Spolupracuje pri tvorbe internych predpisov v oblasti ekonomickej agendy.

V oblasti mzdovej agendy:

— Kompletne spracovava mzdovi agendu: mesaéné spracovavanie miezd zamestnancov MMB, vedenie a spracovavanie

réznych druhov poistenia, kontrola vystupov dochadzkového systému, sledovanie mzdovych dekrétov a Cerpanie dovoleniek.

— Podiel'a sa na planovani mzdovych prostriedkov, vypracuva navrh rozpoétu mzdovych prostriedkov a finanénych
prostriedkov na odvody do Socialnej poistovne a do zdravotnych poist'ovni.
— Kontroluje ¢erpanie finanénych prostriedkov v ramei prisluinych poloziek rozpoétu a zodpoved4 za vietky finan¢né

operacie v oblasti odmeriovania.

24



MUZEUM MESTA BRA TISLAVY, Radnicnd 1, 815 18 BRATISLAVA
Poznamky individudlnej uctovnej zavierky zostavenej k 31. decembru 2021

— Zabezpecuje komunikéciu s prisludnymi tradmi pri prihlasovani a odhlasovani zamestnancov (Socidlna poistovita,
zdravotné poistovne).
— Vystavuje potvrdenia o mzde. Komunikuje so zamestnancami vo veci mzdovej agendy.

— Pri zabezpetovani mzdovej agendy spolupracuje s personalistom.

ODDELENIE SPRAVY BUDOV

— Koordinuje a zabezpetuje priamy vykon spravy a udrzby budov a ob;ektov v sprave MMB,

— Zodpoveda za bezpe¢nostny manament a ochranu vsetkych spravovanych priestorov, kl'i¢ovy a vstupovy rezim.

— Zodpoveda za manazment zmluvnych vzfahov v oblasti spravy a udrzby budov a objektov v sprave MMB.

— Zodpoveda za finan¢ny manaZment a vedenie rozpoctu oddelenia spravy budov.

— Pripravuje a realizuje verejné obstaravanie tovarov, sluzieb, stavebnych prac.

— Zodpoveda za planovanie a pripravu investi¢nych projektov MMB.

— Zodpovedd za manaZment investiénych a rozvojovych projektov, inZiniersku innost, komunikaciu s dotknutymi organmi

a finanény manazment projektov.

Prevadzka a zabezpeéenie budov

— Zabezpetuje bezproblémovy chod organizacie pocas bezZnej prevadzky, koordinaciu a riesenie operativnych problémov.
— Zabezpecuje materialno-technicki, audiovizualnu a IT podporu pri priprave a realizacii vystav a expozicii, podujati a pri
kratkodobych prengjmoch.

— Zabezpecuje prevadzku IT infrastruktiry a technickych zariadeni v objektoch MMB.

— Zabezpe€uje komplexnii spravu vozového parku a internych poziadaviek na dopravu.

— V sudinnosti s personalistkou zabezpetuje personalne obsadenie a koordinaciu &innosti personalu prvého kontaktu

v priestoroch pokladnic, 3atni, v prezentatnych priestoroch, pri prehliadkach, podujatiach a kratkodobych prenajmoch,

— Zabezpecuje distribuciu internych materidlov, pokynov, metodickych usmerneni pre personil prvého kontaktu, pravidelné
Skolenia a oboznamenia pre zvy3enie vieobecnej informovanosti o aktivitach a podujatia MMB cielenych na sluzby pre
verejnost’.

— Zabezpetuje zber dat o viitornom stave priestorov expozicii, zber dat od navstevnikov expozicii a implementaciu rieseni
po vyhodnoteni dét ostatnymi oddeleniami.

— Vedie Statistiky navitevnosti. Technicka sprava hradu Devin

— V spolupraci s vediicim oddelenia hradu Devin koordinuje a zabezpecuje priamy vykon spravy a udrzby aredlu hradu
Devin,

— Zodpoveda za bezpe&nostny manaZment a ochranu interiérovych a exteriérovych priestorov hradu Devin, kIi¢ovy

a vstupovy rezim.

— V spolupréci s veducim oddelenia hradu Devin koordinuje investi¢né a rozvojové projekty na hrade Devin, inZiniersku
¢innost’ a komunikéciu s dotknutymi orgédnmi.

— Na zdklade poZiadaviek vediceho oddelenia hradu Devin zabezpecuje koordinaciu a rieSenie operativnych problémov.

— Koordinuje technicky a prevadzkovy personal na hrade Devin,
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Poznamky k 31.12.2021

Organizaéna Struktura MMB

Riaditel’

Usek riaditel’a - sekretarka

- personalistka

Oddelenie odborné — veduca oddelenia

- piati kuratori

Oddelenie dokumentacie - veduci oddelenia
- traja dokumentatori
- dvaja knihovnici
- fotograf

- traja kustodi

Oddelenie marketingu a PR

- dvaja manazéri kultary

QOddelenie re$taudtorov — vedici oddelenia

- Styria reStauratori

Oddelenie tvorby programov — veduca oddelenia
- desat’ pokladniéok
- 27 asistententov expozicii
- dve asis.expozicii -Satniarky

- dvaja lektori

Oddelenie ekonomické - vedica oddelenia
- finan¢na uctovnicka a spravca majetku

- mzdova uctovnicka a pokladnicka
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Oddelenie prevadzky - veduci oddelenia
- traja prevadzkovo-technicky pracovnici
- §tyri upratovacky
- 14 informatorov /vratnikov/

NKP Devin - veduca oddelenia

- manazér kultary

- dokumentator

- prevadzkovo-technicky zamestanec
- osem lektorov

- Sest’ asistentov expozicii

- pét pokladni¢ok

- Sest’ informatorov /vratnikov/
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Rimcové niaplne ¢innosti organizaénych atvarov MMB

Usek riaditel’a
- vedie agendu riaditel'a
- administrativne a organiza¢ne zabezpecuje riadenie MMB

- pripravuje podklady pre pamiatkovi obnovu objektov miizea

Odborné oddelenie

v zmysle platnych predpisov dokumentuje dejiny Bratislavy

plni ulohy - odborné
vedecko-vyskumné
odborno-metodické
akvizi¢né

- odborne spracovava zbierkovy fond MMB

- zabezpeéuje ich odborné vyuzitie formou vlastnych odbornych ¢innosti i spristupfiovanim

inym subjektom a badatel'om
- spristupfiuje verejnosti zbierky prostrednictvom - vystavnej
- expozicnej

- publikaénej Cinnosti

- uskutoéiiuje zakladny vyskum formou archeologického vyskumu na lokalitich NKP hrad

Devin a Anticka Gerulata Rusovce

- zodpoveda za spravu zbierkovych predmetov

- v spolupraci s oddelenim dokumentacie zabezpe€uje a zodpoveda za spravu ZP a vedie

odbornu evidenciu zbierkovych predmetov /druhostupniovu evidenciu/

Oddelenie dokumentacie

- eviduje prirastky a ubytky ZP, vypozi¢ky zbierkovych predmetov a depanaty
- zabezpeéuje zmluvni dokumentaciu a evidenciu externého oSetrovania ZP

- vedie centralnu evidenciu ZP v sprave MMB /prvostupiiovi evidenciu/

- buduje a spravuje fotoarchiv



MUZEUM MESTA BRATISLAVY, Radnicnd 1, 815 18 BRATISLAVA
Poznamky individudlnej u¢tovnej zavierky zostavenej k 31. decembru 2021

vykonava fotograficki dokumentaciu zbierok, vystav a expozicii

sustred’uje a spravuje pisomné doklady o planovacej a rozborovej ¢innosti MMB
zabezpecuje dokumentéaciu vedecko-vyskumnej ¢innosti, expozicii, vystav a podujati
zabezpecuje ¢innost’ kniZnice a archivaciu tlacovych vystupov MMB /plagaty a poz-

vanky y podujati, drobné tlace/

Oddelenie restauritorov

samostatné vykonavanie naro¢nych restauratorskych tkonov pri restaurovani zbierkovych
predmetov okrem diel vytvarného umenia

dokumentovanie stavu zbierkovych predmetov, restauratorskych ukonov a analyz,
pisomnym a obrazovym zéaznamom o konzervovani a reStaurovanim

odborna priprava vybranych exponatov na vystavy a prevoz

konzultovanie stavu ZP s odbornymi pracovnikmi aj v ramci reviznych komisii

vedenie odbornych prednasok s problematikou zachrany kultirneho dedi¢stva
reorganizacia prostredia na oddeleni podl'a stratégie integrovanej ochrany proti

Skodcom /IPM/

spolupraca na realizacii vystav

Oddelenie komunikacie

tvori a zabezpecuje vizualnu a verbalnu komunikéciu

navrhuje a tvori marketingovy plan podujati muzea

navrhuje, planuje a realizuje vietky typy komunikaénych a marketingovych aktivit
komunikuje s médiami

komunikuje s verejnostou cez sociélne siete: webové sidlo, facebook, instagram, spracovanie
z4dznamov na youtube

navrhuje a pripravuje prezentacné a reklamné materialy

komunikuje s grafikmi, tla¢iarfiami, reklamnymi agentirami a dodavate'mi externych
sluzieb

zabezpecuje produkciu dolezitych eventov muzea

zabezpecuje komunikéciu s verejnost'ou cez I'udi prvého kontaktu

Koncepéne tvori, zabezpecuje alebo sa podiel'a na dramaturgickom plane prezentaénych

podujati muzea



MUZEUM MESTA BRATISLAVY, Radnicna 1, 815 18 BRATISLAVA
Poznamky individuélnej Gi¢tovnej zavierky zostavenejk 31. decembru 2021

vystav, vzdeldvacich programov a vol'no¢asovych aktivit pre rozne vekové skupiny
navstevnikov

produkéne zabezpetuje alebo podporuje vlastné vystavy a z nich vyplyvajuce d'alSie
programy, vzdelavacie aktivity

zabezpeéuje superviziu nad vlastnymi projektami vzdelavaciecho charakteru

koncepéne vytvara, autorsky rozvija vzdelavanie prostrednictvom Ateliéru Muzeum ma
budicnost’ — Vetko o muzeu /2011/ a Ozivené u¢ebnice / 2017/

autorsky tvori didaktické publikacie, metodiku voInotasové podujatia a neformalne

vzdelavacie programy pre rozne tipy $kol a skolskych zariadeni

Oddelenie ekonomiky

Komplexne zabezpecuje

zostavenie rozpoctu, ¢erpanie a Upravy

realizuje financovanie muzea cez home banking CSOB

vedie Uétovnictvo muzea v G¢tovnom programe Noris

prijaté faktury

vydané faktury

bankové vypisy

pokladna hlavna

pokladne expozicii

interné doklady

majetok
OOP/KHM

DPH

rozpocet

zostavuje ekonomické rozbory hospodarenie MMB — prijmy, vydavky, nédklady a vynosy
vykondva spravu majetku, prirastky a ubytky majetku a u¢tovne odpisy
zabezpetuje vypliianie tatistickych vykazov
komplexné vedenie hlavnej pokladne
komplexné zabezpecenie mzdovej agendy v ramci mizea
zabezpecuje kompletnd archivéaciu u¢tovnych dokladov

spolupracuje s ostatnymi oddeleniami na zabezpeceni chodu organizéacie

zabezpe&uje import uctovnych vykazov do RISSAM-u /rozpoctovy informacny systém
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pre samospravu/

- zabezpecuje VO a objednavanie tovarov a sluzieb pre spravny chod muzea

Oddelenie prevadzky

- zabezpecuje materidlno-technické zakladiiu muzea

- zabezpecuje chod vietkych prevadzok vlastnymi pracovnikmi

- sleduje ekonomické hospodarenie s energiami

- zabezpecuje dodavatel'ov pre vi¢si rozsah prac, prace kontroluje,

- vo vSetkych objektoch zabezpecuje ¢istotu, sleduje ochranu objektov, zodpoveda za
- celkovili ochranu a udrzbu

- zabezpecuje dopravu a prepravu 0s6b medzi jednotlivymi prevadzkami

- zodpoveda za kl'icovy rezim

- zabezpecuje sic¢innost’ s Magistratom HM SR Bratislava a mestskymi organizdciami
- zabezpecuje technické podmienky zmluvnych vztahov

- vypracuva technické podklady k vyberovym konaniam dodéavatel'ov

- spolupodiela sa na investi¢nej ¢asti rozpoctu

NKP Devin

- plni ulohy odborné, vedecko-vyskumne, odborno-metodické

- vykondva archeologicky vyskum a dokumentaciu s nim suvisiacu

- vyhodnocuje vysledky archeologického vyskumu

- odborne spracovava zbierky a zabezpecuje ich odborné vyuzitie

- spristupniuje zbierky verejnosti prostrednictvom vystavnej, expozi¢nej a publikacnej ¢innosti
- zodpoveda za spravu zbierkovych predmetov

- vedie evidenciu interného o$etrovania ZP

- vykonava fotograficku dokumentaciu zbierok, vystav, expozicii a podujati na hrade Devin

- pripravuje podklady pre pamiatkovii obnovu hradu Devin a spolupracuje s realizatormi

- pamiatkovej obnovy hradu

- spolupracuje so SOP

- realizuje vystavy, podiela sa na priprave a realizacii aktivit s nimi suvisiacimi

- realizuje podujatia MMB na hrade Devin

- komunikuje s médiami a verejnost'ou cez socialne siete, webové sidlo, facebook a instagram

navrhuje a pripravuje prezenta¢né materialy
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komunikuje s dodavatel'mi externych sluzieb
komunikacia s verejnost'ou prostrednictvom zamestnancov prvého kontaktu
zabezpecuje vyberové konania a §kolenia zamestnancov hradu Devin
zabezpecuje ochranu, prevadzku, udrzbu a ¢istotu aredlu hradu Devin
zabezpecuje sucinnost’ s Magistratom HM SR Bratislava a mestskymi organizaciami
pripomienkovanie a zabezpecovanie zmluvnych vztahov
vyhodnocuje mesa¢né bankové vypisy terminalovych platieb
eviduje pokladni¢né zapisy trzieb pokladni na predaj vstupeniek a suvenirov, spracuva
mesacéné vypisy predaja vstupného a suvenirov
vykondva mesaéné inventary vstupeniek, tovaru a trzieb
zabezpecuje doklady pre EO — dochadzka, pocet stravnych listkov, rekapitulaciu trzieb,
mesacné vypisy predaja vstupeniek a suvenirov
realizuje Ziadanky na objednavky a podklady pre vystavenie faktur
vypracuva podklady k cenovym ponukam dodavatel'ov
komunikuje s komitentmi suvenirov, objednéva tovar
eviduje OOP, DKP a HIM
vyhotovuje rozbory a Statistické vykazy navstevnosti a trzieb
zabezpecuje archivaciu dokladov

spolupracuje s ostatnymi oddeleniami na zabezpecenie prevadzky hradu Devin






